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MATERIAL DE INSTRUIRE PRIVIND
PRELUCRAREA SI PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
IN CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BACAU

1. Prezentarea generali a Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Regulamentului nr. 679/2016 ,,stabileste normele referitoare la protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si normele referitoare la libera
circulatie a datelor cu caracter personal” (art.1 alin.1).

Regulamentul ,,asigura protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice si
in special a dreptului acestora la protectia datelor cu caracter personal” (art.1 alin. 2).

Regulamentul ,,se aplica prelucrarii datelor cu caracter personal, efectuati total sau partial prin
mijloace automatizate, precum si prelucrdrii prin alte mijloace dect cele automatizate a datelor cu
caracter personal care fac parte dintr-un sistem de evidentd a datelor sau care sunt destinate si faci parte
dintr-un sistem de evidenti a datelor” (art.2 alin.1).

Regulamentul se aplica prelucririi datelor cu caracter personal in cadrul activitatilor unui sediu
al unui operator (in cazul de fatd Inspectoratul Scolar Judetean Bacdu) sau al unei persoane
imputernicite de operator. (art.3 alin.1).

2. Definitii (art. 4 din Regulamentul nr. 679/2016)

In sensul Regulamentului:
* ydate cu caracter personal” inseamnd orice informatii privind o persoani fizici identificati sau
identificabild (,,persoana vizati”); o persoani fizica identificabild este o persoand care poate fi
identificatd, direct sau indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume,
un numar de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale;
* yprelucrare” inseamnd orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter
personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fird utilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau
modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea;
* »pseudonimizare/anonimizare” inseamni prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un asemenea
mod incét acestea sd nu mai poatd fi atribuite unei anume persoane vizate fird a se utiliza informatii
suplimentare, cu condifia ca aceste informatii suplimentare si fie stocate separat si sa facd obiectul unor
masuri de naturd tehnica §i organizatoricd care si asigure neatribuirea respectivelor date cu caracter
personal unei persoane fizice identificate sau identificabile;
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. ,,operator” inseamna persoana fizicd sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care,
singur sau impreund cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal;

+ ,persoani imputerniciti de operator” inseamna persoana fizicd sau juridicd, autoritatea public,
agentia sau alt organism care prelucreazi datele cu caracter personal in numele operatorului;

(exemplu: Ministerul Educatiei este operator pentru prelucrarea unor date intr-un anumit scop, iar
Inspectoratul Scolar Judetean este imputernicit de operator sd prelucreze aceste date in acelagi scop.
Local, Inspectoratul Scolar Judetean Bacdu este operatorul principal de prelucrare a datelor cu
caracter personal §i poate imputernici unitdtile de invdtdmdnt preuniversitar din judel pentru
prelucrare de date in acelasi scop)

e ,,destinatar” inseamni persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt organism céreia
(caruia) 1i sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent daca este sau nu o parte tertd. Cu toate
acestea, autorititile publice carora li se pot comunica date cu caracter personal, in cadrul unei anumite
anchete 1n conformitate cu legislatia in vigoare, nu sunt considerate destinatari; prelucrarea acestor date
de citre autorititile publice respective respectd normele aplicabile in materie de protectie a datelor, in
conformitate cu scopurile prelucrérii;

* ,consimtimint” al persoanei vizate Inseamna orice manifestare de vointa libera, specificd, informata
si lipsitd de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta acceptd, printr-o declarafie sau printr-o
actiune fard echivoc, ca datele cu caracter personal care o privesc sd fie prelucrate;

o . incilcarea securitiitii datelor cu caracter personal” inseamna o incalcare a securitétii care duce, in
mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata a datelor cu
caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea;

« ,date genetice” inseamni datele cu caracter personal referitoare la caracteristicile genetice mostenite
sau dobandite ale unei persoane fizice, care ofera informatii unice privind fiziologia sau sanitatea
persoanei respective si care rezultd in special in urma unei analize a unei mostre de material biologic
recoltate de la persoana in cauzai;

« ,,date biometrice” inseamnd date cu caracter personal care rezultd in urma unor tehnici de prelucrare
specifice referitoare la caracteristicile fizice, fiziologice sau comportamentale ale unei persoane fizice
care permit sau confirma identificarea unica a respectivei persoane, cum ar fi imaginile faciale sau
datele dactiloscopice;

» ,date privind sinitatea” inseamna date cu caracter personal legate de sinitatea fizicd sau mentald a
unei persoane fizice, inclusiv prestarea de servicii de asistentd medicald, care dezvéiluie informatii
despre starea de sanitate a acesteia.

3. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal (art. 5 din Regulament):

(a) Legalitate, echitate si transparenti - datele cu caracter personal sunt prelucrate in mod legal,
echitabil si transparent fata de persoana vizata,

(b) Limitiri legate de scop - datele sunt colectate in scopuri determinate, explicite si legitime si nu
sunt prelucrate ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri; prelucrarea ulterioard in scopuri de
arhivare in interes public, in scopuri de cercetare stiintificd sau istoricd ori in scopuri statistice nu este
considerata incompatibild cu scopurile initiale;

(¢) Reducerea la minimum a datelor - datele sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este
necesar in raport cu scopurile in care sunt prelucrate;

(d) Exactitate - datele sunt exacte si, in cazul in care este necesar, sunt actualizate; trebuie si se ia
toate misurile necesare pentru a se asigura ci datele cu caracter personal care sunt inexacte, avand in
vedere scopurile pentru care sunt prelucrate, sunt sterse sau rectificate fara intarziere;
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(¢) Limitiri legate de stocare - datele sunt pastrate intr-o formi care permite identificarea
persoanelor vizate pe o perioada care nu depiseste perioada necesard indeplinirii scopurilor in care sunt
prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade mai lungi in misura in care
acestea vor fi prelucrate exclusiv in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare
stiinfifica sau istorica ori In scopuri statistice si pune in aplicare mésuri de ordin tehnic si organizatoric
adecvate previzute in Regulament, in vederea garantirii drepturilor si libertatilor persoanei vizate;

() Integritate, disponibilitate si confidentialitate - datele sunt prelucrate intr-un mod care asigura
securitatea adecvati a datelor cu caracter personal, inclusiv protectia impotriva prelucririi neautorizate
sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii sau a deteriorrii accidentale, prin luarea de misuri
tehnice sau organizatorice corespunzitoare;

(g) Responsabilitate - datele sunt prelucrate cu respectarea tuturor acestor principii, iar
institutia/operatorul (Inspectoratul Scolar Judetean Bac#u) este responsabild/responsabil in demonstrarea
aceastei respectari.

4. Legalitatea prelucririi (art. 6 din Regulamentul nr. 679/2016)

in temeiul art. 6 din Regulament (RGPD/GDRP) prelucrarea datelor cu caracter personal este
legala numai daci si in misura in care se aplici cel putin una dintre urmitoarele conditii:

a) persoana vizati si-a dat consimgimantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal
pentru unul sau mai multe scopuri specifice (conform instructiunilor din procedura specifica);

b) prelucrarea este necesari pentru executarea unui contract /detagari/colaborari la care
persoana vizatd este parte sau pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate Tnainte de incheierea
unui contract/ detagari;

¢) prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale care 1i revine
operatorului;

d) prelucrarea este necesard pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei
persoane fizice;

e) prelucrarea este necesara pentru indeplinirea unei sarcini care serveste unui interes public sau
care rezultd din exercitarea autoritatii publice cu care este investit operatorul;

f) prelucrarea este necesari in scopul intereselor legitime urmdrite de operator sau de o parte
terfd, cu exceptia cazului in care prevaleazi interesele sau drepturile si libertdtile fundamentale ale
persoanei vizate, care necesitd protejarea datelor cu caracter personal, in special atunci cind persoana
vizatd este un copil.

5. Conditii privind consimfimantul (art. 7 din Regulamentul nr. 679/2016)

Organizatia (Inspectoratul Scolar Judetean Baciu) trebuie si fie, intotdeauna, in maisurd si
demonstreze ci persoana vizati si-a dat consim{imantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter
personal, in situatia 1n care prelucrarea datelor cu caracter personal se bazeaza pe acesta.

fn cazul in care consimtdmantul persoanei vizate este dat in contextul unei declaratii scrise care se
referd si la alte aspecte, cererea privind consimtimantul trebuie s3 fie prezentata intr-o forma care o
diferentiaza in mod clar de celelalte aspecte, intr-o forma inteligibila si usor accesibild, utilizind un
limbaj clar si simplu.

Persoana vizata este informati ci are dreptul sd iyi retragd in orice moment consimtimantul.
Retragerea consimtdméntului nu afecteazi legalitatea prelucririi efectuate pe baza consim{imantului
inainte de retragerea acestuia. Inainte de acordarea consimtidmantului, persoana vizati este informati cu
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privire la acest lucru. Retragerea consimtamantului se face la fel de simplu ca acordarea acestuia,
printr-o solicitate scrisd adresatd institutiei sau prin e-mailul institutiei, office@e-isjbacau.ro.

in cazul prelucridrii datelor cu caracter personal ale unui copil (art.8 din Regulament), aceasta
este legald doar pentru copilul care are cel putin varsta de 16 ani. Daci copilul are sub varsta de 16 ani,
respectiva prelucrare este legala numai daca si in méasura in care consimtamantul respectiv este acordat
sau autorizat de titularul raspunderii parintesti asupra copilului. Se depun toate eforturile rezonabile
pentru a verifica in astfel de cazuri cd titularul rispunderii parintesti a acordat sau a autorizat
consimtdmantul, {indnd seama de tehnologiile disponibile.

Se interzice prelucrarea de date cu caracter personal (art. 9 din Regulament) care dezvaluie
originea rasiald sau etnicd, opiniile politice, confesiunea religioasd sau convingerile filosofice ori
apartenenta la sindicate si prelucrarea de date genetice, de date biometrice pentru identificarea unici a
unei persoane fizice, de date privind sinétatea sau de date privind viata sexuald sau orientarea sexuald
ale unei persoane fizice.

Alineatul anterior nu se aplica in urmatoarele situatii:

a) persoana vizata si-a dat consimtdmantul explicit pentru prelucrarea acestor date cu caracter personal
pentru unul sau mai multe scopuri specifice;

b) prelucrarea este necesara in scopul indeplinirii obligatiilor si al exercitarii unor drepturi specifice ale
operatorului sau ale persoanei vizate in domeniul ocupirii fortei de munca si al securitétii sociale si
protectiei sociale, in masura 1n care acest lucru este autorizat de legislatia in vigoare ori de un acord
colectiv de munca incheiat in temei legal care prevede garantii adecvate pentru drepturile fundamentale
si interesele persoanei vizate;

¢) prelucrarea este necesard pentru protejarea intereselor vitale ale persoanei vizate sau ale unei alte
persoane fizice, atunci cind persoana vizatd se afld in incapacitate fizicd sau juridica de a-si da
consimfamantul;

d) prelucrarea este efectuata in cadrul activitatilor lor legitime si cu garantii adecvate de cétre o fundatie,
o0 asociatie sau orice alt organism fard scop lucrativ §i cu specific politic, filosofic, religios sau sindical,
cu conditia ca prelucrarea si se refere numai la membrii sau la fostii membri ai organismului respectiv
sau la persoane cu care acesta are contacte permanente in legaturd cu scopurile sale si ca datele cu
caracter personal s nu fie comunicate tertilor fard consimtdmantul persoanelor vizate;

e) prelucrarea se referd la date cu caracter personal care sunt facute publice in mod manifest de catre
persoana vizata;

f) prelucrarea este necesard pentru constatarea, exercitarea sau apdrarea unui drept in instanta sau ori de
céte ori instantele actioneaza in exercifiul functiei lor judiciare;

) prelucrarea este necesara din motive de interes public major, in baza legislatiei in vigoare, care este
proportional cu obiectivul urmarit, respectd esenta dreptului la protectia datelor si prevede masuri
corespunzitoare si specifice pentru protejarea drepturilor fundamentale si a intereselor persoanei vizate;
h) prelucrarea este necesard in scopuri legate de medicina preventivd sau a muncii, de evaluarea
capacitatii de muncd a angajatului, de stabilirea unui diagnostic medical, de furnizarea de asistentd
medicald sau sociald sau a unui tratament medical sau de gestionarea sistemelor si serviciilor de sénatate
sau de asistentd sociald, in temeiul unui contract incheiat cu un cadru medical si sub rezerva respectérii
conditiilor i garantiilor prevdzute in Regulament (RGDP/GDRP) ;

i) prelucrarea este necesara in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare stiintifica sau
istoricd ori in scopuri statistice, in conformitate cu RGDP/GDPR.
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Prelucrarea de date cu caracter personal referitoare la condamniiri penale si infractiuni (art.10 din
Regulament) sau la mésuri de securitate conexe se efectueazi numai sub controlul unei autorititi de stat
sau atunci cind prelucrarea este autorizati conform legislatiei care prevede garantii adecvate pentru
drepturile si libertétile persoanelor vizate. Orice registru cuprinzitor al condamnérilor penale se tine
numai sub controlul unei autorititi de stat.

6. Informarea persoanei vizate (sinteza Sectiunii 2 din Regulamentul nr. 679/2016)

Conform prevederilor RGPR/ GDPR, informarea persoanei vizate este obligatorie, iar Inspectoratul
Scolar Judetean Bacau trebuie si dovedeasca efectuarea acesteia. Persoana vizati este informata asupra
tuturor drepturilor sale - de acces la date, de rectificare sau stergere a acestora sau restrictionare a
prelucririi ori a dreptului de a se opune prelucririi, precum si a dreptului la portabilitatea datelor -
printr-un formular scris, pus la dispozitia sa de citre responsabilul cu protectia datelor sau de citre
angajatul cu care intrd in contract / a emis detasarea, si isi poate exercita oricare din drepturile sale prin
simpla formulare a unei cereri in scris citre operator. Réspunsul il primeste fara justificiri intarziate, dar
nu mai tarziu de o luni de la data depunerii cererii.

7. Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal (art. 37, alin 1. si art. 38, din
Regulamentul nr. 679/2016)

Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal este desemnat prin decizie interni de
numire. Acesta este implicat in mod corespunzitor si in timp util in toate aspectele legate de protectia
datelor cu caracter personal, asigurindu-i-se resursele necesare pentru executarea acestor sarcini,
precum §i accesarea datelor cu caracter personal si a operatiunilor de prelucrare, necesare si pentru
mentinerea cunostintelor sale de specialitate.

Responsabilul cu protectia datelor raspunde direct in fata celui mai fnalt nivel al conducerii
operatorului sau persoanei imputernicite de operator, pentru indeplinirea sarcinilor sale.

Persoanele vizate pot contacta responsabilul cu protectia datelor cu privire la toate chestiunile
legate de prelucrarea datelor lor si la exercitarea drepturilor lor in temeiul Regulamentului RGPR/
GDPR. Responsabilul cu protectia datelor are obligatia de a respecta secretul sau confidentialitatea in
ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale, poate indeplini si alte sarcini §i atributii, dar operatorul
(Inspectoratul Scolar Judefean Baciiu) se asigura c& niciuna dintre aceste sarcini si atributii nu genereazi
un conflict de interese.

Sarcinile responsabilului cu protectia datelor (art. 39, din Regulamentul nr. 679/2016)

* informeaza si consilieazd operatorul, sau persoana imputernicitd de operator, precum si angajatii care
se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul prezentului Regulament RGPR/
GDPR si al altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia datelor;

* monitorizeaza respectarea Regulamentului RGPR/ GDPR in ceea ce priveste protectia datelor cu
caracter personal, inclusiv alocarea responsabilititilor si actiunile de sensibilizare si de formare a
personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;

* furnizeaza consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si
monitorizeaza functionarea acesteia;

* coopereaza cu autoritatea de supraveghere;
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« isi asumd rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele legate de
prelucrare, inclusiv consultarea prealabila, precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice altd
chestiune.

« {ine seama in mod corespunzitor de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, ludnd in considerare
natura, domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucrarii.

8. Protectia datelor cu caracter personal

Inspectoratul Scolar Judetean Bac#u, atit in momentul stabilirii mijloacelor de prelucrare, cét si
in cel al prelucrarii in sine a datelor cu caracter personal, pune in aplicare masuri tehnice si
organizatorice adecvate (cum ar fi pseudonimizarea/anonimizarea datelor), care sunt destinate si pund in
aplicare in mod eficient principiile de protectie a datelor, precum reducerea la minimum a datelor, si s
integreze garantiile necesare in cadrul prelucrérii, pentru a indeplini cerintele Regulamentului RGPR/
GDPR si a proteja drepturile persoanelor vizate.

Inspectoratul Scolar Judetean Bacdu pune n aplicare mésuri tehnice si organizatorice adecvate
pentru a asigura cd, in mod implicit, sunt prelucrate numai date cu caractar personal care sunt necesare
pentru fiecare scop specific al prelucrarii. Respectiva obligatie se aplicd volumului de date colectate,
gradului de prelucrare a acestora, perioadei lor de stocare si accesibilitatii lor. In special, astfel de
misuri asigurd cd, in mod implicit, datele cu caracter personal nu pot fi accesate, fard interventia
persoanei, de un numér nelimitat de persoane.

Prezentul material informativ a fost trimis pe e-mailul institutional al fiecdrui
angajat (iar in cazul in care acesta nu detine un astfel de e-mail, predat in format letric)
pentru a fi citit §i insugit, in termen de maximum 10 zile calendaristice. Orice alte
informatii suplimentare privind implementarea GDPR/RGPD in Inspectoratul Scolar
Judetean Bacdu au fost obtinute si discutate individual, intre angajat/detasat/colaborator
si consilierul-DPO, responsabil cu implementarea GDPR/RGPD din cadrul institutiei.

Instructaj efectuat de
Consilier-DPO, responsabil implementare GDPR/RGPD
in cadrul 1.S.J Bacdu,
Roxana CERGHICI
in perioada 26 octombrie — 4 noiembrie 2021. /
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