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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz,
a reviziei in cadrul procedurii

Elemente
prwmd. .. Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii/ prenumele ;
Operatiunea
i -2 ' ' 3 4 5
1.1 Elaborat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar general 22.05.2026
Comisia
Paritard de la | Vlad Ida Inspector scolar general 22.05.2026
nivelul adjunct
Inspectoratului | Diaconu Cosmina Inspector gcolar 22.05.2026
SCOE?‘;:;?;G&“ Purcaru George SLI Bacdu 22.05.2026
Usurelu Adriana SLI Baciu 22.05.2026
Voicu Ana-Maria Sindicatul ”Spiru Haret™ 22.05.2026
Baciu
1.2 Verificat/Avizat { Vlad Ida Inspector scolar general 22.05.2026
adjunct
1.3 Aprobat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar general 22.05.2026
Consiliul de
Administratie al
Inspectoratului
Scolar Judetean
Bacau
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii

Editia sau, dupi Data de la care se aplicd
caz, revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei

1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 2023
2.2, Lditia 2 X X 2024
2.3. Editia 3 X X 2025
2.4, Editia 4 X X 2026

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii de sistem

Exem Directia/ . Numele si Data .
Scopul plar de artament Functia renume rimirii Semnatura
difuzarii | nr.1-3 P P P
1 2 3 4 3 ] 7
3.1 Management/ Inspectori scolari | Conform 25.05.2026 | Transmis
Curriculum si organigram electronic
inspectie scolarad ei IS]
Directorii unitatilor 25.05.2026 | Transmis
Aplicare Unitatile de de‘ mvatamantv din elec?ronlc
PR judetul Baciu Publicat pe
invatimant din Pa .
. - personal didactic si site-ul 18]
judetul Baciu e -
didactic auxiliar
participant
32 Directorii unitatilor 25,05.2026 | Transmis
oy de invitdmant din electronic
Unitatile de . ’ - )
e A judetu! Baciu Publicat pe
Informare Invatimant din o . .
. N personal didactic si site-ul IS
judetul Baciu N e
: didactic auxiliar
participant
3.3 . Secretariat- Referent arhivi Iordache
Arhivare - .
arhivi Mihaela

4. Scopul procedurii
Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a activitdtilor de depunere
si evaluare a dosarelor in vederea obtinerii gradatiei de merit, sesiunea 2026, pentru personalul
didactic auxiliar din unititile de invitdmant preuniversitar de stat din judeful Bacéu.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd in toate unitatile de invatimant preuniversitar de stat din judetul Baciu,

in unitétile conexe si in Inspectoratul Scolar Judetean Bacéu.

6. Legislafie:
> Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
» Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicats, cu modificérile si completérile ulterioare;
» Ordinul ministrului educatiei nr. 3919/2026 pentru aprobarea Metodologiei si criteriilor privind
acordarea gradatiei de merit personalului didactic din Invitiméantul preuniversitar de stat in
sesiunea 2026.

7.Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. o
ort Termenul Definitia sifsau daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Procedura operationald Descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la nivelul entithtii
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publice aplicabil/aplicabild majoritétii sau tuturor compartimentelor, dintr-o
entitate publicé

0 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri, aprobati si
difuzata

Revizia 1n cazul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele

3 asemened, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii de sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

gl; Abrevierea Termenul abreviat

1 M.E.C. Ministerul Educatiei

2 Po P'rocedurd operationala

3 1.S.1 Inspectorat Scolar Judetean

4 urp Unitate de invitiméant preuniversitar
5 AY Verificare

6 A Aprobare

7 Ap. Aplicare

8 Arh. Arhivare

9 F Formular

8. Descrierea procedurii

A. Calculul numérului de gradatii de merit

Gradatia de merit se acordd personalului didactic auxiliar din Invatdméntul preuniversitar de
stat definit de art. 30, alin (11) si art. 217, alin (1) si (2) din Legea invitiméantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificérile si completirile ulterioare, in functie de ponderea pe categorii de
personal stabilitd de comisia paritard de la nivelul Inspectoratului $colar Judefean Bacdu si
aprobatd de Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bacau.

Numiirul maxim de gradatii de merit pentru personalul didactic auxiliar se acordd conform
prevederilor din Anexa la OM.E.C. nr. 3919/2026.

Comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bac#u stabileste ponderea de gradatii
pentru personalul didactic auxiliar pe categorii de posturi didactice auxiliare. Numérul gradatiilor de
merit, pe diferite categorii de posturi didactice auxiliare, se aprobd de catre Consiliul de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bac&u.

Gradatia de merit se acorda pe o perioadd efectivd de 5 ani, incepénd cu data de 1 septembrie
2026, conform prevederilor din Anexa la O.M.E.C. nr. 3919/2026..

Personalul didactic auxiliar din invitimant care beneficiazd de gradatie de merit péna la 31 august
2026 poate participa la un nou concurs.

Personalul didactic auxiliar pensionat nu mai beneficiazd de gradatie de merit de la incetarea
contractului individual de munca pe perioadd nedeterminaté, in vederea pensiondrii.

B. Inscrierea la concursul pentru acordarea gradatiei de merit

La concursul pentru acordarea gradatiei de merit poate participa personalul didactic auxiliar din
invatdméntul preuniversitar de stat, cu contract individual de munci pe perioadd nedeterminati sau
pe perioadd determinatd, cu o vechime in Invatiméntul preuniversitar de cel pufin 5 ani, cu
performante In activitate in perioada 1 septembrie 2020 — 31 august 2025, si calificativul ,,Foarte
bine” in fiecare an gcolar din perioada evaluati.

Personalul didactic auxiliar care, in perioada 1 septembrie 2020 — 31 august 2025, a avut
contractul de munci suspendat este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfdsurat activitatea,
din intervalul 1 septembrie 2020 — 31 august 2025, precum si pentru o perioadd corespunzitoare
duratei suspendirii, anterioard intervalului mai sus mentionat, astfel incét si se asigure evaluarea
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efectivi pe o perioada de 5 ani. In acest caz, perioada evaluatd din afara intervalului 1 septembrie
2020 — 31 august 2025 se stabileste astfel Incat si nu fi fost luaté in considerare la acordarea unei
alte gradatii de merit.

in cazul in care nu se pot constitui in acest mod cei cinci ani necesari evaludrii, personalul
respectiv este evaluat doar pentru perioada din intervalul 1 septembrie 2020 — 31 august 2025 in
care a desfisurat activitate. Personalul didactic auxiliar incadrat pe doud sau mai multe
domenii/specializari/functii pe perioada evaludrii poate participa la concursul de acordare a
gradatiei de merit [a oricare dintre domenii/specializari/functii, expriméndu-gi optiunea In scris
odat3 cu depuncrea dosarului.

Dusurul de concurs va contine urmdtoarele documente, numerotate pe flecare pagind §i
consemnate in opis in ordinea enumeratd mai jos:

Dosarul de concurs va contine urméitoarele documente care vor fi indosariate, obligatoriu, in
ordinea enumerati mai jos, conform prevederilor din Anexa la O.M.E.C. nr. 3919/2026.

a) opisul dosarului, In dou#i exemplare, dintre care unul se restituie candidatului, cu semnétura
sa si a conducerii unitdtii/institutiei de Inva{imant, in care sunt consemnate documentele existente,
cu precizarea paginilor aferente;

b) cererea-tip, elaborati de inspectoratul scolar, in care candidatul isi precizeazi optiunea;

c) adeverinti/adeverinte cu calificativele din anii gcolari evaluati;

d) adeverinta de vechime in invatdmant;

e) fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit elaboratad de inspectoratul scolar la categoria

de personal didactic auxiliar la cate candideaza, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare;

f) raportul de activitate pentru perioada evaluatd, ce trebuie sid respecte ordinea
criteriilor/suberiteriilor din fisa de (auto)evaluare si si contind trimiteri explicite la documentele
justificative din dosar;

g) declaratia pe propria rispundere prin care se confirmd ci documentele depuse la dosar
apartin candidatului si ci prin acestea sunt certificate activitatile desfasurate, conform anexei nr. 4
din O.M.E.C. nr. 3919/2026;

h) documentele justificative, grupate pe criteriile §i subcriteriile din fisa de (auto)evaluare
pentru gradatie de merit, elaboratd de inspectoratul scolar la categoria de personal didactic auxiliar
la care candideazi.

Candidatul are obligatia de a respecta ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de
(auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si paginatia din opisul intocmit in
numerotarea paginilor.

Documentele justificative depuse la dosar, dar care nu respectd condifia mai sus mentionatd nu
vor fi luate in considerare in vederea evaludrii si punctérii, conform art. 9 al. (2) din Anexa la
O.M.E.C. nr. 3919/2026.

Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o data, la un criteriu, pentru un
singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare.

Toate documentele din dosar sunt numerotate pe fiecare pagind si sunt consemnate in OPIS,

incepand cu "Cerere tip de inscriere”.

Se acceptd doar documente justificative emise de unitdti de Invitdmant preuniversitar, de
institutii de invatimant superior, de inspectorate scolare, case ale corpului didactic, centre de
excelentd, CJRAE precum si de Ministerul Educatiei si Cercetérii si de institutiile $i unitétile care
functioneazi in subordinea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, conform
Hotararii Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea §i functionarea Ministerului Educatiei i
Cercetarii cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv de parteneri sociali ai Ministerului
Educatiei si Cercetarii.

Documentele emise de alte institutii, organizatii non guvernamentale, sau organisme

institutionale pot fi depuse si acceptate ca documente justificative numai in conditiile In care sunt
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vizate prin semniturd/certificate de directorul unitdtii de invitdimant sau de un reprezentant al
inspectoratului scolar (ex: inspector scolar care coordoneazi disciplina/domeniul, inspector scolar
general adjunct, inspector scolar general).

Candidafii participanti la concursul de acordare a gradatiei de merit au dreptul de a
contesta punctajul acordat, la secretariatul inspectoratului gcolar, in perioada din calendar.
Contestatiile se pot transmite prin e-mail la adresa office@e-isjbacau.ro.

In cazul in care in dosarul candidatului existd documente asupra cirora comisia de evaluare
are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se
solicitd candidatului, in_scris, in perioada destinati evaluirii dosarelor, dovezi suplimentare
(documente in original, decizii, adeverinte. liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.). In
silualia n care candidatul nu poate proba autenticitatea. valabilitatea, venidicitatea sau legalitatea
documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueazd, candidatul este eliminat din concurs si i
se interzice participarea la concursul in vederea acordérii gradatiei de merit organizat Tn urmatorii
doi ani.

Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu
alte documente.

Personalul didactic auxiliar incadrat pe doud sau mai multe functii pe perioada evaludrii poate
participa la concursul de acordare a gradatiei de merit la oricare dintre funciii, expriméndu-si
optiunea In scris odati cu depunerea dosarului.

C. Derularea activitatilor privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic auxiliar
din invitiméintul preuniversitar de stat, sesiunea 2026 si Calendarul acestora

Inspectorul scolar general numeste, prin decizie, Comisia de evaluare a dosarelor depuse in
vederea acordérii gradatiei de merit, cu respectarea prevederilor art. 8 (1) din O.M.E.C. nr.
3919/2026 pentru aprobarea Metodologiei si a criteriilor privind acordarea gradatiei de merit
personalului didactic din invatdmantul preuniversitar de stat, sesiunea 2026.

fn toate etapele procedurii de evaluare a dosarelor pentru obtinerea gradatiilor de merit
participd si reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative la
nivel de ramurd, in calitate de observatori, care au drept de acces la toate documentele si pot
solicita consemnarea in procesul-verbal a propriilor observatii. Neparticiparea observatorilor nu
viciaza procedura.

Comisia de evaluare a dosarelor depuse In vederea acordirii gradagiei de merit primeste
dosarele personalului didactic auxiliar, pe care le examineaz#, stabileste punctajele pe
criterii/subcriterii si punctajul final pe care le consemneaza in fisa de (auto)evaluare i in raportul
motivat, Intocmind ulterior lista cuprinzand candidatii in ordinea descrescétoare a punctajelor, pe
posturi. Lista astfel intocmits, asumati de toti membrii comisiei va fi inregistrati si prezentati in
consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

In consiliul de administratie al inspectoratului scolar, presedintele comisiei de evaluare a
dosarelor depuse in vederea acordirii gradatiei de merit prezintd rezultatele evaludrii dosarelor
candidatilor participanti la concursul de acordare a gradatiilor de merit.

Consiliul de administratie al inspectoratului gcolar aproba lista cu rezultatele candidatilor
participanti la concurs, in ordinea descrescitoare a punctajului acordat si o afiseazi la
inspectoratul scolar.

Candidatii participanti la concursul de acordare a gradafiei de merit au drept de contestatie
asupra punctajului acordat, la inspectoratul scolar, in termenul stabilit in graficul desfasurdrii
concursului pentru acordarea gradatiilor de merit — sesiunea 2026.

Contestatiile se solutioneazd, prin reevaluarea dosarelor. Punctajele rezultate in urma
reevaludrii sunt consemnate in fisa de (auto)evaluare si sunt asumate de citre presedintele comisiei
de contestatii. La finalul lucrdrilor, comisia de contestatii genereaza lista cuprinzind punctajele
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tuturor candidatilor, asumati de toti membrii comisiei, listd care va fi inregistratd §i prezentatd in
consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

Dupi primirea listei cuprinzind punctajele acordate de comisia de contestafii, consiliul de
administratie al inspectoratului scolar aprobai lista finala cu rezultatele candidatilor participanfi la
concurs, in ordinea descrescitoare a punctajului acordat, inclusiv redistribuirea gradatiilor rimase
neutilizate, tinind cont de punctajele obtinute in urma evaludrii la contestatie.

Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor transmite raspunsul in scris la contestafii,
arguinentat, din raportul inotivat.

Hotirirea comisiei de contestatii este definitiva §i poate fi contestatd numai prin procedura
contenciosului administrativ, contestatia reprezentiind plangerea prealabild reglementatd de art.7
din Legea contenciosului administtativ m, 554/2004, cu inodificaile si completirile ulterioare.

Procedura de sistem privind acordarea gradatiei de merit prin concurs specific se va desfasura
conform urmatorului calendar:

GRAFICUL
desfisuririi concursului pentru acordarea gradatiilor de merit - sesiunea 2026

Calendarul desfaguririi concursului pentru acordarea gradatiilor de merit - sesiunea 2026 este
precizat in Anexa nr. 1 la Metodologia si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit
personalului didactic din invitaméntul preuniversitar de stat in sesiunea 2026, aprobatd prin
OMEC nr. 3919/2026.

9. Dispozitii finale

Punctajul minim de acordare a gradatiei de merit personalului didactic auxiliar din
invitdimantul preuniversitar de stat, sesiunea 2026 cste de 75 de puncte, cu incadrarea in numérul
de locuri stabilit In comisia paritara $i aprobat in consiliul de administratie al I.S.J. Bacéu, in ordine
descrescatoare.

Membrii comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acorddrii gradatiei de merit,
respectiv ai comisiei de solutionare a contestatiilor, precum si reprezentatii organizatiilor sindicale
afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de ramurd, nu pot avea in randul candidatilor
rude sau afini pand la gradul IV inclusiv, si semneazi, in acest sens, o declarafie pe proprie
raspundere.

Pentru alte aspecte nesemnalate in prezenta procedurd se vor respecta prevederile O.M.E.C.
nr. 3919/2026 privind aprobarea Metodologiei si a criteriilor privind acordarea gradatiei de merit
personalului didactic din invdtdmdntul preuniversitar de stat, sesiunea 2026.

Inregistrarea candidatilor/afisarea rezultatelor se va face cu un cod de identificare dat de
numirul de inregistrare al dosarului la Inspectoratul Scolar Judetean Baciu.
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10. Anexe, inregistrari, arhiviri

Locul arhiviirti | Durata péstrarii
Cod Denumire formutar Nr.
formular pag.
Anexa 1 [Pagina de gardi 1
Anexa2 [Opis dosar 1
Anexa3 (Cerere de inscriere 1
Anexa4 |Adresa depunere dosare ISJ Bacdu 1
Anexa 5 |Cerere contestatie 1
Anexa 6 [Declaratie  proprie  rtdspundere  comisie 1
evaluare/contestatii
Anexa7 [Declaratie proprie raspundere candidat 1
11. Cuprins
Numirul ecomponentei ) . . ) .
fn cadrul procedurii de Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
sistem
0. Coperti 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 2
dupi caz, a reviziei in cadrul procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupé caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii de sistem
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Legislatie 3
7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura de sistem 3
8 Descrierea procedurii 4
9 Dispozitii finale 6
10. |Anexe, inregistriri, arhiviéri 7
1. Cuprins 7







