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FISA DE AUTOEVALUARE/EVALUARE PENTRU PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR - SECRETAR, SECRETAR SEF
- sesiunea 2020 -

elaborata pe baza metodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit in invatimantul preuniversitar,

aprobata prin OMEC nr. 3307/21.02.2020

PERIOADA EVALUARII: 01.09.2014-31.08.2019

Numele si prenumele candidatului:

Unitatea de invatamant:

Functia:

Specialitatea (conform diplomei de studii):

Vechimea in invitimant (la 31.08.2019):

Vechimea in functie (1a 31.08.2019):

Calificativ obfinut in perioada evaluati: 2014-2015 2015-2016 | 2016-2017 2017-2018 2018-2019
CRITERII DE EVALUARE Punctaj | AV carescats | Bvaare | o
maxim doc. 1SJ
justificativ
. CRITERIUL ACTIVITATILOR COMPLEXE CU VALOARE INSTRUCTIV -
EDUCATIVA 90p
1.Implicarea In organizarea olimpiadelor si a concursurilor/ simpozioanelor conferintelor derulate la nivel 10
judetean/national/international (2,5 p/ concurs, simpozion)
2.Realizarea bazelor de date, a statelor de platd pentru beneficiarii programelor nationale (bani de liceu, burse 5
profesionale, Euro 200, lapte si corn, fiecare copil in gradinita, etc)
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3.Intocmire situatii statistice 5
4.Intocmire si eliberare documente pentru personalul angajat din unitatea de invatamant. 5
5.Participarea 1n diverse comisii la nivelul unitatii de invatamant, altele decat cele prevazute in fisa postului. 5
6.Participarea in diverse comisii consultative, parteneriate scolare, membru in comisii de concurs pentru 10
ocuparea posturilor vacante, didactice auxiliare la alte unitati scolare, etc.(2p/ participare)
7 Implicarea n activitatea de organizare a concursurilor / examenelor nationale (definitivat, ocupare posturi, 15
bacalaureat, evaluare nationala, etc)(5p/ concurs, examen)
8.Elaborarea de proceduri operationale/generale functionale necesare desfasurarii eficiente a activitatii (5p/ 15
document)
9.Implicarea/participarea la redactarea regulamentelor interne si de organizare, a rapoartelor pentru 10
activitdtile corespondente din planul managerial al scolii, a documentelor de prognoza si analiza, a
instrumentelor necesare implementarii activitatilor din planul managerial al unitatii de invatamant.(5 p/
document)
10.Activitatea desfasuratd privind actele de studii eliberate elevilor din cadrul unititii de invatimant din
invatamantul de bazi si din invatimantul special cat si securitatea acestora.(gimnaziu — 2p.; profesional/liceal 10
— 6p; postliceal — 2p.)
1. CRITERIUL PRIVIND PERFORMANTELE DEOSEBITE iN INOVAREA 30p
ACTIVITATII DERULATE
1.Activitate in cadrul comisiilor paritare /de dialog social 2
2.Elaborarea de cérti/publicare de articole in publicatii cu ISBN/ISSSN 10
3.Activitate sindicala la nivelul unitatii de invatamant- 2p.; la nivel judetean — 2p.; la nivel national — 2p. 6
4. Participarea la programe de dezvoltare profesionald/ cursuri de formare, organizate de furnizori de 8
servicii acreditati, in specificul postului sau in alte domenii
5.Participarea in cadrul comisiilor de organizare a unor concursuri/festivaluri/expozitii, certificate prin 4
diplome sau adeverinte
I1l. CRITERIUL PRIVIND PARTICIPAREA SI IMPLICAREA iN PROIECTE 15p
1.Participarea la realizarea de proiecte extracurriculare cu finantare extrabugetara, locala sau externa de tip 3
Phare, Leonardo da Vinci, Comenius, Erasmus, ROSE, etc
2.Participarea/Implicarea in desfagurarea de proiecte europene 3
3.Participarea/Implicarea in organizarea, desfasurarea de activitati extrascolare relevante din perspectiva 4

prevenirii §i combaterii abandonului scolar si a parasirii timpurii a gcolii
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4. Activitate dovedita in cadrul SNAC / activitate de voluntariat 5
IV. CRITERIUL PRIVIND CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA 15p
INSTITUTIONALA

1.Implicarea in activitati desfasurate in cadrul parteneriatelor institutionale. 5

2.Imbunitatirea activitatii de secretariat (Utilizarea tehnologiei informatice si de comunicare in activitatea de 5

secretariat, aplicatii proprii, care sa contribuie la o mai buna eficienta a activitatii de secretariat)

3.Contributii la promovarea imaginii scolii prin realizaread e materiale publicitare, oferta scolii, pliante, 5
actualizare site, etc
150
TOTAL PUNCTAJ
puncte
Candidat Presedinte, membri (evaluare) Presedinte, membri (contestatii)

SEMNATURI
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