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FISA DE AUTOEVALUARE/EVALUARE PENTRU PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR — ADMINISTRATOR FINANCIAR- sesiunea 2020,

elaborata pe baza metodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit in invatimantul preuniversitar,

aprobati prin OMEC nr. 3307/21.02.2020

PERIOADA EVALUARII: 01.09.2014-31.08.2019

Numele si prenumele candidatului:

Unitatea de invatamant:

Functia:

Specialitatea (conform diplomei de studii):

Gradul didactic:

Vechimea in invatamant (la 31.08.2019):

Vechimea in functie (la 31.08.2019):

Calificativ obtinut in perioada evaluata:

2014-2015

2015-2016

2016-2017

2017-2018

2018-2019
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CRITERII CARE TREBUIE INDEPLINITE DE CATRE CANDIDAT:

1. CRITERIUL ACTIVITATILOR COMPLEXE SI AL EXPERIENTEI PROFESIONALE

maximum: 18 de puncte

o PUNCtaj Autoevalua _ _ _
Subcriteriul maxim re/ Anexa | Punctaj evaluare | Punctaj contestatie
pag.

1.a.Gradul de implicare in exercitarea atributiilor, din punct de vedere al functiei
detinute:
-contabil sef : 5 puncte 5
-administrator financiar: 2 puncte
(se vor anexa decizia de numire pe post la unitatea de invatamant la care
candidatul depune dosarul)
1.b.Numarul nivelurilor de invatamant:
-Postliceal- 1 punct
-Profesional -1 punct
-Liceal -1 punct
-Gimnazial -1 punct
-Primar-1 punct 8
-Prescolar PN-1 punct
-Internat si cantina (liceu/colegiu)- 2 puncte
-Internat sau cantina (liceu,colegiu, gradinita cu PP)-1 punct
-unitati conexe (Palatul copiilor, CCD, invatamant special)-5 puncte
(se probeazd cu adeverinta eliberata de directorul unitatii de invatamant la care
candidatul depune dosarul)
1.c.Numarul structurilor arondate:
-Licee,colegii,scoli gimnaziale, care au ca structuri:

1 punct/fiecare structura arondata, maxim 5 5

Alte unitati de invatamant (palatul copiilor, cluburi sportive,centre de educatie
incluziva,scoli speciale) -3 puncte
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(se va anexa documentul oficial care face dovada structurilor arondate la
unitatea de invatamant la care candidatul depune dosarul)

Total punctaj criteriul 1 18

2. CRITERIUL PRIVIND PERFORMANTE DEOSEBITE iN ACTIVITATEA DESFASURATA maximum: 37 de puncte

2.a.Elaborarea procedurilor la nivelul compartimentului financiar contabil:
-proceduri de lucru : 0,5 puncte/procedura, maxim 4 puncte

-registrul riscurilor : 1 punct

(se va prezenta prima pagina din fiecare procedura actualizata la zi si registrul
riscurilor intocmit la nivelul comp. financiar din cadrul unitatii de invatamantla
care candidatul depune dosarul)

2.b.Participarea la sedintele consiliului de administratie al unitatii de invatamant,
pentru a prezenta:

-proiectul de buget : 1 punct /an financiar, max.5 puncte,
(2015,2016,2017,2018,2019) 5
(se vor anexa documente de informare intocmite de candidat inaintate
conducerii, inregistrate la unitatea de invatamant la care candidatul a depus

dosarul)
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2.c.Participarea la sedintele consiliului de administratie al unitatii de invatamant,
pentru a prezenta:

-executia bugetara: 1 punct/an financiar, max.5 puncte,
(2014,2015,2016,2017,2018)

(se vor anexa documente de informare intocmite de candidat inaintate
conducerii, inregistrate la unitatea de invatamant la care candidatul a depus
dosarul )

2.d.Participarea la sedintele consiliului de administratie al unitatii de invatamant,
pentru a prezenta:

-alte informari de natura financiar contabila/administrativa (costuri estimative,
incadrare cost standard/elev, sume necesare hotarari judecatoresti, etc):
1punct/informare, max 5 puncte

(se vor anexa documente de informare din perioada evaluata, intocmite de
candidat si inregistrate la unitatea de invatamant la care candidatul a depus
dosarul)

2.e.Activitate in calitate de membru in cadrul comisiilor de lucru constituite la
nivelul unitatii de invatamant (comisia de elaborare/actualizare a regulamentului
intern, comisia de prevenire si combatere a violentei, comisia de control intern
managerial, comisia de acordare a burselor scolare, comisia Bani de liceu, comisia
Bursa profesionala,comisia SIIR, comisia Euro 200, comisia de disciplina, comisia
de selectionare a documentelor de arhivare) : 1 punct/ comisie

(se vor anexa deciziile intocmite de directorul unitatii de invatamant la care
candidatul a depus dosarul, decizii din care sa rezulte calitatea de membru a
candidatului)

10
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2.f.Participarea ca membru in comisii de concurs pentru ocuparea functiilor
didactice auxiliare sau nedidactice :

1 punct/comisie
(se vor prezenta decizii din care sa rezulte participarea candidatului in comisiile
de concurs)

2.g.Activitate in cadrul:
-comisiilor paritare/de dialog social/organizatiilor sindicale afiliate:
-nivel local:1.5 puncte/comisie
- nivel judetean 1.75 puncte
-nivel judetean, national: 2 puncte
(se vor prezenta documente in care sa rezulte participarea/implicarea
candidatului in activitatea sindicala)

Total punctaj criteriul 2

37

3. CRITERIUL PRIVIND IMPLICAREA IN PROIECTE CARE AU CA OBIECTIVE PERFORMANTA SCOLARA, PROGRESUL
ELEVILOR, DEZVOLTAREA COMPETENTELOR SI ABILITATILOR ELEVILOR, EDUCATIA CIVICA, DEZVOLTAREA
PROFESIONALA A PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR SAU ALTE OBIECTIVE INSTRUCTIV EDUCATIVE

maximum: 25 puncte

3.a.Activitate ca responsabil financiar: 3 puncte/ proiect, maxim 15 puncte
(se vor anexa: contracte de munca/fisa postului/decizie intocmite in cadrul

proiectului la care unitatea de invatamant la care candidatul a depus dosarul este 15
beneficiar sau partener )
3.b. Activitate ca membru in echipa de proiect: 2 puncte/proiect
(se vor anexa: decizii ale directorului unitatii de invatamant din care sa rezulte 10
calitatea de membru in echipa de proiect a candidatului))

Total punctaj criteriul 3 25

4. CRITERIUL PRIVIND CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA

maxim: 30 de puncte
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4.a.Participarea la diverse activitati derulate in unitatea de invatamant:

1 activitate: 1 punct

2-5 activitati: 3 puncte

peste 5 activitati: 5 puncte

(se probeaza cu xerocopii ale diplomelor pe activitatea respectiva din perioada
evaluata)

4.b.Preocuparea pentru atragerea de fonduri provenite din:
-donatii: 4 puncte/contract, maxim 20 puncte
-sponsorizari: 1 puncte/contract, maxim 5 puncte
(se probeazd cu xerocopii ale fiecarui contract de donatie/sponsorizare/ din
perioada evaluata)

20

4.c.Gestionarea veniturilor proprii din chirii, prestari servicii,fara donatii si
sponsorizari

-1-2 contracte/an: 1 punct

-intre 3-5 contracte/an : 2 puncte

-intre 6-9 contracte/an: 4 puncte

-peste 10 contracte/an: 5 puncte

(se vor anexa xerocopii ale contractelor respective intocmite la nivelul unitatii
de invatamant la care candidatul depune dosarul)

Total puncte obtinut la criteriul 4

30

5. CRITERIUL PRIVIND MANAGEMENTUL CARIEREI SI DEZVOLTARI

| PROFE

SIONALE maximum: 40 puncte

5.a.Participarea la cursuri de formare/perfectionare in domeniile:

-contabilitate: accesare fonduri structurale, achizitii publice, managementul
proiectelor, contabilitate publica, control financiar preventiv, fiscalitate, control
intern managerial, management financiar,managementul riscurilor,politici si

proceduri contabile,raportarea in sistemul national FOREXEBUG: 0.5
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puncte/curs distinct, maxim 3 puncte
-sistemul european de conturi: 1 punct
(se vor prezenta certificatele de absolvire/diplome de participare la curs)

5.b.Membru activ sau stagiar la cursuri in cadrul organismelor profesionale
contabile nationale (CECCAR,CAFR):

CECCAR -6 puncte (expert contabil/contabil autorizat, auditor)

(se va in xerocopie carnetul de membru)

5.c.Nivelul si stadiul de pregatire profesionala:

-studii medii de specialitate (economic):15 punct

-studii superioare de specialitate (economic) :

22 puncte

-cursuri postuniversitare (master) in domeniul economic: 30 puncte

(se puncteaza copii ale documentele care atesta ultimele studii efectuate de
candidat)

30

Total punctaj criteriul 5

40

Total punctaj

150

Candidat Presedinte, Presedinte, membri
membri (contestatii)
(evaluare)

SEMNATURI
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