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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND DESFASURAREA ETAPEI LOCALE A OLIMPIADEI

DE LIMBA FRANCEZA- 16.02. 2025

Editia 1, Revizia 0, Data 31.01.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupii caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate:

ElEmente - privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea

1 2 3 4 5
1. | Elaborat Stanciu Florentina [nspector scolar limbi 30.01.2025

moderne

2. | Verificat Vlad Ida Inspector scolar general adjunct [ 31.01.2025
3. | Avizat Misdild Lavinia Presedinte SCIM 3.02.2025
4. | Aprobat Egarmin Ana -Maria Inspector scolar general 502 202

2. Cuprins

Coperta

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupai caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Cuprins

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Documente de referintd (reglementri) aplicabile activitatii procedurale

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Descrierea procedurii operationale

Responsabilitati

Formular evidentd modificari

Formular de analiza

3. Scopul procedurii
»  Prezenta procedurd vine in completarea actelor normative care reglementeaza organizarea

Olimpiadei de limba francezi - etapa locala.

4. Domeniul de aplicare
»  Procedura operationald precizeazi demersurile pe care trebuie sa le parcurga:
-Inspectorul scolar de limbi moderne

si desfasurarea

- Profesorii de limbi moderne din toate unititile de invatamant din judetul Baciu care au elevi calificati la

etapa locald
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- Profesorii evaluatori din cadrul comisiei de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor a Olimpiadei
de limba francezi-etapa local

5. Documente de referini
Legea 198/2023

Legea nr. 1/2011 cu modificirile si completiirile ulterioare

Ordin nr. 4.203/2018 privind modificarea anexei nr. | a ordinului nr. 3.035/2012 privind
aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare

OMEN nr. 3015/2019, numiti, in continuare, Metodologie — cadru de organizare si desfiisurare a
competitiilor scolare

Hotérarii Guvernului nr. 536/2016 privind stimularea performantei scolare inalte din tnvifimantul
preuniversitar

O.M.E.C. nr. 3025/ 14.01.2025 pentru aprobarea competitiilor ce se vor organiza si desfasura in
Romanig, la nivel international, national si regional, in anul scolar 2024-2025

Regulamentul specific privind organizarea si desfasurarea Olimpiadei de limba franceza nr. 24344
121.01.2025

Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Direclivei
95/46 /CE (Regulamentul general privind protectia datelor - GDPR), precum si prelucrarea,
stocarca/ arhivarea datelor conform normelor legale (GDPR).

6. Definitii i abrevieri
»  Definitij
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Nr. | Termennl Definitia i/sau actul care defineste termenul
Crt.

Compartimentul/domeniul Subdiviziune organizatoricd formata prin gruparea, pe baza unor criterii
obiective, a unui numdr rational de posturi aflate sub o autoritate unic,
in cadrul céreia se realizeaza, In mod permanent, un ansamblu relativ
omogen de sarcini, necesitdnd cunostinte specializate de un anumit tip si
utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

Comisie de elaborare a Comisie numité prin decizia inspectorului scolar general, alcdtuiti din

subiectelor si baremelor cadre didactice cu experientd in elaborarea subiectelor si baremelor,
desemnate de citre Consiliul consultativ -disciplina limba francezi

Comisie de organizare a Comisie numiti prin decizia inspectorului scolar general, alcituitd din

concursului §i evaluare a cadre didactice cu experientd in organizarea concursului si evaluarea

lucrarilor lucrérilor, desemnate de cétre Consiliul consultativ- disciplin alimba
francezi

Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzati

Procedurd operationald Prezentarea formalizatd, Tn scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitditii, cu privire la aspectul procesual.

Olimpiada de limba Concurs national cu tematicd de l[imba francezi, la care pot participa,

franceza optional si individual, elevii claselor a VII-a -a XII-a, indiferent de ciclu
si forma de Tnvitimént.

Revizia In cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate
si difuzate.

> _ Abrevieri
Nr. Crt, | Abrevierea | Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationali
2. E Elaborare
3. vV Verificare
4. Av Avizare
3. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare

7. Descrierea procedurii

> [Etapa locald a Olimpiadei de limba francezi are loc in data stabiliti de Consiliul Consultativ al
disciplinei -limba francez si anuntate apoi pe site-ul institutiei.

» n cadrul Consiliului Consultativ- disciplina limbé franceza din judetul Bacdu s-a constituit grupul de
lucru care se va ocupa cu elaborarea subiectelor si baremelor de corectare si evaluare pentru etapa locald. Pentru
fiecare tip de subiect pe clasa si nivel vor fi elaborate doud variante de subiecte, respectindu-se precizirile din
Regulamentul specific privind organizarea si desfisurarea Olimpiadei de limba franceza, Propundtorii de subiecte
sunt cadre didaclice care nu pot avea fn competitie rude si afini pana la gradul al treilea inclusiv si elevi pentru
clasa / nivelul respectiv. in urma verificarii subiectelor si baremelor, inspectorul de specialitate poate modifica
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subiectele si baremele primite §i decide varianta finali a acestora.

»  Participarea la Olimpiada de limba franceza este individuali. La aceasti competitie pot participa clevi de
la toate formele de Tnvatdmant, la clasa la care sunt Tnscrisi Tn anul de desfisurare a olimpiadei.

#  Olimpiada urméreste si evalueze competentele de comunicare, de receptare si de producere a mesajelor
scrise $i orale Tn limba francezi ale elevilor Tnscrigi Tn sistemul formal de TnvAtimant roméanesc la momentul
desfisurdrii acesteia si care au studiat/studiaza limba francezd Tn cadrul sistemului formal sau informal de
invatamént roménesc, inclusiv in cadrul centrelor de excelenta si al cercurilor de limbi moderne.

> La aceasti competitie pot participa elevi de la toate formele de vi{imant, de reguld la nivelul
corespunzitor anului de studiu/clasei/regimului de studiu al limbii la care sunt inscrisi Tn anul de desfisurare a
olimpiadei. Nu se admite participarea la olimpiadi a elevilor de la regimul de studiu intensiv/bilingv la regimul
de studiu normal, de la ani superiori de studiu/clase superioare, la ani inferiori de studiu /clase infericare.

> Etapele de desfisurare a Olimpiadei sunt: pe scoald, locald, judefeand/a sectoarelor municipiului
Bucuregti, nagionald gi internafionald. La nivel gimnazial, clasele a VIl-a gi a VIIl-a, cuprind doud categorii -
regim de studiu normal, respectiv regim de studiu intensiv. La nivel liceal, clasele a IX-a — a XII-a/a XlII-a,
cuprind doud categorii — regim de studiu normal, respectiv regim de studiu intensiv/bilingyv.

#  Centralizarea datelor elevilor calificati la etapa locald - profesorii de limba francezi din toate unititile de
invatamant din judegul Bacdu, care au elevi calificati la etapa locald, transmit rezultatele [a adresa de mail dedicati
acestei etape a olimpiadei, precum si inspectorului de specialitate, Tntr-un tabel centralizator cu elevii calificati,
potrivit Anexei 1, atit in format world cét si pdf (inregistrat, stampilat, asumat prin semnituré, scanat).

» Se respectd Regulamentului UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prefucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46
/CE (Regulamentul general privind protectia datelor - GDPR), precum si prelucrarea, stocarea/ arhivarea datelor
conform normelor legale (GDPR).

» Comisia de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor a Olimpiadei de limba francezi prelucreazi
datele si realizeaza distribuirea elevilor Tn silile de concurs, Tn ordine alfabetica.

»  Alocarea codurilor anonimizate se va face dupa centralizarea datelor si ordonarea lor alfabetic. Modul de
anonimizare raméne confidential Tn sarcina presedintelui de comisie i a secretarului. Anonimizarea va fi realizata
de citre secretarul/ informaticianul comisiei (model: BC_000001- BC_00000n). Codul de anonimizare va fi
inmdnat elevuiui Tnainte de Tneeperea olimpiadei.

»  Vor fi Inscrisi in concurs doar elevii care se regisesc Tn listele transmise, conform termenelor stabilite, de
céitre profesorii de limba franceza din unitéfile de invitimant care au avut elevi calificati.

»  Preluarea si multiplicarea subiectelor

- Presedintele Comisiei de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor este responsabil pentru
activitatea de transmitere, preluare i descircare a arhivelor de subiecte. Transmiterea si dezarhivarea
arhivelor cu subiecte Tn format electronic se realizeaza in intervalul orar: 9:00-9:30, iar baremele la terminarea
probelor. Proba scrisd se desfisoard Tn intervalul orar 10:00-12:00  pentru elevii claselor a — VII-a si a a-
Vlll-a ), respectiv 10:00 -13:00 ( pentru  elevii din clasele IX-XID).

- Persoanele implicate fn acest proces vor semna un angajament privind confidentialitatea datelor (Anexa 2)
iar pregedintele executiv al comisiei va distribui plicurile cu subiectele elevilor participanti, corespunzitor
numdirului de elevi din fiecare sali.
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8. Desfisurarea olimpiadei

> Pregsedintele executiv al subcomisiel de organizare, evaluare i solutionare a contestatiilor din cadrul
Olimpiadei de limba franceza, impreuna cu membrii comisiei vor asigura profesorii supraveghetori Acesta
va fi responsabil cu instruirea profesorilor supraveghetori, proces care se va desfisura inainte de accesul
elevilor n silile de concurs (Anexa 4). Profesorii supraveghetori vor completa o declaratie pe proprie
raspundere privind faptul ¢i nu au specializarea la care se sustine proba si o declaratie prin care si ateste ca
nu au rude sau afini pni la gradulal I1] lea inclusiv (Anexa 3).

»  Accesul elevilor in séli va fi permis in intervalul orar: 9:00-9:30. Profesorii asisten{i vor verifica identitatea
fiecdrui concurent, prin confruntarea tnscrisurilor din actul siu de identitate, respectiv carnetul de elev cu
pozd, pentru eievii cu varsta sub 14 ani, cu datele de identificare inscrise pe lucrare si cu lista participantilor
fa olimpiadi, vor efectua instructajul acestora

» Dupi verificarea datelor de identificare, candidatul lipeste coltul lucrarii, presedintele semneazi pe coltul
indoit al acesteia; la etapele anterioare etapei nationale, pe lucriri se va pune stampila scolii organizatoare.
Timpul alocat probei se marcheazi pe tabla.

» Seinterzice elevilor s patrunda in sali cu orice fel de lucriri: manuale, dictionare, notite, Insemniri etc., care
ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de olimpiada sau care sunt interzise de regulamentul specific,
precum si cu telefoane mobile si cu orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare. Pot fi introduse in
sala de concurs acele materiale, instrumente ete. previzute Tn mod explicit in regulamentul specific al
olimpiadei. Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de concurs,
indiferent daci materialele interzise au fost folosite sau nu, precum si frauda sau tentativa de frauda duc la
eliminarea din concurs a candidatului de citre presedintele comisiei. Candidatii eliminati din concurs pierd
dreptul de participare la olimpiadele gcolare din anul scolar urmétor. Elevii care, in timpul desfasurarii
olimpiadelor scolare, incalcd normele de conduita stabilite prin regulamentele scolare, prin regulamentele
specifice ale olimpiadelor scolare sau prin alte reglementiri Tn vigoare, vor fi eliminai din competitie si pierd
dreptul de participare la olimpiadele scolare.

> Presedintele executiv Tnsotit de un membru al comisiei va Tnména profesorilor asistenti din fiecare sald plicul
cu subiectele, sigilat, care va fi deschis ia ora corespunzitoare (10:00). Elevii nu vor putea piirisi sala in
primele 60 de minute de la Tnceperea probei, ultimii 3 elevi riman in sala de clasi pAni la predarea
ultimei luerdri. La niciuna dintre etapele Olimpiadei, elevilor participanti nu le este permis si
piiriiseascil sala avind asupra lor subiectele de Ia probele de concurs, Dupi terminarea timpului alocat
elabordrii [ucrdrii/produsului, profesorii asistenti primesc fiecare lucrare a elevilor, verifici numirul de
pagini, Tn prezenta efevilor si le Tnscriu intr-un borderou de predare-primire, certificat de semniturile elevilor
si ale profesorilor asistenti. Profesorii asistenti vor preda pe baza de proces-verbal de predare-primire mapa
cuprinzind lucrérile, angajamentele, declaratiile si procesul verbal de instruire a elevilor.

¥ Probele sustinute de concurenti in cadrul Olimpiadei sunt probe individuale, obligatorii, indiferent de regimul
de studiu al limbii.

> Proba A (proba scris#), sustinutd la etapele pe scoald, locald, judefeani/a sectoarelor municipiului Bucuresti
si nationald - Tn cadrul cireia se evalueazd competentele privind receptarea textului citit si producerea de
mesaje scrise (adecvate functional si comunicativ)
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8.1 Evaluarea lucririlor
> Lucririle vor fi amestecate, ordonate pe clasd/ regim de studiu si numerotate, de citre vicepresedintele
subcomisiei de organizare Incepand cu cifra 1. Vicepregedintele subcomisiei de evaluare va face
instructajul profesorilor evaluatori §i va distribui lucririle echipelor de evaluare pe baza unui proces-
verbal. Profesorii evaluatori vor completa si borderourile de corectare, iar punctajul final (media
aritmetica dintre cei doi corectori) va fi trecut pe lucrare in cifie si in litere cu cerneald rosie. In prezenta
profesorilor evaluatori, presedintele executiv se va asigura ci intre cei doi profesori evaluatori nu este o
diferentd mai mare de 10% din punctajul maxim acordat probei, va verifica concordanta
notelor/punctajelor transcrise cu cele din borderouri. Borderourile semnate vor fi predate Tmpreuns cu
lucrdrile comisiei de organizare.

> La toate etapele Olimpiadei, rezultatele probelor se apreciazd cu punctaje cuprinse fntre 0 si 100 si
evaluarea se face cu respectarea baremului de evaluare si de notare.

> La toate ctapele Olimpiadei, pentru fiecare regim de studiu al limbii, fiecare lucrare scrisa va fi evaluata

de citre doi profesori evaluatori care nu au elevi calificati la clasa respectivii, rude si afini pani Ia

gradul al I1I-lea inclusiv.
La toate etapele Olimpiadei, la proba A, profesorii evaluatori vor marea gregelile (de continut, lexic
$i structuri gramaticale) prin sublinierea acestora pe lucrarea scrisi,

»>  Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor acordate de fiecare evaluator, cu exceptia
cazului in care existd diferentd mai mare de 10 puncte intre cei doi evaluatori, presedintele executiv al
comisiei/vicepresedintele subcomisiei de evaluare numeste, dintre membrii acestor comisii de evaluare,
alti doi profesori care si evalueze lucrarea. Dupi finalizarea recorectirii lucrdrii, notele acordate de
fiecare dintre cei patru evaluatori se trec pe lucrare, iar evaluatorii semneaza,

» Presedintele comisiei/vicepresedintele subcomisiei de evaluare calculeazi nota finald din cele 4 (patru)

note, dupd eliminarea celor dous note/valori extreme, ca medie aritmetica cu doui zecimale fira rotunjire

2 celor doud note/valori centrale. Media rezultatd reprezintd nota finald pe care o trece pe lucrare si

semneazi.

La toate etapele Olimpiadei, rezultatele initiale se comunici prin afisarea acestora, n mod anonimizat,

pentru fiecare regim de studiu al limbii, pe clase si pe subiecte (I/ T/ TTD).

L\

v

8.2 Contestatiile

> Latoate etapele Olimpiadei, dreptul la contestatie are ca obiect exclusiv propria lucrare/propriul rezultat.
Elevul concurent nu poate contesta rezultatul unor terti si nu poate avea acces la luerérile acestora.

» La toate etapele Olimpiadei, retragerea contestatiei se poate face in primele 30 (treizeci) de minute
dupii expirarea termenului de depunere a acesteia si numai de cétre elevul in cauza,

# La niciuna dintre etapele Olimpiadei, nu se admite depunerea contestatiei de ciitre alti persoani
(pirinte, profesor insotitor, coleg etc.), in absenta elevului in cauzi,

» (3) La toate etapele Olimpiadei, nota obtinuti in urma reevaluiirii lucririi reprezinti nota finali.

» Contestatiile se depun conform calendarului, ntre orele 14.00-16.00, la secretariatul unititii de
invatamant stabilitd ca centrului de desfasurare a Olimpiadei de limba franceza.

» La toate etapele Olimpiadei, ierarhia concurentilor, n vederea premierii se stabileste in ordinea
descrescétoare a punctajelor obtinute.
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8.3 Anexe
Anexa | | Tabel cu rezultatele obtinute la Olimpiada de limba francezi -etapa pe scoalid
Anexa 2 | Declaratie membru din Comisia de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor a Olimpiadei de
limba francezi
Anexa 3 | Declarafie profesor asistent din Comisia de organizare, evaluare si solutionare contestatii
Anexa 4 | Fisd de atributii profesor asistent Olimpiada de limba [rancezi
Anexa 5 | Fisa de instructiuni elevi Olimpiada de limba franceza
Anexa 6 | Proces- verbal —instructaj elevi Olimpiada de limba [ranceza
Anexa 7 | Proces- verbal de instruire a membrilor Comisiei de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor
Anexa 8 | Proces- verbal de instruire a membrilor a profesorilor asistenti
Ancxa 9 | Proces- verbal de predare —primire lucriiri
Anexa 10 | Proces- verbal de predare —primire documente
Anexa 11 | Angajament de confidentialitate
Anexa [2 | Proces- verbal de instruire a membrilor a profesorilor evaluatori

~ _Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

INr. Editia sau, dupi caz|/Componenta Modalitatea Dathee l.a 4 ‘f‘phca
crt. revizia in cadrul editiei |revizuiti reviziei pre've.:d.e nl?. ?dmm e
reviziei editiei
I 2 3 4
1. Editia [, Revizia 0 - - 10.02.2025

» Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

dS.COP.UI.. Exemplar Departament Functia Humgle ]?at.a..Semnﬁtura
ifuzarii nr. prenumele |primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1|Aplicare 1 Presedinte executiv| Inspector ‘
Comisia de organizare , |si membrii comisiei | scolar Stanciu |
! evaluare si solutionarea |de organizare , Florentina
| contestatiilor din cadrul |evaluare si Membri
etapei locale ale solutionare a conform
Olimpiadei de limbd  |contestatiilor deciziei
francezi Baciu
3.2, Aplicare  si| | Compartiment Inspector scolar] Stanciu
Informare curriculum limballimbi moderne Florentina
francezd
3.3.|Evidenta |2 Compartiment Inspector  scolar] Stanciu
curriculum limballimbi moderne Florentina
franceza
3.4.| Arhivare 3 Secretariat-arhivé Arhivar lordache
Mihaela
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9 Responsabiliti{i

ETAPA RASPUNDE TERMEN
Elaborare procedura | Stanciu Florentina - Inspector scolar -
Inregistrare Corlade [ulia — Secretar SCIM
Yerificare Vlad Ida - Inspector Scolar General Adjunct
Avizare Miséild Lavinia — Presedinte SCIM
Aprobare Egarmin Ana- Maria - Inspector Scolar General
Informare Directori scoald
Aplicare Coordonatori cercuri metodice, Directori scoald, Inspector scolar
Arhivare fordache Mihaela- responsabil
10. Formular de evidentd modificiri
NT Semnitura
) Data .. Data Nr. pagina . . conducitor
ert | ... e Revizie . . oo . | Descriere modificare .
Kditia editiet revizie | modificati compartimen
t
] 2 3 4 5 6 7 8
Editia | 30.01.20 © Revizia
f. [ 25 0 0 0 0
10, Formular de analizi proceduri
N. | Scopul | Comparti | Numele si Inlocuit | Aviz favorabil | Aviz nefavorabil
ert | difuzd ; ment prenumele or de
rii conduciitor de | drept
compartiment | sau
delegat
Semniitu | Data | Observa | Semniit | Data
ri tii uri
1 |2 3 4 5 6 7 8 9 10
11. Formular de distribuire procedura
N. | Scopui Exemplar | Compartimentul | Functia Numele si Data Semnat
crt | difuzirii prenumele primirii | ura
0 1 2 3 4 5 6
1 | Aprobare 1 Exemplarul nr.1 Inspector Egarmin Ana
(originalul) se scolar Maria 5(202 )
pistreazi la general (A
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Secretariatul
Comisiei de
Monitorizare, in
cazul procedurilor
de sistem si la
compartimentul
initiator, in cazul
procedurilor
operationale
2 | Verificare 2 Compartiment 1 Inspector Vlad Ida
(Exemplarnr. 2 - scolar
copie) general
adjunct
3 | Avizare 2 Compartiment 1 Inspector Misaila
(Exemplar nr. 2 - | scolar Lavinia
copie) general
adjunct
4 | Informare 3 Compartiment 2 Inspector Inspectori
(Exemplarnr. 3 - | scolar scolari r} Ny
copie) compartiment Q,()/Lﬁ
curriculum
5 | Informare 2 Compartiment | Inspector Inspectori ‘ [
si aplicare (Exemplar nr. 2 - §corl)ar scolari '-‘)'@7 1z
copie) compartiment
curriculum
6 |In registra 1 Secretariat Inspector Corlade
re SCIM scolar Ecaterina-
lulia |
7 | Arhivare 1 Secretariat Arhiva | Secretar - Iordache ')F@/ZWZ-
Arhivar Mihaela
12. Circuitul documentelor etapa locala
Responsabilititi Intriri Activititi lesiri
Cadrele didactice Liste cu elevii inscrisi Verificarea existentei Liste cu elevii
din scolile listelor centralizate la nivel de

participante

cerc metodic

Responsabil comisie
metodica

Liste profesori
evaluatori

Alcéatuirea listelor cu
membrii comisiei

Propuneri liste profesori
evaluatori pentru etapa
locald

Inspector specialitate

Liste centre examen cu
elevi calificati

Desemnarea centrelor de
examen pentru etapa
locald, respectiv judeteana

Propuneri pentru

comisiile de organizare,
evaluare si contestatii, la
etapa locala |
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Exemplar nr.: 1

Inspector specialitate

[.ista propuneri comisii
de organizare, evaluare
si contestatii pentru
etapa locald

Inaintare propuneri cétre
C.A. al 1.S5.].Bacau, spre
aprobare

Decizia Comisiei de
organizare, evaluare si
solutionare a
contestatiilor

Comisia de
organizare, evaluare
si solutionare a
contestatiilor

Lucriri elevi
Subiecte

Barem de evaluare
Borderou de notare

Evaluarea lucrarilor
conform baremului de
evaluare

Lucréri evaluate
Borderou de notare

Lucriri evaluate
Borderou de notare

Comisia de
organizare, evaluare
si solutionare a
contestatiilor

Liste cu elevii in ordinea
descresciioare a
rezultatelor obtinute.

Verificarea listelor gi
transmitere a acestora cdtre
responsabilul cu
organizarea etapei
judetene.

Afigare liste cu elevii
calificati la etapa locald

inspector specialitate

Tabel centralizator cu
clevii calificati la etapa
Judeleana

Transmiterea tabelului cu
elevii calificali cétre
inspectorul scolar.

Afisare , in mod
anonimizat, pe site a
tabelului centralizator cu
elevii calificati

10
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13.Diagrama de proces

INREGISTRARE P.O.
Secretar SCIM
| AvZARERO.
| Presedinte SCIM -
) A '
Tg?-'iw
ik
APROBAREP.O. -
Inspector Scolar General |
4L
Taiir”
ARHIVARE

Secretar SCIM _

Anexa [-Tabel cu rezultatele obtinute la etapa pe scoala

11
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Antet unitatea de Invitimant

Nr.de inregistrare

TABEL CU REZULTATELE OBTINUTE LA OLIMPIADA

DE LIMBA FRANCEZA
ETAPA PE SCOALA
Nr. Numele, initiala | Unitatea de | Clasa Tipul subiectului | Numele si Punctaj
cri tatilui si nvitiméint norma. | intensiv prenumele obfinut
prenumefe | bilingv profesorului la etapa
elevului 1 -~ 3|4-60ore [|Indrumitor localid
ore
1. aVil-a X
2.0 X
Coordonator,

Director ,prof. prof.

12
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Anexa 2- Declaratie —Cornisia de organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor
Antetul unitiitii de Invataméant

DECLARATIE

Subsemnatul, , profesor de la
, 1n calitate de in Comisia de
organizare, evaluare si solufionare a contestatiilor a Olimpiada de ;
deciar pe propria rispundere ci am/nu am elevi/rude participanti in cadrul competitiei, la disciplinele/proba/clasa

Prin prezenta declaratie, m# angajez cd voi pistra confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a

mformatiilor cu caracter intern pentru competitie, pind la afisarea/comunicarea publici oficiald a acestora si ci
n4 voi fntreprinde nici o acliune care sd pund la indoial corectitudinea competitiei scolare.

DATA SEMNATURA

13
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Antetul unitatii de invatamant

DECLARATIE- PROFESOR ASISTENT

Subsemnatul, , profesor la

. In calitate de prof. asistent in Comisia de organizare, evaluare
si solutionare a contestatiilor a Olimpiadei de limba francezd , declar pe propria raspundere ¢ am/nu am
elevifrude participanti in cadrul competitiei, la disciplinele/proba/clasa

Prin prezenta declaratie, méd angajez cd voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a
informatiitor cu caracter intern pentru competitie, pani la afisarea/comunicarea publici oficiald a acestora si ¢
nu voi intreprinde nici o actiune care sd puna la indoiala corectitudinea competitiei scolare.

DATA SEMNATURA

14
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Anexa 4
Antetul unitdni de Invitdmant
FISA DE ATRIBUTII PROFESOR ASISTENT
OLIMPIADA DE LIMBA FRANCEZA

ETAPA LOCALA

1.Accesul elevilor Tn sili este permis pe baza cartii de identitate/carnetului de elev in intervalul 9.00-9.30.

2.8e interzice elevilor sd patrunda n sald cu orice fel de tucriri (manuale, dictionare, notite, Insemndri, etc.) care
ar putea fi wtilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum s§i cu orice mijloc electronic de comunicare.
Inerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise Tn sala de concurs duce la eliminarea
din sald a elevului de céitre presedintele comisiei, indiferent dacd materialele interzise au fost folosite sau pu!

3.Rezolvarea subiectelor se face exclusiv pe foaia tipizata, solutiile scrise pe ciorne sau pe foaia cu subiecte nu se
iau in considerarce,

4. Candidatii sunt asezati in banci, in ordine alfabeticd, conform listelor afigate. Fiecare candidat primeste o coald
de hértie tipizati pe care T§i scrie cu majuscule numele, prenumele tatalui, toate prenumele personale (in ordinea
n care sunt trecute in cartea de identitate), completeazi citet §i apoi lipeste codul de anonimizare al lucririi.
Pentru ciorne, candidatii vor primi coli obignuite de hartie, marcate cu stampila scolii, cite le sunt necesare.
Subiectele rezolvate pe ciorni sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau In considerare.

Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, nici un elev nu mai poate intra in sald si nici un elev nu poate
piiriisi sala, decét dacd predi lucrarea scrisd si semneazd de predarea acesteia. Elevii nu vor putea parfsi sala in
primele 60 de minute. de la inceperea probei si vor raméne cel putin 3 elevi in clasd pand la predarea ultimei
lueriri.

Elevii care nu se aftd in sald In momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba.

In cazuri exceptionale, dacé un elev se simte rau si solicitd pArdsirea temporard a silii, ¢l este Tnsotit de unul dintre
cadrele didactice care 7l supravegheazi, pani [a Tnapoierea in sala de concurs.

Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise este de 180 minute( pentru elevii claselor IX-XII) si 120 minute {
pentru elevii claselor VII-VILI), din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru
fiecare candidat.

Pentru elaborarea lucrdrii scrise, candidatii folosesc numai cerneals sau pasti de culoare albastrd. Nu se foloseste
altd hirtie decét cea distribuitd elevilor de catre profesorii supraveghetori.
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Elevii care doresc sé corecteze o greseald sau doresc séi-si transcrie lucrarea, primesc alte coli tipizate , fird a se
depfisi timpul stabilit. Acest lucru este consemnat de citre prof. supraveghetori Tn procesul-verbal de
predare/primire a lucrdrilor scrise. Colile folosile initial se anuleazi pe loc de ciitre supraveghetori, mentiondndu-
se pe ele ,,anulat”, se semneazé de cei doi supraveghetori i se pastreaza.

Alte preciziri - Extras din OMECTS 3035 -Metodologia -cadru competitii scolare

Art. 35. (1) Timpul alocat probei se marcheazi pe tabli. (2) Dupd terminarea timpului alocat elaborarii
luerdrii/produsului, profesorii asisten{i primesc fiecare lucrare/produs al elevilor, verificd numérul de
pagini/caracteristicile produsului, In prezenta elevilor si le tnscriu Intr-un borderou de predare-primire, certificat
de semnéturile elevilor si ale profesorilor asistenti.

Extras din Regulamentul specific privind organizarea si desfisurarea Olimpiadei de limba francezi nr.
24344 /21,01.2025

Art.13. (4) La niciuna dintre etapele Olimpiadei, clevilor participanti nu le este permis sil pirfiseased sala
aviind asupra lor subiectele de Ia probele de concurs.
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Anexa s

Antetul unitifii de Invatamant

FISA DE INSTRUCTIUNI ELEVI
OLIMPIADA DE LIMBA FRANCEZA-LIMBA ENGLEZA

ETAPA LOCALA-16.02.2025

Extras din OMECTS 3035 -Metodologia -cadru competitii scolare

Art. 33, Profesorii asistenti instruiesc elevii participanti la olimpiada cu privire 1a modul de desfasurare a
probelor. Art. 34.(1) In cazul probelor scrise, elevilor |i se Inmaneazi foile tipizate, care asigurd caracterul
secret al identitd{ii participantului, dupd caz, foi pe care vor elabora hucrarea. (2) Profesorii asistenti verifica
identitatea fiecarui concurent, prin confruntarea Inscrisurilor din actul sdu de identitate, respectiv carnetul de
eiev cu pozi, pentru elevii cu vdrsta sub 14 ani, cu datele de identificare Tnscrise pe tucrare §i cu lista
participantilor la olimpiadid. (3) Dupi verificarea datelor de identificare, candidatul lipeste coltul lucririi,
presedintele semneazd pe coltul Indoit al acesteia si secretarul aplicd stampila speciala a olimpiadei; la etapele
anterioare etapei nationale, pe lucriri se va pune stampila scolii organizatoare/stampila olimpiadei.

Art. 35, (1) Timpul alocat probei se marcheaza pe tabla.(2) Dupi terminarea timpului alocat elabordirii
tucrdrii/produsului, profesorii asistenti primesc fiecare lucrare/produs al elevilor, verificd numarul de
pagini/caracteristicile produsului, In prezenta elevilor si le inscriu ntr-un borderou de predare-primire, certificat
de semniturile elevilor si ale profesorilor asistenti. (3) Ultimii trei elevi riméan in sald pina la predarea ultimei
luerdrifultimului produs.

Art. 36. (1) Se interzice elevilor s pétrund3 in sal# cu orice fel de lucrdri: manuale, dictionare, notife, insemndri
etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de olimpiad3 sau care sunt interzise de regulamentul
specific, precum si cu telefoane mobile si cu orice mijloc electronic de caleul sau de comunicare. Pot fi
introduse Tn sala de concurs acele materiale, instrumente etc. previizute Tn mod explicit in regulamentul specific
al olimpiadei. (2) Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de concurs,
indiferent daci materialele interzise au fost folosite sau nu, precum §i frauda sau tentativa de fraudi duc la
eliminarea din concurs a candidatului de citre presedintele comisiei. (3) Candidatii eliminati din concurs
contorm prevederilor alin. (2) pierd dreptul de participare la olimpiadele scolare din anul scolar urmétor.

Art. 37. Elevii care, In timpul desfasurarii olimpiadelor scolare, Incalcii normele de conduiti stabilite prin
regulamentele scolare, prin regulamentele specifice ale olimpiadelor scolare sau prin alte reglementdri in
vigoare, vor fi eliminati din competitie gi pierd dreptul de participare la olimpiadele scolare.
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Extras din  Regulamentul specific privind organizarea si desffisurarea Olimpiadei de limba francezi nr.
24344 /21.01.2625

Art.13. (4) La niciuna dintre etapele olimpiadeci, elevilor participanti nu le este permis si piriseasci sala
avind asupra lor subijectele de Ia probele de concurs

Alte preciziri

1.Rezolvarea subiectelor se face exclusiv pe foaia tipizatd, soluiile scrise pe ciorne sau pe foaia cu subiecte nu
se iau Tn considerare,

2, Candidaiii sunt aseza{i in banci, in ordine alfabeticd, conform listelor afigate. Fiecare candidat primeste o
coald de hirtie tipizatd pe carce isi serie cu majuscule numele, prenumele tatilui, toate prenumele personale (in
ordinea fn carc sunt trecute in cartea de identitate), completeazi citeg si apoi lipeste codul de anonimizare al
lucrdrit, Peniru ciorne, candidatii vor primi coli obisnuite de hértie, marcate cu stampila scolii, cite le sunt
necesare. Subiectele rezolvate pe ciornd sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau n considerare,

Din momeniul deschiderii plicului cu subiecte. nici un elev nu mai poate intra in sala si nici un elev nu poate
pérdsi sala, decét dach predd lucrarea scrisa si semneazd de predarea acesteia, Elevii nu vor putea parisi sala in
primele 60 de minute, de la Inceperea probei si vor raméne cel putin 3 elevi Tn clasd pani la predarea ultimei
lucrari.

Elevii care nu se afldi n sald in momentul deschiderit plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai susiine proba.

[n cazuri exceptionale, daci un elev se simte riiu si solicitd pardsirea temporara a silii, el este Tnsofit de unul
dintre cadrele didactice care il supravegheaz3, pand la Tnapoierea in sala de concurs.

Timpul destinat elaboririi unei lucréri scrise este de 180 minute( pentru elevii claselor IX-XI1) si 120 minute (
pentru elevii claselor VI-VINI), din momentul in care s-a Incheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru
fiecare candidat. Pentru elaborarea lucrarii scrise, candidafii folosesc numat cerneali sau pasta de culoare
albastril. Nu se foloseste altd hdrtie decét cea distribuitd elevilor de citre profesorii supraveghetori.

Elevii care doresc sa corecteze o greseald sau doresc sd-gi transcrie lucrarea, primesc alte coli tipizate , fird a se
depasi timpul stabilit. Acest lucru este consemnat de citre prof, supraveghetori in procesul-verbal de
predare/primire a lucridrilor scrise. Colile folosite initial se anuleazi pe loc de citre supraveghetori,
mentionandu-se pe ele ,,anulat", se semneazi de cei doi supraveghetori i se péstreazi.
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Antetul unitfiii de invitamant
PROCES-VERBAL
INSTRUIRE ELEVI PARTICIPANTI

ETAPA LOCALA -OLIMPIADA DI LIMBA FRANCEZA

Incheiat astazi ,ora _, cuocazia instruirii elevilor participanti la etapa locald a Olimpiadet de limba
francewsi organizatd la

Profesorii asistenti au procedat la instruirea elevilor participanti cu privire la modul de desfisurare a probei de
concurs, Tn conformitate cu prevederile din Metodologia —cadru si ale Regulamentului specific privind
organizarea si desfiisurarea Olimpiadei de limba francezi nr. 24344 /21.01.2025.

Profesori asisternti:

Am luat la cunostinta:

Nr,

Numele si prenumele Unitatea de Tnvaiamant Clasa semnitura
cri,

]

19



i PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
= PRIVIND DESFASURAREA ETAPEI LOCALE | Revizia: 0
| INSPECTORATUL A OLIMPIADEI DE LIMBA FRANCEZA Nr. de ex.: 3

SCOLAR JUDETEAN 16.02. 2025

BACAU
Compariimentul:
CURRICULUM §I Cod PO-CC-LFR-35 din 31.01.2025 Pag. 20 din 28
INSPECTIE SCOLARA Exemplar nr.: 1
Anexa 7

Antetu] unitilii de Tnvatdmént

Proces- verbal de instruire a membrilor Comisiel de organizare,

evaluare §i solutionare a contestatiilor

incheiat astéizi, ora . cu ocazia instruirii membrilor Comisiei  de organizare, evaluare si solutionare a
contestatiilor, pentru etapa locald a Olimpiadei de limba francezd organizatd la

Presedintele executiv al comisiei a procedat la instruirea membrilor comisiei cu privire Metodologia ~cadru si la
Regutamentul specific privind organizarea si desfisurarea Olimpiadei de limba franceza nr. 24344
21.01.2025.

Presedintele executiv al  comisiei ,

Am luat la cunostinia,

Nr. | Nume si prenume Unitatea scolard de | Specialitatea Semndtura
crt. provenienti
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Auntetul unitdtii de Tnvitdmént

Praces- verbal de instruire a membrilor a profesorilor asistenti

Incheiat astazi, ,ora cu ocazia instruirii profesorilor asistenti - etapa locald a Olimpiadei de
limba francezi, organizati la

Vicepresedintele subcomisiel de organizare si secretarul comisiei au procedat la instruirea profesoritor asistenti
cu privire Metodologia —cadru  si la Regulamentul specific privind organizarea si desfisurarea QOlimpiadet
de limba francez? nr. 24344 /21.01.2025

Vicepresedintele subcomisiei, Secretar,

Am luat la cunostintd,

Nr. Nume gi prenume Specialitatea Semnitura
Cit.
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Anexa 9

Antetul unitifii de Invatamant

Subsemmnaiii

Proces- verbal de predare —primire lucréri

SALA nr.

si

, In calitate

de profesori asistenti la etapa locaid a Olimpiadei de fimba francezd am primit de fa urmdtorii elevi, lucrérile

acestora.
Nr. Numele  gi prenumele elevului | Unitatea de Clasa Nr. pagini Semnitura  elevului
crl. Tnvatimant

Profesor asistent,

Profesor asistent,
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Antetul unitatii de invatamant

Proces- verbal de predare —primire documente

Subsemnatul, , in calitate de seretar al Comisiei de organizare, evaiuare si
solufionare a contestatiilor, la etapa locald a Olimpiadei de  limba franceza,
organizalad . desfaguratd in data de predau d-nei/d-lui

. avand functia de la unitate de
fvatamaént, lucrdrile elevilor si

documentele specifice.

Azi,

Am predat, A primit,
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Anexa il

Antetul unitétii de Invitdmént

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul/a ,avénd functia
de la ,
tocalitatea R posesar/ posesoare a B.J/CL: seria ,
nr. , eliberatd de la data
de , declar pe propria raspundere ¢ nu voi divulga sub nicio forma

informatii legate de  transferul/ preluarea arhivlor de subiecte pentru olimpiadele scolare in unitétile de
invitAmént preuniversitar st de activitdtile organizate in vederea transmiterii/ preludrii arhivelor de subiecte
pentru olimpiadele scolare.Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectind termenele stabilite si nu voi face
publice detalil asupra activitatii proprii Tn cadrul procesului de transfer/ preluare a arhivelor de subiecte pentru
olimpiadele scolare, In unitatile de invatimant preuniversitar,

In situatia fn care sarcinile de lucru fmi vor permite accesul la arhivele de subiecte pentru olimpiadele
scolare, in unitdtile de Invatdmént preuniversitar, voi pastra confidentialitatea asupra continutului subiectelor din
momentul accesului si pand la publicarea acestora, in urma finalizirii.

Am luat la cunostintd faptul ci activitatea mea este supusi reglementirilor legii, iar abaterile se
sanctioneazi conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Data Semnitura,
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Antetul unitdtii de tnvatdmant
Proces- verbal de instruire a membrilor evaluatori

Incheiat astizi, ora , Cu ocazia instruirii membrilor evaluatori din Comisia de organizare,
evaluare si solutionare a contestatiilor, pentru etapa locald a Olimpiadei de limba francez3, organizatd la
. Vicepresedintele subcomisiei de evaluare a procedat la instruirea membrilor evaluatori
cu privirz la Regulamentul specific privind organizarea si desfisurarea Olimpiadei de limba francezi nr. 24344/
21.01.2025.

Art.6. (1) La etapele premergitoare etapei judetene/a sectoarelor municipiului Bucuresti, calificarea
elevilor este conditionati de obtinerea unui punctaj minim de 85 de puncte (nivel gimnazial), respectiv de
80 de puncte (nivel liceal).

Art.18.(1) La toate etapele Olimpiadei, rezultatele probelor se apreciazii cu punctaje cuprinse intre 0 si
100. (2} La toate ctapele Olimpiadei, cvaluarea se face cu respectarea baremului de evaluare si de notare.
(3) La toate etapele Qlimpiadei, 1a proba A, profesorii evaluatori vor marca greselile (de continut, lexic si
structuri gramaticale) prin sublinierea acestora pe lucrarea scrisa.

(9} La toate etapele Olimpiadei, rezultatele initiale se comunicii prin afisarea acestora, in mod
aronimizat, pentru fiecare regim de studiu al limbii, pe clase si pe subiecte (I/ 11/ III).

Art.19.(1) La toate etapele Olimpiadei, pentru fiecare regim de studiu al limbii, fiecare Iucrare serisi va
fi evaluatd de citre doi protfesori evaluatori care nu au elevi calificati la clasa respectivii, rude si afini
pini la gradal al IIl-lea inclusiv.

Alte preciziri

Conform Metodologiei ~cadru Art. 40. (1) Profesorii evaluatori evalueazi independent, in sl diferite,
lucririle/produsele/subiectele, pe baza baremelor, completeaza borderourile de notare si acordi punctaje
lucririlor/produselor/subiectelor,

(2) Dupa incheierea, de citre ambii profesori, a activitdtii de evaluare, borderourile intocmite §i semnate de
fiecare profesor evaluator In parte sunt predate vicepresedintelui/vicepresedintelui subcomisiei de evaluare,
odatd cu lucririle evaluate, Dupd ce vicepresedintele/vicepresedintele subcomisiei de evaluare se asiguri ¢l
intre notele/punctajele acordate de cei doi profesori evaluatori nu este o diferenti mai mare de 10% din
punctajul nisxim acordat probei, profescrii evaleatori trec notele/punctajele obtinute pe fiecare lucrare
in parte, cu cerneald rosie, se asigurii de concordanta notelor/punctajelor transcrise cu cele din
borderourile individuaie si semneaza,

(3) Vicepresedintele/vicepresedintele subcomisiei de evaluare, in prezenta profesorilor evaluatori,
caleuleazd media avitmeticd cu doud zecimale, fird rotunjire, a punctajelor/notelor acordate de acestia, o
trece pe lucrare si semneazi. Aceasta reprezintd punctajul/nota final(a) la evaluare.
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Art.31.(2) Indiferent de rolul in cadrul competitiei, profesorii implicati in organizarea si desfiisurarea
etapelor Olimpiadei care vor inciilca deontologia profesionald vor fi sanctionati conform prevederilor din
Metodologis-cadru.

Vicepresedintele subcomisiei de evajuare, prof.

Arn luat la cunostinid si, pentru a pistra cu  strictete  confidentialitatea informatiilor i a decumentelor
care mi-au fost incredintate.

Nr. | Nume i prenume Unitatea scolard de | Specialitatea Semnftura
crt. provenientd

i.

2. -
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