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Proceduri operationala

swInscrierea in invigdmdintul primar  2021-2022 — etapa a doua de repartizare a coplilor care nu au
fost cupringi Intr-o unitate de tnvd{dmant in prima etapd sau care nu au participat la aceastad etapa”

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA

EDITIEI
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
1 D B 4 R
11 |Flaborat prol Mocondoi Iuspector scolar inv. primar | 07.05.2021 C“é\) /
Daniela-Cristina (¥ 9‘% o
1.2. |Verificat Prof. Lavinia Misdild  |Inspector Scolar General 11.05.2021
Adjunct MD&M_G/
13 [Verificat prof Camelia Stamate Pregedintele comisiei de 111052021 : e
monitorizare a SCIM, I§GA ( }f{ { Vg [ 1
1.4, |Avizat prof. Camelia Stamate Presediﬁtele comisiei de 11.05.2021 ; ﬂ
B monitorizare a SCIM, I$GA | Cdfae
1.5. |Aprobal Presedintele Consiliului| Consiliul de administrafie al| 11.05.2021 ’g RS
de administratie, prof. |[.S.J. Bacau 3 p
DA VLAD, iuspector
scolar general
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2, SITUATIA EDITIILOR 81 A REVIZHILOR IN CADRUL EDITUHLOR PROCEDURIT
DOCUMENTATE

Lidijia sau, Dala de la care se
Nr. dupi caz, C e Modalitates | aplica prevederile
et tevicla in -omponenta revizuitd teviziel ediliel sau 1eviziei
cadrul edifiei editiei
1 2 3 4

2.1 Editia I 10.07.2020
2.2, Revigia 1 Iuttoduceten prevederilor | Completate 8 07.05.2021

OMEC 3473/10.03.2021 modificare

Metodologia de Inscriere a

copiilor in Invitimantul

primar pentru anul gcolar

2021-2022 i a

Calendarului Inscrierii
2.3. Revizia 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZFAZA EDITIA

Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume §i Data Semn.
crt. | difuziirii | Nr. prenume primirii |
I. 2. A} 4. 5. 6. 7.
3.1. { Aprobare | 1 | Consiliul de Organ Reprezentat | 11.05.2021
administratie al deliberativ | de Presedinte, /</l
1.5.J. Baciu prol Tda 4 ’l@/
VLAD
3.2. | Avizare 1 | Comisia Presedinte prof. Camelia | 11.05.2021 5
judeteani STAMATE Vs fw«fh
313 | Aplicare 1 ! Comisiile de Presedinte
inscriero do la comisic
nivelul unititilor
de Tnvalimint;
14 | Aplicare 1 |CJRAE Director prof. Nicoleta | 11.05.2021 ﬁ?
NEAGU ,
3.5. | Athivate 1 | Secretariat arhiva Mihacla 11.05.2021 M
IORDACHE _C\/ -
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestel proceduri stabilegte un set unitar de tegull privind procesul de  organizare,
desfiisutate $1 monitorizare a repartiziril copiilor pe locutile dispouibile, Tn etapa a doua de inscriere in
clasa pregititoare, pentru anul scolar 2020-2021, specifical in metodologia aprobati prin OMEC
3473/10.03.2021 Metodologia de inscriere a copiilor in tnvaamantul primar pentru anul scolar
2021-2022 si a Calendarului inscricril.

5. DOMENIUL DEAPLICARE A PROCEDURIL OFERATIONALE
Prezenta procedurd prezintd modul in care se va organiza si desfisura inscrierca In clasa
pregititoare, etapa a [I-a a copiilor care nu au fost cuprinsi intr -0 unitate de invafdmant in prima elapd sau
cate nu au participat la aceastii elapd, conform metodologia aprobalid prin OMLC 3473/10.03.2021
Metodologia de inscriere a copiilor in invatimantlul primar pentru anul gcolar 2021-2022 si a
Calendarului inscrierii
Aplicabilitatea procedurii incepe dupé aprobarca ¢i prin hotirérea Consiliului de administratie al
Inspectoratului $colar Judefean Bacau.
Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd:
5.1 Aceastil activitate depinde de activitatea:
o Membrilor Comisiei judetene de fnscriere in invatdgméntul primar 2021-2022;
e Membrilor comisiilor de inscriere in invaimaéntul primar 2021-2022 din unititile de invdtimant
preuniversitar;
5.2 Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la:
o Membrii Comisiei judefene de Tuscriere in invatmintul primar 2021-2022;
¢ Unititile do tnviitimént din judetul Baciu;
o Dirintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si nceapd clasa
pregititoare in anul gcolar 2021-2022;
5.3 De aceasta activitate beneficiazi urtniloatele compartimente:
o  Menbtil Comisiei judetene de inscriere in invitaméntul primar 2021-2022,
e Mewmnbtil cowisllor de tnsctiete fn invimantul primar 2021 2077 din unitatile de invaldmant
preuntversitar dc stat.

6. DOCUMENTE DF REFERINTA

Legislatie primari

Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioate

Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invafdmant preunlversilar aprobat prin
O.M.E.C. nr.5447/2020 cu modificdrile §i completarile ulterioare

H.G. nr 24/2020 privind organizarea si funcfionarea Ministerului Educatiei ¢i Cercetérii, cu modificrile
si completirile ulterioare

OM.E.C. Nr. 3473 din 10.03.2021 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invitdmantul primar, pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului de fnscriere a copiilor in
nvitdmantul primar pentru anul scolar 2021 -2022;
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Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitaflor publice;

Legislatie sccundard

0.G. nr.137/2000 privind preventrea $1 sanctionarea tuturor formelor de discrimlnate, tepublicatd, cu
modificirile si completdrile ulleroate;

O.M.EN.C.S. nr. 6134/2016 privind inlerzicerea segregiri scolarilor in unititile de invifimant. Alte
documente, inclusiv reglementsri interne ale entitétii;

Regulanentul-cadru de organizare i [unclionate a mspectoratelor gcolare aprobal prin O.M.E.C ur.
5530/2011. cu modilicirile si completarile ultericare;

Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C.I.S nr.
5530/2011 modificat si completat, coroborat cu O.M.E.C. nr. 5104/ 14.08.2021 privind numirea

inspectorului scolar general,

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATL IN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor utilizati: ‘
Nr. Definitia si / sau, dacii esto cazul, actul care defineste
Termenul
crt. tormenul respectiv

Prezentarea formalizats, In scris, a tuturor pagilor care
trcbuic urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor
1. Procedura operationali de aplicat in vederea realizarii activitafii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respecliv !
Foung initiali sau actualizath, dupli cuz, a unei proceduri
operationale, aprobatd gi diluzatd

Editia unei proceduri se modificd atunci cénd deja au fost

2. Editie a unel proceduri o S L . .
realizate 3 revizii ale 1espectivel proceduri sau atunci céind
modificrile din sttuctuta proceduii deplisese 50% din
con{inutul reviziel anletioare. A
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
2 Revizuirea in cadrul editiei unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei

proceduri, modificdri co implicé, de regula, sub 50% din
continutul procedurii,

Fiecare loculnt! este arondatd unei unitdfi de invafamant
4 Scoala de circumseriptie obligutoriu, aflatd tn ptoximitatea s, numitd in continuare
Jscoala de circumscriptic”

Totalitatea sirizilor arondate unitdfii de inviifimant

5. Circumscriptia scolari formeaza circumscriptia scolard a unitatii de invafamant
respective
Diferenta dintre numirul de locuri alocate pentru un anumit
6. Locuri libere nivel de clasi-clasa pregititoare si numdrul de copii din

circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasd.
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Locurile riimase neocupate dupd a doua fazé de repartizarc
si locurile copiilor din circumscriptia scolard respectivé
7. Locuri disponibile care au fost inmatriculati la o alt scoald, in faza a doua de
fuset lere, sau cate nu & au inscris in nicio unitate do
Tuvaldindnt.

7.2. Abievieri alc termentlor utilizati

Nr. Alnevierea T'ermenul abreviat
crt.
1. P.0O. Procedura operationald
2 K. . Elaborare
3 A% Vetlllcae
4, Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare B
7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic-auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare precum si
piitiniloy/tutorilon logal tnstituifl/ teprezentantilor legali ai acestora
i conformitate cu:
a) art. 16 alin. 1(b) din OMEC Nr. 3473 din 10.03.2021 de aprobarc a Metodologiei privind inscrierea
copiilor in invitiméntul primar, pentru anul gcolar 2021-2027 gi a Calendarului de inscriere a copiilor in
nvaimantul priar pentie anul seolar 2021-2022. numitd in continuare Metodologie,  care
pecizeadd .
|.b. a doua etapd asigurd inscrierea, pe locurile rdmase libere a copillor cale nu au patticipat la ptitna
etapd sau nu au [ost distribuiti, din diferite motive.
8.1.2. In situatii exceptionale, consiliile de administrafie ale inspeclotatelor scolare pot ajusta planul de
scolarizare pentru a asigura accesul la educatic al tuturor coplilor care trebule sa fie cupringi in clasa
pregétiloate in anul seolat 2021-2022.
8.1.3. Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educallel (ME) despre
acesle situatii si despre deeiziile luate pentru solutionarea lor.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/wmane/informationale/financiare)

- cereri formulate de périnti / tutori/ reprezentanti legali;

- utilizarea site-ului ISJ Bacdu;

- adrese de comunicare ciitre unititile de invatdmént din judet;
- anexe;
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8.3, Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
aregistrele  de intrare-icsire ale institutiilor implicate.
8.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invd{amantul primar 2021-2022
b. Membrii comisiilor de inscricre n inviindntul primar 2021-2022 din unitifile de Tnvatimént
preuniversilar de stal
8.3.3. Resurse financiare
g, neeesare procurdrii consumabilelor in vederea destagurarii activitafilor specifice de citre comisia
judeteani de Inscricre in Tnvitimantul primar 2021-2022 si comisiile de inscriere in invi{iméntul primar
2021-2022 din unitatile de Invatamant preuniversitar de stat
8.3.4. Resurse informationale
LEX.exe

- baze de date privind legislatia aplicabild

- Site-ul IS] Bacau

- informatiile care fac obiectul procedurii

- note de relatii, rapoarte si alte documente;

8.4. MODUL DE LUCRU

21.05.2021 - Comunicarea, prin afisare la unitatile de invitamant si pe site-ul inspectoratului, a prezentei
procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratd de inspectoratul gcolar.
Procedura va fi comunicati prin afisare la unitdtile de invitimant, pe site-ul inspectoratului
scolat si va [i informatd Comisla Nationald din cadrul M.L. cu prwarc, la goeasl procedurd,
in urma primirii procedurti specifice, comisia de inscriere de la nivelul unitétii scolare
va afisa la avizier si pe site-ul institutiei (dacé exista) in data de 21 mai 2021 urmétoarele
documente:
- prezenta proceduré;
- cererea - tip de Inscriere pentru etapa a Il-a (perioada 24-31 nai 2021),
criteriile generale si specifice de departajare:
celetea de Tuscliere pentru perioada 01 10 septembrie 2021 (Anexa 1);

- situatia completdrii locurilor la unitalea scolard;
- situatia locurilor disponibile dupi prima etapa,
- nuindwul copiilor neluscrisi duph prime etapd,

In_a doua etapd esle asigurald inscrierea, pe locutile libete, a copiilor care nu au participat la
prima etapd sau nu au fost distribuili, din diferite motive.
8.4.1 Parintii ai copiilor care uu au fost cupringi Inti-o unitate de invitimant In prima ctapd de nsoriere
sau care nu an participat la accasta clapd compleleazd o noud cercre-lip de inscriere in cea de-a doua
etapd, pentru locurile disponibile.
8.4.2. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invatimant la care existd locuri
disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de fnvitdmént care nu mai au locuri
disponibile nu pot primi cereri-tip de Inscriere in invatimantul primar in etapa a doua, jar optiunile
online pentru aceste unitdti de invitimant sunt respinse de aplicafia inlormatic.
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8.4.3. In cererea tip de inscriere pentru etapa a doua, pirintii completeazd, in ordinea descresciitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdf: de invatamént la care mai existd locuri disponibile.
8.4.4. Painii copiilon cate nu au fost cupringi intr-o unitate de invifiméant in prima otapd
depun/tansinit ceterea-tip de fuscriete tn uvi@mantul primar online sau la secretariatul geolii atlate pe
prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.

8.4.5. Complctarca cercrii-lip de inscricre se fuce In perioada prevdzutd de Calendarul inscrierii
pentru ctapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de périnte.

8.4.6. Validarea cererll-tlp de tnscriere se face la unitatea de tnvafEindnt afluti pe prima pozitie din ccle 3
optiuni exprimate pentru elapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologil in pericada
24.05.2021-31.05.2021, conform art 15, alineatele (3), (4) si (3):

Pentru validarea cererii tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct documentele la
unitatea de invitimant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invifimant aflata pe prima
poziile din cele uel opliuni exprimate penttu a doua elapd tipdieste [isa completatd In aplicatia
informatica, in prezenta périntelui.

Validarea fisei tiprite din aplicatia informatica poate fi realizata prin semnéturd la sediul unitétii
de Tnviifimant sau prin mijloace electronice, dupd caz.

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de Invatamant identific erori sau neclaritati in
completarcn  cereril tip sau 1n documentele depuse/transinise, pltingii/ tutorii legal instituifi/
reprezentantii legali vor fi contactati de citre comisia de Inscriere in Invitaméntul primar din unitatea de
tnvatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu prevederile
alineatelor (3) si (4) cu incadrarea in termenele previzute de Calendarul inscrierii in invdtamadntul
primar.

8.4.7. Dupi incheierea perioadei de completare §i validare a cererilor-tip de Inscriere depuse pentru a
doua etapé de inscriere, unitétile de Invatdmant analizeazd si solulioncaz ceretile pirintilor, aplicdnd o
procedurd specificd elaborati de inspectoratul scolar gl aprobatd de Consiliul de adininistratie al
inspectoratului gcolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limila focurtlor
disponibile, conform art. 10, in perioada 02.06.2021-03.06.2021.

Critetiile generale de depattajare anunjate conform metodologiei:

a) existenfa unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copllulul;

b) existenta unui document care dovedegte cd este orfan de ambii périnti Situafla copilului care provine
de la o cash de copii/un centiu de plasainent/plasament familial se asimileazd situatiei copilului orfan de
amnbii pariuti;

¢) existenta unui document care dovedegte ci este orfan de un singur périnte;

d) existenta unui frate/a unol suror! Inmatriculat/lnatticulate T unitatea de fnvatamént respectivi
8.4.8. L.a incheicrea elapei a doua, conform Calendarului inscrierii In Tnvélfimantul primar, in data de 4
funie 2021 so afisoazi lista cuprinzénd numele si prenumele candidatilor inmatriculafl la flecare unitate
de Inva{imdant.

8.4.9. fu sltualla T care tnai existd copii cate nu au fost ned Tuscrisi la nicio unitate de inv3{imént,
inspectoratul scolar centralizeazi sl solufloncazd cererile pirmlilor acestor copii in perioada
01.09.2021-10.09.2021.

Comisia judeteand solutioneazid  orice altd situatic referitoare la Inscrierea 1in
invatamantul primar, aparutd in afara perioadelor previzute de Calendar, avand in vedere, cu
prioritate, interesul superior al copilului (conform Art.29 din O.M.E Nr. 3473/10.03.2021;
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[nregistraren/transmiterea la TS T Bac#u a cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor tegali ai copiilor (Anexa 1 la  Procedurd) care nu au fost Incd inscrisi la nicio
unitate de invatimant;

Centralizarea §i solutionarea de cdtre Consiliul de Administrajie al Inspectoratului Scolar
Judetean Baciu a cererilor parintilor copiilor care nu au fost incd inscrigi in invafamantul primar,
in functie de solicilirile de Inscriere Tnregistrate/transmise la secretariatul 1.S.J. Bacdu.

8.4.10. Cotnisia judcieani asigurad cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost incd inserigi
la niclo unitate de Inviifimdnt, in conformilate cu prevederile prezentei metodologii, in functic de
opiunife parmiilor, de numarul de locuri disponibile, cu respectarca inleresulul supet ior al copilulul gl
de criteriile de departajare anuntate conform metodologiei:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilulul;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii périn{i. Situatia copilului care provine
de la 0 cusd do copii/un centru de plasament/plasament fhmtlial s asinileasdt situafiel copilului orfan de
ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste cé este orfan de un singur péarinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invafdmant respectiva.

Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd unitate de Invafamant pentru
care opleazd parintele, pe locwile disponibile. Tn cazul in care pentru o unitate de invitimant existd mai
multe cereri decdt locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile generale mengionate anterior.
8.4.11. in situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim de 22 de
elevi, cu cel mult 3 elevi, dupd caz, peste numérul maxim previzut la art. 63 alin. (1) din Legea nr.
1/2011, cu modificdrile si completirile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratic al
inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al unitatii de
tnvitdmant care solicitd exceptarca de la prevederile alin. (1).

Dispozitii finale

8.4. 12. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se pedepseste conforin legii si
atrage pierderea loculul obfinut prin frauda.

8.4.13. Persoancle vinovate de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentel metodologii vor f1 sanclionale disciplinat, adininistrativ, civil sau penal, dupd caz.
8.4.14 Se interzice unitifilor de invajdmant de stat si instituie laxe sau sa solicite pitin|ilor alle foloase
peuliu a tealiza uscrierea copiilol T clasa regatitoate

8.4.15. Sc interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti
de la parintii care solicitd inscrierea in Invitdmantul primar.

8.4.16. Personalul din inviimint cae, in procesul de inseriere a copiilor in clasu pregitiloate,
stvarseste fapte de naturs penald sau care manilestd neglijenta in indeplinirea atribuiiilor ce 1i revin este
sanctionat in conformitate cu prevedorile legislatier in vigoare.

8.4.17. Constiluitea fotnatiunilor de elevl n clasa pregititoare se fuce dupd finalizarea procesului de
inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Adininistialie, cu
respectarea criteriilor de transparentii, echitate, nondisciiininare g1 lucluziune.

8.4.18. Unititile de invatimant cu program integrat de artd si sportiv care, potrivit reglementdrilor In
vigoare, pot organiza programul integrat incepénd cu invatdméntul primar pot gcolariza elevi in
Invafamantul de arti §i sportiv incepénd cu clasa L
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8.4.19. Inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de artd gi sportiv se face In conformitate cu
legislatia in vigoare care reglementeaza organizarea si functionarea InvilAmantului vocalional de arte si
spottlv.

$.4.20. {n scopul aslguririi continuitilii gcolarizarii coptilor intr-o unitate de invildmént, respectiv
formatiune de studiu, unititile de Invitdmant program integrat de arta si sportiv, care au in ofertd clasd
pregitiloare, pot organiza testarca aplitudinilor copiilor care ar putca parcurge, incepand cu clasa I,
program integrat de artd sau sportiv, chiar inainte de inscrierea accstora la clasa pregétitoare.

8.4.21 Tuscliciea in clasa pregititoare la unitiffilo de Tnuvifnint program integrat de artll si sporliv se
[ace in prima etapi de Tnscriero.

8.4.22. Copiii care nu promoveazi testele de aptitudini mentionate, dar care indeplinesc conditiile
previzute de prezenta metodologie, pot fi inscrisi in clasa pregititoare in unitatea de Tnvajamant
raspoctivi. In acest caz, pirintil vor fi informai ¢& gcolarizarea copiilor in clasa I In cadrul aceloragi
fotmaliuni de studiu este condifionatd de promovaieu testelor de aptitudini dupé pucurgerea clasel
pregéatitoare.

8.4.23. La cererea scrisi a pitintelui, adresata Comisiei judetene, ISJ solutioneaza, in interesul superiot
al copilului, situatiile exceptionale care necesitd aménarca inscrierii in invitAmantul primar sau cele care
nu se Tncadreazi in Calendarul inscrierii in invatimantul primar.

8.4.24. In situafia in caro validarea cererii-tip de inscriere se face In baza declaratiei pe proprie
tispundere, parintii au obligatia do a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza Inscrierii in
invitimantul primar In termen de maximum doua saptimani de la inceperea cursurilor. Prezentarea de
inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.25. Comisia judefeand precum si comisiile de inscriere din unititile de invatimént pot solicita
autorititilor in drept verificarea respectirii prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005,
privind evidenta, dowiciliul, 1esedinta si aclele de identitute ale cetitenilor romfni, republicatd cu
modificdrile §1 completdrile ulterioare.

8.4.26. 1S BACAU, CJRAE s1 unitifile de invéfamént asigurd respeclatea idsutilor igienico-sanitate,
in contextul pandemiei cu noul coronavirus.

8.4.27. in coulotimilate cu prevederile art.5 alin (1) lit. ) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce¢ priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor dute si
de ubrogare a Directivei 95/46/CE, denunil in continuarea RGPD, datele personale sunt pidsirate intr-o
formé care permite idenlilicarea persoanelor vizate pe o periondd care nu depiiscste periondn necesard
indeplinirii scopului In care sunt prelucrate datele.

8.4.28. Listele referiloare la Insctleten copiilor T inviffindntul primar in anul scolar 2021 - 2022 sunl
publice pe paginile de internct ale unitéfilor de Tnvaldméul. Inspectoratele vor lua loato misi ile pentiu
eliminarea acestora de pe site-ul unittilor de invétimant sau al inspeclotatulul scolar in ternen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere previizute in Calendaul inscrierin.

8.4.29. Listele iu fotnat letrlc riman afigate la aviziciul unitatilor de Invafiiminl pind cel thrziu la data
inceperii anuluy geolar 2021-2022.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII
OPERATIONALE

| Nr. | Compartimentul (postul) -/ actiunea (operatiunea) | l l | | l |
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10. ANEXE

Anexanr. 1
(CERERE DF INSCRIERL IN CLASA PREGATITOARE)

Doamnd Inspeclor Scolar General,

sSubsarmnatul{a), i . cu domicilial
in loc. , Str. , nr__, bl___, ap.___, pérnte al
copilului
niscut{d) la data de , C.N.P. _ Vil O Sd

aprobati inscrierea in clasa pregatitoare a fiului meu/ fiice mele la unitatea scolara:
1.
?
3.

Nota 1: Serecomandd completarea celor 3 optiuni.
Anexez urmatoarele documente:

1.

Nota 2: Cererea-tip va fi insoiitd de:

o [olodopio a actului de identitate al parintelui;

s Tolocopie & certificatului da nagtera al copllubui;

e cople a documentulul prin care URAE cormunled recultatul poiiliv «l nivalulul de dezveltare a copllulul
{dacé este cazul);

e copii dupd documentele care dovedesc indeplinirea criterulor de departalare;

s declaratie, pe propria raspundero, privind motivul pantru care rrinorul nw a fost Tnscels fa niclo unilale
de Inviitimanl, pand 4 aceastd dala

Data Semnatura____ _

Nr. telefon

Doamnel Inspector Stolar General al Inspectoratului $colar Judetean
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Anexa nr. 2

Nr. ... fovreans 2021
DOAMNA/DOMNULL DIRECTOR,

Subsemnatul/Bubsemnatn, L dowmicilial(@)y in localitatea ..o s ,
$lt. ow LW L se Lap judetul/sectorul logitimat(@y cu . seria
..... M, evveeresseryeresieressessenneneneneneenesy, 0. e telefon L reeseseneny  adresd  de  e-mail .
....................................................... , périntele/tutorcle legal instituit/reprezentantul legal al copilului
.......................  niiscut la data de .....coeevinnnn.n., s0licit eliberarea recomanddrii de Inscriere a

acesluia In anul scolar 2071 - 2022 lu clasa pregatiloate, in confounitate cu prevederile Metodologer de
inscriere a copiilor in invifAmantul primar pentru anul gcolar 2021-2022, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei nr..............
Menlioncz ¢l [lica mea/fiul meu (i este inscris(d) in anul scolar 2020 - 2021 la
........................................... (unitatea de InvatAmant), la grupa ...
Solicit oblinerea recotnandaru prin:
o ridicare de la sediul unititii de Invatdmaént;
o prin transmitere pe e-mailul ..o ;
o prin posta la adresa menfionatd mai sus.

SemMnatura cooevveveerneerens Data covveveereeciinmneennes

NOTA:  Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invatdmaént cu nivel prescolar frecventata
de copil.

! Completnren noestui camp nu este oblipatorie. Se compleleasi n mod obligatoriv daci soliciantul doreste si obtind recomandares priu
dicare de la sediul unitain de fovijdunfing.

? Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazd in mod obligatoriu daci solicitantul dorcste sii obfind recomandarea prin
transmiterea recomandarii prin e-mail,

Unitatea de invétamdnt __ prelucreazd datele dummeavoastra personale in conformitate
cu prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformilute cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministruluf educatiei nr .. A
Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinivea obligatiilor legale care 1i revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) 5i e) din GDPR.
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Anexa nr. 3

Nr. /0l 2021

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsetnnatul/Subsetnnaly, .o domiciliat(@) in  localilalea
.................................. S5 UUOUTUYITSPURIURRORCPPPIS | PRI bl. ..., SC. ey AP e
judetul/sectorul v , legitimat(d) cu ... seria ... nr.
.............. pereeeeeereeneennnny, Hi de tleTON adresit de e tuail
.................................... , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal ul copilului
....................................... ,nascut la data de ..oeiinirneneienens solicit evaluarea nivelului de

dezvoltare a acestuia in vederea inscrierii in anul scolar 2021-2022 n clasa pregétitoare,
in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in Invéfgmantul
primar pentru anul scolar 2021-2022, aprobata prin Ordinul ministrului educatiel

Mentionez faptul c fiica mea/fiul MEU ..oviireirciievcisiiniennns se afld in urmatoarea
situatie:
o nu a frecventat gradinita;
o s-alulots din strdinatate.

SELIUATULR vvvverneeerrereens DIVALA venreneeceennresriennens

NOTA: DPrezenta corere se depuneftransmile la centrul judetcan de resurse si asisten{d
educafionald/Centtul Municipiului Bucuresti de Resurse g1 Asistentd Educationald, dupa caz.

Unitateu de tnvafdmdnt  prelucreaca datele dumneavoastrd personule in conformitate
cu prevederile GDPR, In cdlitute de operator, D conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministrului educafier nr... .../ ...

Datele dumneavoastrd cu caracter personul sunt prelucrate pentru fneleplinirea obligatiilor legale care Ii revin
operatorului, conform articolulus 6 ulin. (1) litera ¢) i ¢) din GDFR.
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Anexa nr. 4
Nr. .o/ 2021
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, ... \ pirintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului ....ccvevvvevvevreevrnrneanees , domiciliat(d) in localitatea
........................... s SE. reverrvceveieneeeeees. D0, bBL L, sCL L, 8P, L., judetul/sectorul
e , legitimat(@d) cu ... SCTIAL oot irererennns fr.
.......................................... , declar pe propria rispundere cd datele si informatiile cuprinse

in cererea-tip de inscriere in Invétiméantul primar sunt corecte.

Totodala, declar ci an uleles unndtoarele:

« validarea cererii de Inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-lip de Inscriere, Lanstnise Tn copie situpld prin e-inail sau prin posts, conform
Calendarului inscrierii in invitiméntul primar pentru anul scolar 2021 2022, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nr..............

» la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de Invatamént voi prezenta la
secretariatul unitatii de Invitiméint documentele care au stat la baza Inscrierii fiicei
mele/fiulul MeU ..cvvvvvevvenrieireriirinnens In tnva{imanlul primar, inclusiv avizul de la
medicul de familie/medicul scolar din care rezultd faptul cd fiica mea/fiul meu cste
apli/apl de gcoald.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de
inscriere sunt reale.

Semnatura ................... Data oo

Unitatea de frvéltdmdnt prefucreasd datele dumneavoastrd persostule in conformitate
cu prevederile GDFPR, i caluute de vperator, n conformutate cu provedst ile specifice aplicabile: Ordinud
ministrului educatiei vr... .../ ...

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinivea obligafiilor legale care i revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera ¢) i e) din GDPR.
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ANEXA nr, b,

CALENDARUL INSCRIERI IN INVATAMANTUL PRIMAR
PENTRU ANUL $COLAR 2021-2022, LFAI'A A DOUA

DATA EVENIMENTUL
LIMITA/PERIOADA _
A doua elapid de fuscriere in InvatAméntul primar
21 mal 2021 Comunicarea, prin afisare la unititile de Invatimant §i pe site-ul

inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborate de inspectoratul gcolar;

Inforinates Ministerului Educatlel sl Cercetirll de citre Comisia judelcand/n
municipiului Bucuresti, cu privire la procedura specifici de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a douva. Procedurile vor viza
modalititi de comunicare si transfer de documente on-ling, dupd caz.

24 mai — 31 mal 2021

Depunerea/transtniterea cetelii-lip de inscriere la secrctariatul unitdtii de
invitimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru
etapa a doua, de citre pirintii copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate
de Invitimant In etapa anlerioar} sau care nu au participat la prima etapd;
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatdmént aflatd pe prima
pozitie in optiunile privind Inscrierea copiilor.

2 iunic -3 iunie 2021

Procesatea la nivelul unititilor de Tnvatimént a cererilor-tip de tnscriere
depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicAnd procedura
specificd elaboratd de inspectoratul gcolar, pe baza criteriilor generale si a
celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile;

Completarea in aplicapia mformaticd a datelor din cererile-tip de nscriere
pentru candidatii Inscrlgl In aceastd elapd.

4 junie 2021

Afisaron Iz fiocare unitate de tnviitimant a listelor finale ale copiilor Inserigi in
clasa pregililoare.

I septembrie — 10

septembric 2071

Centtalizaca sl solufionmen de cdlie inspectoratul gcolar a  cererilor
pirin(ilor/ tutorilor legal institwift/ reprezentantilor legali ai copiilor care nuau
fost incdl Tnscrisi la vreo unitate de invafAmant,

Solutionarca de ciitre inspectoratul scolar a oriciirei alte situafii referitoare la
nscrierca in invitiméntul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul
supetior al coprlulm




