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Aprobat C.A. in data de 25.03.2021

Procedura operationala:

Exemplar:

NR. 523/6/MC/23.03.2021

winscrierea in invitiméntul primar in anul gcolar 2021-2022- situatii exceptionale
ale copiilor care necesiti amanarea inscrierii in invitdmantul primar sau cele care
nu se incadreazi in Calendarul inscrierii in invatimantul primar”

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii
1 ? 3 4 5
1.1. [Elaborat prof. Mocondoi Inspector scolar inv. primar |22.03.2021 / -
Daniela-Cristina Ly
1.2. |Verificat Munteanu Elena Consilier juridic 23.03.2021 ! )
1.3. [Veificat profl. Cainelia Stainate | Presedintele comisiei de 23.03.2021 3 o
lnonitotizate a SCIM, [SGA Y ) «./
1.4. |Avizat prof. Camelia Stamate |Presedintele comisiei de 24.03.2021 »
monitorizare a SCIM, ISGA C .
1.5. |Aprobat prof. IDA VLAD, Presedintele Consiliului de
administratie,
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2. SITUATIA EDITILOR $1 A REVIZIILOR IN CADRUL EDITHLOR PROCEDURII
DOCUMENTATE

Editia sau, Data de la care

Nr. dup.a B, - Modalitatea o aplea
revizia In Componenta revizuita gy prevederile

crt. reviziel v
cadrul editiei sau
editiei reviziei editiei

1 2 3 4
21, Editia 28.02.2020
2.2, Revizia 1 |[Introducerea prevederilor OMEC |Completare si 25.03.2021

3473/10.03.2021 Metodologia de
inscriere a copiilor in invitamantul
primar pentru anul scolar 2021-
2022 si a Calendarului inscrierii

modificare

3 . LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data o SeIplt:
cert. | difuzirii | Nr. prenume primi%;-f.-f‘f &
1. 2. 3. 4. 5, 6./ 5/

3.1. | Aprobare | 1 | Consiliul de Organ Reprezentat | 25.03. ﬁqu
administratie al deliberativ | de Presedinte, A
[ ST Bacau prof. Ida c"-f’,;Q‘
VLAD %
3.2. | Avizare I | Comisia Presedinte prof. Camelia | 24.03.2021
judeteand STAMATE
3.3. | Aplicare 1 | Comisiile de Presedinte 26.03.2021
inscriere de la comisie
nivelul unitéatilor
de invalimant;
3.4. | Arhivare 1 | Secretariat arhivi Mihaela 25.03.2021
IORDACHE

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1) Asigurd punerea in aplicare a prevederilor din OME NR. 3473/2021, art. 53, alin. 2.

2) Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

3) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie apersonalului.

4) Sprijind activitéfile derulate de Comisia judeteana privind respectarea prevederilor legale.
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DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

De activitatea procedurald depinde solutionarea situatiilor exceptionale care necesiti aménarea
inscrierii in invitimdntul primar sau pe cele care nu se incadreazd in Calendarul nscrierii in
invdtdimantul primar.

Prezenta proceduri produce efecte de la data comunicirii prin afisare pe site-ul 1.S.]. Bacau.
Principalele activiti{i de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

5.1 Aceasti activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
* Retea scolard, plan scolarizare;

« Invatamant primar si prescolar;

e Unitatile de invatdmant din judetul Baciu

5.2 Aceasta activitate implici in derularea sa, urmitoarele entititi:
e Consiliul de administratie al 1.S.J. Bacau
e Unititile de invatamaént din judetul Bacau

3.3.

De aceastd activitate beneficiazi copiii care necesiti aminarea sau se inscriu in clasa

pregititoare si nu se incadreazi in Calendarul inscrierii;

6.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatic primari

>
»
»
»

»

Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completirile ulterioare

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmént preuniversitar
aprobat prin O M F C nr 5447/2020 cu modificdrile si completirile ulterioare

H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii, cu
modificdrile gi completirile ulterioare

O.M.E.C. Nr. 3473 din 10.03.2021 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invatdmantul primar, pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022

Oudinul Secretatiatului General al Guvernului . 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

Legislatie secundara

>

»

Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificérile si completarile ulterioare;

Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic este in deplind concordantd cu
prevederile O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea g§i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificdrile §i completarile ulterioare, republicatd.”

OMENCS nr.6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unititile de invatamant.
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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> Regulumentul de organizaie si functionare a Inspectoratului $colar Judetean Bacau,
aprobat in CA-ul [SJ.
> Regulamentul - cadiu de organizate si functionare a unititilor de invatdmént preuniversitar
aprobat prin O MF C nr. 5447/20?20, cu modificirile i completdrile ultetioare,
Circuitul documentelor.

7 DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA
Tl Definitii ale termenilor utilizati:
Nr. Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul .
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizat, in scris, a tuturor pagilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
1. Procedura operationald de aplicat in vederea realizarii activitdii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularn procesului
respectiv

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modificé atunci cand deja au fost

% Eedijse o mel progecur realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind
modificarile din structura procedurii depégesc 50% din
conlinutul reviziei anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
ik R e a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei

3. Revizuirea in cadrul editiei

proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

Fiecate locuintd este arondatd unei unitati de invatamant
4 Scoala de circumscriptie obligatoriu, aflatd in ptoximitatea sa, numiti in continuare
,»scoala de circumscriptie” B
Totalitatea strizilor arondate unitatii de invatdmant

3 Circumscriptia scolara formeazi circumscriptia scolard a unititii de invitimant
respective

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un
anumit nivel de clasa-clasa pregatitoare si numarul de
copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel
de clasa.

6. Locuri libere

Locurile rimase neocupate dupé a doua fazi de repartizare
si locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva

e Locuri disponibile care au fost inmatriculati la o altd scoal, in faza a doua de
inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de
invatamant.
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. Abrevieri ale termenilor utilizati -
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt. !
1. P.O. Procedura operationald
2 E. Llaborare -
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
3. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
1. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati
1. In anul scolar 2021-2022 inscrierea in invatimantul primar se realizeaza in baza OME nr.
3473/2021.
2. Situatiile cxceptionale care necesitd amanarea inscrierii in invatimantul primar sau pe cele care nu
se incadreazd in Calendarul inscrierii in Invatdmantul primar vor fi solutionate de Comisia judeteans,
conform prevederilor din OME nr. 3473/2021.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

e adrese de comunicare citre unititile de invagamant din judet;

o utilizarca site-ului ISJ Baciu;

e orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

e membrii Comisiei Judeteane de coordonare a procesului de inscriere in invatimantul primar,
numitd in continuare Comisia judefeand si comisiile organizate la nivelul unititilor de
invatdmant;

e inspectorii scolari invatimant prescolar si primar;

e cadre didactice din invatamantul preprimar si primar;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

aregistrele de intrare-iesire ale institufiilor implicate

8.3.2. Resurse umane

a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2021-2022

b. Membrii comisiilor de inscriere in invitaméantul primar 2021-2022 din unititile de invatimant
preuniversitar de stat

8.3.3. Resurse financiare

a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activititilor specifice de citre comisia
Judeteand de inscriere in invatimantul primar 2021-2022 si comisiile de inscriere in invatimantul
primar 2020-2021 din unititile de invatimant preuniversitar de stat

8.3.4. Resurse informationale
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- baze de date privind legi
- Site-ul ISJ Bacéu

slagia aplicabila

- informatiile care fac obiectul procedurii

note de relatii, rapoarte

si alte documente:

84. MODUL DE LUCRU
8.4.1. Comisii
Nr. ;s o e s
i Comisia Componenta Atributii principale
Comisia ” :
) . Elaborarea procedurii operationale,
judeteand de . . . . A
: : 5 ey instruirea  directorilor unitétilor de
Cl inscriere in | Conform deciziei inteme e " ;
e R invatdmant privind aplicarea,
invifimantul B " isw s
. monitorizarea aplicarii procedurii
primar
8.4.2. Entititi implicate si rispunderi in derularea activititii
Nr. i :
P Aclivitate Documente Responsabil Termen
Realizarea procedurii Comisia judeteand de 19.03.2021-
1 opertiongle, Procedura operationald e i 13032021
aprobarea si difuzarea peras invitimantul primar
acesteia -
Informarea Comisia judeteand de 23.03.2021
directorilor unitatilor ; inscriere in
S 1 Procedura operationald | . . " ;
2 de invatimant privind invatdmantul primar
aplicarea
modificarilor
| procedurii
$ Intocmitea dosatclor
copiilor pentru care se
solicit aménarea Périntele depune cererea de
inscrierii in aménare si toate
invatdmantul primar documentele aferente la
la grédmlte/ unitﬁgi de IDocumente necesare grédmlté/ unitate de 29.03.2021-
invatdmant pentru fiecare copil invatamant conform 16.04.2021
pentru care se solicit precizarilor din procedura.
amanare: cerere tip o
(mode] in anexa), act de Directorul grédln]tﬁl[unitéﬁi
certificarea documentelor in|
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certificat de nagtere copie: carte de identitate

copil, in copie, parinte/tutore legal, certificat

certificato conform cu de nastere copil, certificate
Transmiterea dosarelor priginalul de cétre CES/handicap, document

de aménare a inscrierii conducerea pradinifei/ | medical, cererea scrisd a
in Invatimantul primar [unitafii de invifimant in parintelui .

in format electronic care este Tnscris copilul,
citre Comisia Judeteanadldocumente medicale COHQU.CCT% o
de inscriere in pentru situatiile de gradinitei/unitétii de
invaggmantul primar amAnare emise de Envé';_ﬁmént_ in care este
2020-2021 autoritati competente; | nseris copilul este
la adresa -Certificat CES, in FASINNZAIONEE POl
pregatitoare(@e- copie certificata intocmirea dosarului,
isjbacau.ro pentru conformitate scanarea documentelor

aferente cererii si

cu originalul de . . .
transmiterea catre Comisia

citre conducerea

gradinitei/unitatii Judeteand.

de Invatdmant in SE SCANEAZA TOATE
- DOCUMENTELE INTR-UN
copilul sau SINGUR DOCUMENT PDF..
Certificat de INU SE TRIMIT POZE.
fncadrare in grad de

handicap incopie Conducerea scolii transmite
certificatd pentru fiecare dosar catre Comisia
conformitate cu Judeteand de inscriere in

ol igiuulul de calre invﬁtﬁmﬁntul primﬂr 2020
conducerea 2021 la adresa
gridinitei/unitatii pregaliloare@e-isjbacau.ro
de invatdmant in

care este in scris Nu se primesc dosare
copilul; prin depunere directd la
-Adeverinta cu registratura ISJ.

recomandare de
amanare, in original
de la medicul de
familie/ medic
specialist, cu
diagnostic medical
care atestd prezenta
unor afectiuni acute
severe sau cronice
care pot constitui
cauze de aménare a
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incepern
scolarizdrii la varsta
de 6 ani conform
Baremului medical
din OMS ur.

430/2004 publicat
in M.OF. nr.
377/29.04.2004,.
Documentele
mentionate se

depun de périnte la
gradinita in care
este inscris copilul.

Inregistrare dosare-

IDosar cerere de aménare

Secretarul CJ este

intocmirea bazei de
date cu cereri depuse.

4 cereri de aménare a responsabil pentru
inscrierii in clasa inregistrarea dosarelor.
pregéliloare

5. | Analiza cererilor Bazi de date CJ
depuse si a a) Daci se constata ca
documentelor afectiunea din adeverinta
justificative, medicala constituie cauzi de

amanare, Comisia judeteana
de inscriere va aproba
cererea prin care se solicitd
aménarea inscrierii in clasa
pregititoare in anul scolar
2021-2022.

b)  Daca se conslata ca
afectiunea din adeverinta
medicald nu constituie cauza
de aménare, Comisia
judeteand de inscriete va
respinge cererea prin care se
solicitd amanarea inscrierii
in clasa pregétitoare in anul
scolar 2021-2022.

Parintii/ tutorii legali ai
copiilor pentru care se
respinge aménarea, vor fi
orientati pentru inscrierea
copilului in clasa
pregatitoare in anul scolar

19.04.2021-
23.04.2021
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2021-2022

6. | Solutionarea cererilor [Proces verbal, adrese de | CJ 26.04.2021
prin admitere sau raspuns la cererile
respingere, eliberarea [p#rintilor.

documentelor pentru

parinti
7. | Depunerea de citre  [Cf art 14 din OMEC nr| Solutionarea 01-10 09 2021
parinti/tutori legali la B473/3021 prevederilor legale din
registratura ISJ Baciu [Repartizarea copiilor la | OMEC nr. 3473/2021
a cererilor scolile care mai au locuri
/solicitarilor de disponibile tindnd cont
inscriere, in afara de domiciliul si interesul
calendarului. educational al copiilor.

8. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. I 11 1| Iv v V1
0 1 2 3 4 =) 6
1 Inspectorul scolar pentru invatamant primar i
2. | Inspector scolar general adjunct \Y
. | Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM AV
4. C.A. al 1.S.J. Bacau A

- comisia judeteana de inscriere;

- comisiile de inscriere de la nivelul unitétilor de
5. | invafimant;

-CJR.AE.

- unitéti de invatamant (daca este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a
SCIM &h
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ANEXA
Doamni Pregedinte
a Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invitdmantui primar,

Subsemnata/ul .. ervessssmemesmssmnnseseemeenC domiciliu/regedinia In localitatea
, judetul st str.
NS ) U - RSN T RO | s MEPORAI, o1 X
e e R R R ,  parlnte/tutore/1epresentant legal al  minorelui/minorei
OSSR STSTOOOOOONOORD ;1013 L £ la data de
........................ rveesrereseeeseeseenesensey VA rOg 53 aprobati AMANAREA inscrierii acestuia/acesteia in invatamantul

primar in  anul gcolar 2021-2022, in conformitate cu prevederile art. 53 (2) din OMEC nr
3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in fnvitdmantul primar pentru anul
scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrieril.

Anexez prezentei documentul medical or. e Y — eliberat

s - TPV USRI P TR rreeenenenns Qi0 care rezultd cd minorul este inapf pentru
inscrierea in invildimantul primar, in anul scolar 2021-2022.
Solicit obtinerea raspunsului dumneavoastra prin:
O ridicare de la sediul IS] Bacauy;
O plnlansinitere pe e-mailul B

O prin postd, la adresa mentionatd mai sus.

Semnitura Data

O Suntde acord ca datele mele cu caracter personal sii fle prelucrale de unitalea de invagdmant si 1S Bacdu, in
vederea solutiondirii cererii de fnscriere a minorului,

©  Suntde acord ca datele cu caracter personal ale minorului sii fle prelucrate de unitatea de fnvdrdmant si IS/
Bacdu, in vederea solutiondrii prezentel cereri,

O  Sunt de acord cu prelucrarea ulterioars a datelor mele cu caracter personal in scopurti de arhivare.



