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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEL

Elemente
privind
responsabilii

- & B

1.1. Inspector scolar inv. primar
Daniela-Cristina L T
1.2. [Verificat Elena Anamaria Consilier juridic 15.03.2021 )
Munteanu " n

1.3. [|Verificat prof. Camelia Stamate Presedintele comisiei de 15.03.2021
monitorizare a SCIM, ISGA
1.4. |Avizat prof. Camelia Stamate Presedintele comisiei de 15.03.2021 | -
monitorizare a SCIM, ISGA T
I\

Numele si prenumele Functia

—

Consiliul de Presedintele Consiliului de
administratie
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3. SITUATIA EDITHLOR ST A REVIZIILOR fN CADRUL EDITTILOR PROCEDURII

DOCUMENTATE
’iSl}%ﬂcZiU.‘ Dala de la cate sC
N, i [ Sa% : — Modalitatcs laplica prevedorile
revizia in Componenta revizult i . . e
crl. reviziet cditiel sau
cadrul S
e s roviziel ediliol
edifiel
1 2
]
2.1, Fdijia 1
2.2, Revizia 1 [[ntroducerea prevederilor O.ME.C|Completare §i 10.07.2020
Nr. 4244 din 15.05.2020 privind modificare
modificarea si completarca
Calendarului §i & metodologiei de
inscriere a copiilor In fnvatiméntul
primar pentru anul gcolar
2020-2021 L
2.3. Revizia 2 [Introducerea prevederilor OMEC| Completare sl 15.03.2021
3473/10.03.2021 Metodologia de| modificare
inscriere a copiilor in tnvatamantul

primar  pentru anul  scola
20212022 si a Calendarului
inscrierii

.LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

‘Nr. Scopul | Ex.
ert. | difuzarii Nr.

Compartiment Functia Nume §i Data Semn.
renume rimirii
1 2. 3. 4. 5. 6 7.

3.]. | Aprobare | 1

Consiliul de Organ Reprezentat 15.03.2021
administratie al deliberativ | de Presedinte,
I.S.]. Bacau prof. Ida

3.2, | Avizare 1

VLAD
Comisia Presedinte prof. Camelia | 1 5.03.2021
. judeteand STAMATE
Aplicare 1 | Comisitle de Prescdinte 17.03.2021

inscriere de la comisie
nivelul unitatilor
de invif{imant;

EA. \ Arhivare

17.03.2021

Secretariat arhivd
IORDACHE

3
I
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4. SCOPUL PROCEDURIK OPERATIONALFE

Scopul acestei procedurt stabileste un set unitar de reguli privind modul de constituire a
formatiunilor de studiu n clasa pregititoare, la nivelul fiecitei unitdgi de tnvaamént din judeful
Baciu, perioada in care se VoOr constitur formatiunile de sludiu &1 modalitatea de repattizare a
lnvajdlotilor pe fornatiunile do studin.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURIL OPERATIONALE

Prezenta procedurd de constituirea formatiunilor de studiu a elevilor in clasa pregititoare
se aplicd, de cétre unitatile de nvdiimint din judeful Baciu care ad nivel primar i va [i dusii la
indeplinire de fiacare dintre acestea.

Prezenta procedurd produce efecte de la data comunicérii prin afigare pe site-ul 1.S.J. Bacdu.
Principalele activitiiti de carc depinde gi/sau care depind de activitatea procedurata:
51 Aceasti activitate depinde de activitatea si de furnizarca datelor de la urmitoarele
compartimente:
e Retea scolard, plan scolarizare;
o Invitamant primar si prescolar;
o Unitatile de invatdmént din judetul Bacdu
5.2 Aceastd activitate implici in derularea sa, urmiitoarele entitifi:
o Consiliul de administratie al 1.S.J. Bacéu
o Unititile de invafamant din judetul Bacéu
5.3. De aceast activitate beneficiazi copiii care se nscriu in clasa pregititoare prin reprezentantil
legali/tutori

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara
Legea educatiel nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completdrile ulterioare
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unittilor de invatamant preuniversitar
aprobat prin O.M.E.C. nr.5447/2020 cu modificarile si completdrile ulterioare
% H.G. nr 24/2020 privind organizarea i functionarea Ministerului Educatiel i Cercetaril, cu
modificarile si completirile ulterioare
» O.M.E.C. Nr. 3473 din 10.03.2021 de aprobare 2 Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invatimantul primar, pentru anul gcolar 20212022 si a Calendarului de inscriere a copiilor in
invatamantul primat pentrd anul geolar 202.1-2022
% Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobares Codulul
controlului intern managerial al entitatilor publice
Legislatie secundara
» Ordonanfa Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile §i completdrile ulterioare;

Y v
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Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic este in deplind eoncordantd cu
prevederile O.G. Hr 137/2000 privind prevenired si sanctionarea tuluror formelor de
discriminare cu modificdrile §i completdrile ulterioare, republicatd.”

y OMENCS nr.6134/2016 privind interzicerca segregiril scolarilor unititilo de invafEmant.

» Regulamentul-cadru de organizare gi {unctionare a inspectoratelor gcolare aprobat prin O.M.E.C
ne SS3072001, eu nodificarile gi completarile ulterioare;

» Regulamentul de organizare i [unclionate @ fuspectoratulul Seolar  Judelean Daciu,
»

Exemplar: 1

e ———

v

aprobat in CA-ul IS1.

Regulamentul - cadru de organizare §i funcfionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/2020, cu modificarile §i completirile ulterioare;

Circuitul documentelor.

7. DEFINITIL SI {&BREV[ERI ALE TERMENILOR UTILIZATLIN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1.Definitii alc termenilor utilizati:

J— o
Definitia si / sau, daca este cazul, actul eare defineste

Termenul .
termenul respectiy
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pagilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor
Procedura operationala de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la

succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respeciiv

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzatd
Editia unei proceduri se modifica atunci cénd deja av fost
realizate 3 revizii ale respectivel proceduri sau atunci cind
modificarile din structura procedurii depagesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.
Fiecare locuinta este arondata unei unitati de invitimént
Scoala de circumscriptie obligatoriu, aflatd in ptoximitatea sa, numita fn continuare
,scoala de circumscriptie”

Totalitatea strizilor arondate unitigii de inva{amant

Editie a unei proceduri

Revizuirea in cadrul editiei

Circumscriptia scolard formeazi circumscriptia scolard a unitatii de invatamant
respective
Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit
Locuri libere nivel de clasé-clasa pregititoare si numérul de copii din

circumscriptie care trebuie anscrisi la acel nivel de clasa.
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[ ocurile ramase neocupate dupd 2 doua fazi de 1epaltizar?l
si locurile copiilor din circumscriptia gcolard respectivi
7. Locurl disponibile care au fost inmatriculati la alla scoald, In faza a doua de
inscriore, sau care nt s-au lusetis in niclo unilate de
L invatamant.
7.9, Abrevicri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ert.
1 r.0. Procedura operajionald
2. E. Elaborare o ]
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
3. A, Aprobare
6. Ap. Apli(:are
7. Ah, Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURIY

8.1. Generalititi

Adoptarea unui algoritm o

si cu respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

care si prevind toate formele de discriminare.

Acest algoritm sé {ind seama 3

Discrimindrii.

Asadar, formatiunile de s
se vor realiza,
nationale nr. 1/2011, cu mo
e Principiul transparentei -

comunicarea periodicd si

pregatitoare,

e Principiul asigurdrii egalitif
toate cadrele didactice ar pu
colectivului de elevi, nominal, p
ar ajunge in cadrul unei form:
in contoxtul in care, aceste

tudiu ce urmeazd a se constitui pe
la nivelul judetului Bacdu, cu respectarea principiilor Legit
dificarile si completarile ulterioare:

concretizat in asigurarea vizibi

i de recomanddrile Consiliului National pentru Combaterea

adecvatd a acestora
o Principiul echitéfii - in baza ciruia accesul la invatare se realizeazi fard discriminare;

invatimant vor avea cadre

didactice repartizate pentr
profesoral pentru clasa preg

biectiv de repartitie a elevilor in clasele pregititoare, bazat pe transparenta

ntru anul scolar 2021-2022, clasa

educatiei

litatii totale a deciziei si a rezultatelor, prin

i de sanse; (nu tofi parintii ar putea opta pentru un cadru didactic; nu
tea opta sau ar considera normald exprimarea unei opliuni in alegerea
¢ care si-1 conduci; nu toti copiii, indiferent de optiunea périntilor,
atiuni de studiu si ar avea repartizat cadrul didactic pe care si-1 doresc,
constituie la nivelul maxim de 22 elevi/clasd; nu toate unititile de
u clasele pregititoare in acelasi timp, corpul
stitoare nefiind constituit complet la 0 anumita datd).

in acest sens, prin intermediul comisiei organizate in acest scop, si in vederea unei transparente
totale a procesului de constituire 2 formatiunilor de studiu si de repartizare a copiilor tnscrigi in unititile
de invatimant din judetul Bacdu, Inspectoratul Scolar Judetean Baciiu va monitoriza, controla si indruma

intregul proces in vederea

asigurdrii egalitétii de sanse & copiilor la educatie.
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8.2, Documentele utilizate (resurse materim/umane/informagionalelfinanciare)

adrose de comunicare catre unitatile de Invatamént din judet;
utilizarea site-utur 18] Bacdu;
orice documente care fac obiectul acestei procedurl.

mmembrii Cotnlslel Judejeane do coordonae a procesulul de inscriere in invi{imantul primar,

pumitd in coulinuare Comigia judeteand §i comisiile orgauizate la nivelul unitdjilor de

invatdmaént;
e inspectorii scolari invatdmant prescolar si primat;
o cadre didactice din nvitimantul preprimar gi primar;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:
aregistrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.

§.3.2. Resurse umane

a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatgmantul primar 2021 -2022

a

b. Membrii comisiilor de snscriere in invitgméntul primar 2021-2022 din unitatile de invétdmant

preuniversitar de stat

8.3.3. Resurse financiare

a. necesare procurdrii consutabilelor in vederea desfagurdrii activitatilor specifice de citre comnisia
judeteand de inscriere in Invitamantul primar 2021-2022 si comisiile de inscriere in invatamantul primnar

20212022 din unitétile de invafdmant preuniversitar de stat

8.3.4. Resurse informationale
- LEXexe
- baze de date privind legislatia aplicabild
- Site-ul ISJ Bacéu
- informatiile care fac obiectul procedurii
_ ot de relatii, rapoarte i alte documente;

$.4. MODUL DE LUCRU

Reparfizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invatamant preuniversitar

8.4.1. Repartizarea copiilor fa nivelu! unitatilor do invatimant pre

universitar din judetul Bacau

pentru anul scolar 2021 - 2022, se va realiza in ordine alfabeticd, dupd cum urmeaza.

a) Seintocmeste lista copiilor cu CES inscrisi in unitatea de invitamant- in ordine alfabetica;
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b) Se intocmeste lista copiilor pe etnil (dacd au fost inregistrate Inscrisuti din care rezultd
apartencnia la etnie)- lista pe fiecare etnie- copill vot fi inentiouati n ordine alfabeticd;
¢) Se intocmesc doult liste cu clevii inscrigi(cu exceplla celor de la pet auterioare). Una cu fete §i
coalalta cu balefl. fiecare dintro liste cuprinzdnd copiil pe geh feinluin/masculln ordonati
alfabetic.
a).l. Se incepe cu repartizarea copiilor mentionati in prima fista, in ordinea alfubeticd a
numelui/initialei tataluifprenumelui la fiecare clasé, respectiv
- Primul copil va intra in pritna clasd (do ex. Cls. Progiititoare A);
- Al doilea copil in a doua clasd (de ex. Cls. Pregatitoare B);
- Al treilea copil in a treia clasi (de ex. Cls. Pregititoare C);
Procesul contindndu-se pand la epuizarea numérului de clase (de ex. Cl.Pregititoare D, E,...)
Procedeul se reia cu prima clasd (cl. Pregatitoare A) Tu 1cpartizarca a cite unui copil tol Tn ordine
alfabetic a numelui/ initiala tatilui/prenumelul.
b).1, Repartizarea copiilor apartinand etniei declarate de tutore/reprezentant legal se va face pe fiecare
eluic conform procedeului descris mai sus, adicd, tn ordinea alfabeticd a numelui/ initialei
tatalui/prenumelui la fiecare clasi.
¢).1. Repartizarea copiilor de gen feminin se va face in ordinea alfabeticd a numelui/initialei
tatatui/prenumelui la fiecare clasi, respectiv
-primul copil va intra in prima clasé (cl. Pregititoare A);
_ al doilea copil in clasa a doua clasd (cl. Pregdtitoare B);
-al treilea copil in a treia clasa (cl. Pregititoare C);
Procesul continudndu-se pand la epuizarea numirului de clase (de ex. Clasa Pregititoare D, E, ...)
repartizandu-se astfel primul copil la fiecare clasi.
Procedeul se reia cu prima clasi (cl. Pregititoare A) in repartizarea a céte unui copil tot in ordine
alfabetica a numelul/ iniliala tatiilui/prenumelui.
¢).2. repartizarea copiilor de gen masculin/feminin se va face 4 ordinea alfabeticd a numelui/initialei
tatilui/prenumelui la fiecare clasy, exact ca in cazul de mai sus.
8.4.2.Daci sunt tnscrisi copii cu cerinfe educationale speciale, acestia vor fi repartizati uniform, la

fiecare clasd;,
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8.4.3.In situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, daca parintil nu au alld optiune, sunt

repartizall in acceasi clasa, reparlijia continuand ulterior conforin rogulii stabilite inifial
8.4.4. Daca este cazul, elevii care se vor afla in situalil cxveplionale (s¢ futore din striiindtate, sau
din diverse motive nu au participat {1 inscricre in perioada mentionati de calendar) voi {i repartizati dupd
cutn urmeazi: primul elev tnscris va merge It founaliunea A, al dollea, dupa cac, 1n formafiunea B,
s.am.d.
8.5. Repartizarea fnvititorilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de inviatamant
preuniversitar
Unitatile de invatimant vor afisa listele cu elevii, pe formatiuni de studiu, repartizati conform
prezentei proceduri in data de 18.06.2021, tinand cont de repartizarea tnvatitorilor/prof. pt fnvitamant
primar la clase, confortn deciziilor de incadrare emise in baza Proiectului de Incadrare validat In
Consiliul de administratie al ISJ Bacau.

8.6. Entitiati implicate i rispunderi in derularea activitagii

Nr. Etapa Descrierea activititilor
crt. o
0. 1. 2
f e Procedura operationald trebuie sd respecte prevederile
legislative in vigoare;
e Prin procedurd se precizeazi:

. modul in care urmeazd sd se deruleze activitatea de
constituirea formatiuniulor de studiu §i de repartizare a
copiilor care au fost inscrisi in unitatile de invitimant din
judetul Bacdu, pentru anul gcolar 2021-2022;

e In cadrul IS Bacau, procedura specifica de constiture a
formatiunilor de studiu a elevilor care au fost inscrisi in
unitatile de Invéfimént in ctapele de inscriere, este revizuitd
de, prof. Mocondoi Daniela-Cristina ~ §i avizatd de
presedintele Comisiei judefene, inspector scolar general
adjunct, prof. Stamate Camelia.

e Procedura, aprobatd de Consiliul de administrajie al LS.J.
Baciu, se difuzeazd pe site-ul  ISJ Bacdu;

e Prezenta procedura constd in:

. FElaborarea documentelor care fac obiectul acestei
proceduri;
- Revizuirea procedurii privind constituirea formatiunilor

L de studiu a elevilor de clasd pregititoare inscrisi in unitétile

Revizuirea procedurii
operationale,
formalizate i

aprobarea de catre
Consiliul de
administratie al LS.J.
Baciu
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P ) ' de invatdmant, peniru anul gcolar 2021-2022; T
e  Prezenta procedurd va fi comunicatd po site-ul

Inspectoratului Scolar Judetean Baciu (conform O.M.E.C. Ni.
34773 din 10.03.2021 de aprobarc Melodologiel privind

Flaborarea inscricrea copiilor In invaldamantul primar, penttu anul geolar

documentelor care fac 2021 2022 41 4 Calendarului de inscriere a copiilor in
obiectul acestei invataméantul primar penltd anul scolar 2021 2022)

proceduri Copiii Inscrigi se repartizerazd in ordine alfabetici, conform

raportului de inscriere din SIIR;

e Formatiunile de studiu vor fi denumite generic A, B, C, ..,
dupi caz, §i nu va apirod Tu dreptul acestul nuindt ut UMo
de cadru didactic.

e TFormatiunile de studiu de maxim 22 elevi pe clasd, sau, in
mod exceptional, cu cel mult 3 elevi peste acest numar
maxim, cu aprobarea Consiliului de Administratie al LS.J.
Bacau;

o Se vor Intocinl liste ale copiilor in ordine alfabetica,
previzute la punctul 8.4. din prezenta procedurd, iar
repartizarea elevilor urmand a se face in ordine In functie de

Constituirea numirul de clase aprobate prin planul de scolarizare.

formatiunilor de studiu | o Informatiile privind Constituirea formatiunilor de studiu
vor [i aduse la cunostina publicului prin afigarea la avizierul
unititii de invatamant In data de 18.06.2021.
3. e Daci este cazul, elevii care s€ VoI afla in situatii
exceptionale (se intorc din strainitate, sau din diverse
motive nu au participat la tnscriere in perloada
mentionatd de calendar) vor fi repartizati dupd cum
urmeazi: primul elev inscris va merge in formatiunea
A, al doilea, dupd caz, in formatiunea B, s.2.m.d.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt, 1 m |l o liv] v VI
0 1 2 3 4 5 6
. Tnspectorul gcolar pentru tnvatimant primar .
5| Inspector scolar general adjunct \%
3. | Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
LA}, C.A.al 1.S.J. Bacau A




Procedura operationald:

Editia: I

INISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARI ,,Constituirea formatiunilor de Nr. exemplare: 3
' studiu in clasa pregititoare a Revizuirea: 2
elevilor, in unititile de Nr. exemplare:
INSPECTORATUL fnvitimant pentru anul scolar | Pag 10 din 10
c OL AR 2021-2022”
SJUDETEAN Cod_PO ~MNG-CRL-05 | Exemplar: 1
B A C A U
[ comisia Judefeand de inscriore;
- comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de
5 | nviiiméang Ap

-CJRAL.
uniti|l de fuvi|dmant (dach este cazul)

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizate 4
B SCIM

Ah




