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Proceduri operationala

swinscrierea in invagdmantul primar 2020-2021 — etapa a doua de repartizare a copiilor care nu au
fost cuprinsi intr-o unitate de invdtdmant in prima etapd sau care nu au participat la aceastd etapd”

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA

EDITIEIL
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
1 2 3 -+ 5
1.1. [Elaborat prof. Mocondoi Inspector scolar | 08.07.2020 @ L{/
Daniela-Cristina inv. primar b
1.2. |Verificat prof. Camelia Stamate | Presedintele 09.07.2020 M
comisiei de Z
monitorizare a
SCIM, ISGA
1.3. |Avizat prof. Camelia Stamate | Presedintele 09.07.2020
comisici de
monitorizare a
SCIM, ISGA
1.4. |Aprobat Presedintele Consiliului Consiliul de 10.07.2020
de administratie, profjadministratie al
IDA VLAD, inspector]l.S.J. Bacau
scolar general
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

DOCUMENTATE
Data de la care se
Nr. Cditia sau, dupd caz, | Componenta Modalitatea |aplica prevederile
crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4

M Editia I X
2.2, Revizia |

| 23 Revizia 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. prenume primirii
1. 2 3. 4. 5 6. T
3.1. | Aprobare 1 | Consiliul de Organ Reprezentat | 10.07.2020 | / :
administratie al | deliberativ | de Presedinte, KU&(
1.S.J. Bacdu prof. lda
VLAD
3.2. | Avizare 1 | Comisia Presedinte prof. Camelia | 09.07.2020 %ﬁﬁ
judeteand STAMATE l
3.3. | Aplicare 1 | Comisiile de Presedinte 21.07.2020
inscriere de la comisie
nivelul unitatilor
de invdtdmant;
3.4. | Aplicare 1 | CJLRAE. Director prof. 21.07.2020 4
Alexandrina [ﬁé
SCORTANU

3.5. | Arhivare 1 Secretariat arhiva lordache 21.07.2020 :
Mihaela ‘
&




: Procedura operationala: Editia: [
AN S — Inscrierea in Tnvétiméantul Nr. exemplare: 3

g MINISTERUL [ TEL ST CERCE 7

g FRUL FDUCATIED 31 CERCETARI primar 2020-2021 — a doua etapd | Revizuirea: 0

de repartizare a copiilor pe Nr. exemplare:
v “/ INSPECTORATUL locurile disponibile” Pag 3 din [7
ﬁij S C OL AR Cod PO MNG-03
%/ JUDETEAN Exemplar: |
: B A C A U

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri stabileste un set unitar de reguli privind procesul de organizare,
des[asurare s1 monitorizare a repartiziris copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere in
clasa pregdtitoare, pentru anul gcolar 2020-2021, specificat in metodologia aprobatd prin OMEC
3277/17.02.2020, art. 15, alin (4-6), art. 24, art. 25 din Anexa nr. 2, modificatd si completatd prin OMEC
4244/15.05.2020, art 25 alin (1-3).

5. DOMENIUIL. DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd prezintd modul in care se va organiza si desfisura inscrierea in clasa
pregititoare, etapa a [1-a a copiilor care nu au fost cupringi Intr-o unitate de Invatimant in prima etapa sau
care nu au participat la aceastd etapi, conform metodologia aprobatd prin OMEC 3277/17.02.2020
meodificatd si completatd prin OMEC 4244/15.05.2020.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupé aprobarea ei prin hotérarea Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Bacdu.

Principalele activité{i de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

5.1 Aceastd activitate depinde de activitatea:
¢ Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021;
e Membrilor comisiilor de Tnscriere In invatimantul primar 2020-2021 din unitatile de invafimant
preuniversitar;
5.2 Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021;
o Unitatile de Invétimant din judetul Bacau;
o Piérintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi sé inceapé clasa
pregétitoare Tn anul scolar 2020-2021;
5.3 De aceastd activitate beneficiazd urmétoarele compartimente:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in Invatamantul primar 2020-2021;
o Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021 din unitétile de nvitimént
preuniversitar de stat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Documente de referinti (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate:
a. Legislatie primari
v" O.M.E.C. Nr.3277 din 17.02.2020 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invatdmantul primar, pentru anul scolar 2020-2021 si a Calendarului de inscriere a copiilor In
invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021
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v' O.M.E.C. Nr. 4244 din 15.05.2020 privind modificarea si completarea Calendarului §i a
metodologiei de Inscriere a copiilor in Invafamantul primar pentru anul scolar 2020-2021
b.
v Legea educatiel nagionale nr. 1/ 2011, cu modilicdrile si completdrile ulterioare
v" Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdtilor publice

¢. Legislatie secundara
v O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de Tnscriere a
copiilor In invitdméntul primar pentru anul scolar 2020-2021
v 0.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
v OM.EN.C.S. nr.6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de
invitdmant
d. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
- O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului $colar Judetean Bacau,
aprobat in CA-ul 18] din data de 11.02.2020
- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar
aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 5079/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare,
- Circuitul documentelor.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor utilizati:
Nr. Definitia si / sau, dacii este cazul, actul carc defineste
Termenul .
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

1. Procedura operationali de aplicat in vederea realizarii activitétii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derulérii procesului
respectiv

Forma initiald sau actualizat, dup caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzaté
Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost

2. Editie a unei proceduri . e . . . s
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificirile din structura procedurii depasesc 50% din

o continutul reviziei anterjoare.
oo . Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a

3. Revizuirea in cadrui editiei ! » FESP &

unor informalii, date, componente ale unei editii a unei
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proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

Fiecare locuinti este arondatd unei unitifi de invatamént

4 Scoala de circumseriptic obligatoriu, aflatd in ptoximitatea sa, numitd in continuarc
»$coala de circumscriptie”

Tolalitatea strdzilor arondate unitdtil de InvatAmant

5. Circumscriptia scolari formeazé circumscriptia scolard a unitatii de invatdmant
respective
Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit
6. Locuri libere nivel de clasi clasa pregititoare si numiarul de copii din

circumscriptie care trebuie inscrigi la acel nivel de clasa.
Locurile rimase neocupate dupé a doua faza de repartizare
st locurile copiilor din circumscriptia gcolara respectiva

7. Locuri disponibile care au fost inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de
inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de
invitdmant.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V, Verificare

4, Av. Avizare

5. A, Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA TPROCEDURII

8.1.1. Generalititi
in conformitate cu:
a) art. 16 alin. 1{b) din OMEC 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invitmantul primar pentru anul scolar 2020-2021, numiti in
continuarec Mctodologie, care precizeazi :
L.b. a doua etapi asigurd inscrierea, pe locurile rimase libere a copiilor care nu au participat la prima
etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.
b) art. 19 modificat prin O.M.E.C. Nr. 4244 din 15.05.2020
in a doua etapa de inscriere, in conformitate cu calendarul tnscrierii si cu programul afisat, la
fiecare unitate de Invatdmant la care au rdmas locuri libere, comisia de inscriere din unitatea de
invitdmant analizeaza cererile-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de paringi/tutorii legal

instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare,
¢) art. 24



Procedura operationald: Editia: I

»inscrierea in Invatiméantul Nr. exemplare: 3
primar 2020-2021 — a doua etapi | Revizuirea: 0
de repartizare a copiilor pe Nr. exemplare:
locurile disponibile” Pag 6din 17

Cod PO -MNG-03

Exemplar: 1

(1) Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate
de Tnvéldmant In prima etapd de Inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd completeazi o noud
cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa, pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscricre pot fi completate doar pentru unitdtile de invilamént la care existd locur
disponibile. Unitétile de fnvétaméant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere in invatimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitéti de invafamant
sunt respinse de aplicatia informatica.

(3) In cererea-tip de nscriere pentru etapa a doua, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
completeazd, in ordinea descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de
tnvitdmant la care mai existd locuri disponibile.

d) art.13

(1) Cererea-tip de inscriere se poate completa online sau la secretariatul unitétii de invatdmant la care
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevdzutd de calendarul inscrierii, prin
introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de Invatdmént la care
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal doreste inscrierea, in prezenta parintelui/tutorelui
legal instituit/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere, conform
programarii realizate de cétre unitatea de Invatadmaént, zilnic,

(4) Validarea cererii-tip de inscriere consta in compararea datelor introduse n aplicatia informaticd cu
documentele depuse de cétre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal, tiparirea, verificarea si
semnarea de citre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal a figei tiparite.

(5) In perioada prevazuta de calendarul inscrierii, conducerile unititilor de invatimant asigura prezenta
unui numir suficient de persoane din comisia de inscriere si stabilesc programul de lucru al comisiei,
pentru a sprijini participarea périntilor/ tutorilor legal instituiti/imputernicitilor legali la procedurile de
complelare/validare a cererilor-tip de inscriere.

(6) Conducerile unitdtilor de Invafiméant si inspectoratele scolare se asigurd cd programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere in invatiméntul primar este adaptat solicitérilor
parinjilor/tuwtorilor/imputernicifilor legali, permite procesarea tuturor solicitdrilor si asigurd fluenta
procedurilor, evitand aglomeratia.

(7) In vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unitatile de invatimant asigurs
inclusiv posibilitatea de programare telefonicd a périntilor/ tutorilor/imputernicitilor legali pentru
completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere. Numarul de telefon la care parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali pot apela este afisat la avizierul unititii de invatdmant, pe site-ul acesteia,
daci existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

(8) Unitétile de invatdmant informeaza parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ca ordinea in
care se programeazi telefonic pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de Tnscriere sau in care se
prezintd pentru completarea gi/sau validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste de
preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere. Informatia este afigatd la secretariatul unitétii de
invatdmant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii, dacd acesta existd, si este comunicatd direct
parintilor/tutorilor legal instituiti/imputernicitilor legali la momentul programdrii telefonice sau al
prezentérii pentru completarea/validarea cererii-tip de inscriere.
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e) art. 25 modificat prin O.M.E.C. Nr. 4244/2020
(1) Périntii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit
cererea-tip de Inscriere in invitdmantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie
din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.
(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face, in perioada previzuti de calendarul inscrierii pentru
etapa a doua, prin introduccrca In aplicatia informaticd a datelor furnizate de pirintc/tutorele Iegal
instituit/imputernicitul legal.
(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflati pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa a doua, n conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
f) art. 15 alin. (4), (5) si (6) modificat prin O.M.E.C. Nr. 4244 din 15.05.2020

(4) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care pirintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal depune direct documentele la unitatea de invatimant, un membru al
comisiei de inscriere din unitatea de invatadmant tipiresie fisa completati in aplicatia informatica, in
prezenta périntelui.
(5) Validarea figei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizatd prin semnitura la sediul unitétii de
invatdmant sau prin mijloace electronice, dupi caz.
(6) In situatia fn care comisia de inscriere din unitatea de Invatamant identifici erori sau neclaritati in
completarea  cererii-tip sau in  documentele  depuse/transmise,  parintii/tutorii  legal
instituifi/reprezentantii legali vor fi contactati de ciitre comisia de inscriere in invitimantul primar din
unitatea de invatdmant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu
prevederile alin. (4) si (5) si cu incadrarea in termenele previzute de Calendarul inscrierii in
invatimantul primar, prevazut in anexa nr. 1 la ordin.

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregatitoare, bazat pe
transparentd si cu respectarea prevederilor O.G. nr. 137/2000, republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare, care si previni toate formele de discriminare.

6.2. Repartizarea copiilor la nivelul unitatilor de Invatimant preuniversitar din judetul Bacau pentru
anul scolar 2020-2021, se va realiza in ordine alfabetics, dupd cum urmeazi:
a) Seintocmeste lista copiilor cu CES inscrigi in unitatea de invifamant- in ordine alfabetic
b) Se intocmeste lista copiilor pe etnii (dacd su fost inregistrate nscrisuri din care rezultd
apartenenta la elnie)- lista pe [iecare etnie- copiii vor fi mentionati in ordine alfabetic4;
¢) Seintocmesc doud liste cu elevii inscrigi(cu exceptia celor de la pet. anterioare). Una cu fete si
cealaltd cu baieti, fiecare dintre liste cuprinzdnd copiii pe gen feminin/masculin ordonati
alfabetic.
a).l. Se fincepe cu repartizarea copiilor mentionati in prima listi, in ordinea alfabetici a
numelui/initialei tatilui/prenumelui la fiecare clasi, respectiv
- Primul copil va intra in prima clasi (de ex. Cls. Pregititoare A);
- Al doilea copil in a doua clasi (de ex. Cls. Pregititoare B);
- Al treilea copil 1n a treia clasi (de ex. Cls. Pregititoare C);
Procesul contindndu-se pana la epuizarea numarului de clase (de ex. Cl.Pregatitoare D, E,...)
Procedeul se reia cu prima clasd (cl. Pregititoare A) in repartizarea a céte unui copil tot in ordine
alfabetic3 a numelui/ initiala tatilui/prenumelui.
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b).1. Repartizarea copiilor apartindnd etniei declarate de tutore/reprezentant legal se va face pe fiecare
etnie conform procedeului descris mai sus, adicd, in ordineca alfabetici a numelui/ iniialei
tatdlui/prenumelui la fiecare clasi.

¢).1. Repartizawea copiilor de gen feminin se va face in ordinea alfubelici a numelui/initialei
tatdlui/prenumelui la fiecare clasi, respectiv

-primul copil va intra in prima clasa (cl. Pregititoarc A

- al doilea copil in clasa a doua clasi (cl. Pregititoare B);

-al treilea copil in a treia clasé (cl. Pregatitoare C);

Procesul continuindu-se pani la epuizarea numirului de clase (de ex. Clasa Pregititoare D, E, ...)
repartizandu-se astfel primul copil la fiecare clasi.

Procedeul se 1eia cu prima clasd (cl. Pregatitoare A) in repartizarea a céte unui copil tot in ordine
alfabeticd a numelui/ initiala tatilui/prenumelui.

¢).2. repartizarea copiilor de gen masculin/feminin se va face in ordines alfabetici a numelui/initialei
tatdlui/prenumelui la fiecare clasg, exact ca in cazul de mai sus.

¢)3.Daca sunt Inscrisi copii cu cerinte educationale speciale, acestia vor fi repartizati uniform,
la fiecare clas;
¢) 4.In situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, daca périntii nu aw altd optiune, sunt
repartizati in aceeasi clas3, repartitia continuand ulterior conform regulii stabilite initial

8.1.2 Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)
- cereri formulate de printi / tutori/ reprezentanti legali;
- utilizarea site-ului [SJ Baciu;
- adrese de comunicare catre unitatile de invatimant din judet;

- anexe 1-5;

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse matcriale:
aregistrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.

8.2.2. Resurse umane

a, Membrii Comisiei judetene de fnscriere in invitimantul primar 2020-2021

b. Membrii comisiilor de inscriere in invag@dméntul primar 2020-2021 din unitatile de invafimant
preuniversitar de stat

8.2.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfisurdrii activitatilor specifice de cétre comisia

Judeteand de inscriere In invatimantul primar 2020-2021 si comisiile de Inscriere in invitimantul primar
2020-2021 din unititile de invatdmant preuniversitar de stat
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8.2.4. Resurse informationale

- LEX.exc

- baze de date privind legislatia aplicabild

- Site-ul ISJ Bacau

- informatiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte §i alte documente;

8.3. Modul de lucru

Etapa

Descrierea operatiunilor

inscrierea In  clasa
pregititoare, etapa a ll-aa
copiilor care nu au fost
cuprinsi intr-o unitate de
fnvatimant in prima etapd
sau care nu au participat
la aceastd etapd, conform
metodologiei  aprobatad
prin OMEC
3277/17.02.2020

modificatd §i completata
prin OMEC
4244/15.05.2020.

21.07.2020 comunicarea, prin afigare la unitdtile de invitimént si pe
site-ul ISJ Bacidu, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile, elaborate de inspectoratul gcolar. Informarea
MECS de citre comisia judeteand, cu privire la procedura specificd de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua.
22-28.07.2020 depunerea/transmiterea online a cererii-tip de inscriere
la secretariatul/ adresa de mail a unititii de invétdmént aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru a doua etapd, de citre
parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatamant
in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invataimaént aflatd pe
ptima pozitie in opfiunile privind inscrierea copiilor.

29.07.2020 procesarea la nivelul unitéfilor de invitimant a cererilor-tip
de inscriere depuse de parinti/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali, pe baza criteriilor generale si a celor specific de departajare, in
limita locurilor disponibile. Completarea in aplicatia informaticd a
datelor din cererile-tip de Tnscriere reprezintii obligatia Cornisiei de
inscriere in invitaméantul primar din unitatea de invdtimant care se
asiguri ca datele din rapoartele SIIIR sunt corect introduse. In situatia
in care sc constati erori, se va anunfa de indata Comisia judeteand de
nscriere in invataméntul primar.

31.07.2020 afisarea la fiecare unitate de invatimant a listelor finale ale
copiilor tnscrigi in clasa pregatitoare.

01-04.09.2020 centralizarea si solutionarea de cétre inspectorul scolara
cererilor parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai
copiilor care nu au fost inscrigi la vreo unitate de invaidmaént.
Solutionarea de cétre [SJ Bacdu a oricdrei alte situatii referitoare la
inscrierea in invitiméntul primar, avénd in vedere, cu prioritate,
interesul educational al copilului.
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9. RESPONSABILITA'TI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (opera(iunea)
Crt, I myoilIv]y v
0 1 2 3 4 5
| Inspectorul scolar pentru inval@mant primar C
{
2. | Inspector scolar general adjunct \Y%
3. | Pregedintele comisici de monitorizare a SCIM Av
4. 1 C.A.all.S.]J. Bacau A
~ comisia judeteand de inscriere;
- comisiile de inscriere de la nivelul unitétilor de
5 | invatdmént; Ap
-CJRALE.
- unititi de invatamént (dacd este cazul)
secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a
SCIM
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10. ANEXE
ANEXA Nr. 1

(Ancxa . 1 la Ordinul nr. 3.277/2020)

Calendarul inscrierii in invataméntul primar
pentru anul scolar 2020-2021

25 mai 2020 [Postarea pe site-ul CJRAE/CMBRAE a modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la ordin) pentru evaluarea

copiilor care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2020 inclusiv, care nu au fost
evaluati pani la data mstituirii starii de urgentd s care:

¢ nu au frecventat gradinifa;

e s-au intors din striinatate. Afisarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe site-ul
CJRAE/CMBRAE. Postarea pe site-ul inspectoratelor gcolare, respectiv al unitatilor de invafimant cu nivel
prescolar/primar a modelului de cerere-tip (anexa nr. 2) pentru evaluarea copiilor care au frecventat
radinita si care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2020 inclusiv §i care nu
au fost evaluatl.

26 mai-30
iunie 2020

Evaluarea dezvoltarii copiilor care Tmplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2020 si
eliberarea recomandrii pentru nscrierea in invatimantul primar pentru copiii care au frecventat gridinita
o Inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitdtile de invatamant cu nivel prescolar pentru obtinerea
recomandarii de inscriere in clasa pregétitoare;

e Eliberarea/Transmiterea de citre unitatea de Tnvatimént cu nivel prescolar a recomandarii de inscriere 1n
clasa pregititoare sau Tn grupa mare, dupd caz. Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au revenit
din strainatate;

o Inregistrarea de citre CJRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare, depuse/transmise de printi pentru copiii
care Indeplinesc criteriile prevdzute la art. 7 alin. (1) din ordin;

e Planificarea de citre CJRAE/CMBRAE a organizirii evaludrii; afigarea si comunicarea programdrii
pentru participarea la evaluare;

¢ Desfigurarea evaludrii copiilor de citre CIRAE/CMBRAE;

e Fliberarea/transmiterea de citre CJRAE/CMBRAE a recomandérii de Inscriere Tn clasa pregititoare sau
in grupa mare, dupi caz;

3 iulie 2020

Transmilerea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele evaludrii, respectiv
recomandarea de inscriere i clasa pregititoare sau in grupa mare, dupd caz, de la unitatile de Invatamant
prescolar sau CJRAE/CMBRAE, cétre comisia judetend;

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invitiméantul primar

4 martie-7
iulie 2020

Completarea cererilor-tip de Tnscriere de cdtre parinti/tutorii legali instituiti/reprezentanti legali, online sau
la unitatea de Tnvafamant la care solicitd inscrierea copiilor. Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de
inscriere la unitatea de invatamant la care solicitd Inscrierea copiilor, inclusiv a recomanddrii de Tnscriere in)
clasa pregititoare, dupid caz, respectiv a declaraiei pe propria rdspundere $i a documentelor necesare, in
copie simpld. Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informaticé;

Prima etapi de inscriere in inviitimintul primar

8 iulie 2020

Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, §i
repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie;

3 julie-15
iulie 2020

Procesarea la nivelul unitatilor de invatimant, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere i din
documentele depuse/transmise de périnti/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, a cererilor prin care se
solicits inscrierea la o altd unitate de invafAmant decét scoala de circumscriptie, pe locurile rémase libere.
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Admiterea sau respingerea cerertlor acestora, la nivelul comisici de inscriere din unitdgile de invilaman,
prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare §i validarea de cétre consiliul de administrafie
al unitatii de invatdmant a listei candidatilor admisi in aceastd fazi. Marcarea, in aplicatia informatic, a
o - feererilor-tip de tnscriere pentru candidatii admisi in aceasta fazi,

16 iutie 2020[Procesarea de citre Comisia nationald a cercrilor-tip de inserioro, cu ajutorul aplicatiel informatice g
reparlizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali
au solicitat inscriorea la o altd unitate de invatimant decdt gcoala de circumseripfie, dar nu au fost admigi
din lipsd de locuri si care au exprimat in accasta fazi optiunea pentru inscrierea in gcoala de circumscriptie
20 iulie 2020}Afisarea in unitatile de Tnvijmant §i pe site-ul inspectoratului scolar a copiilor fnmatriculati, a numarului
e locuri rimase libere

A doua etapi de inscriere in inviiffimdntul primar _

21 iulie 2020}(J0municarea, prin afigare la unititile de Invamant si pe sile-ul inspeclotatulul, a procedurii specifice de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboraté de inspectoratul scolar. [nformarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii de citre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti, cu privire la procedura
specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza modalititi de
comunicare i transfer de documente on-line, dupa caz.

2228 iulie |Depunerea/ Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdgii de Invatimant aflate pe prima
2020 pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, de cétre parintii copiilor care nu au fost
cupringi In nicio unitate de invatdmant In etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa. Validarea)
ererilor-tip de inscriere la unitatea de invafimant aflatd pe prima pozitie in optiunile privind inscrierea
icopiilor

b9 iulie-30 |Procesarea la nivelul unitafilor de invafimant a cererilor-tip de Inscriere depuse de parinti/tutorii legal
iulie 2020  [instituiti/reprezentantii legali, aplicand procedura specifica elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, Tn limita locurilor disponibile. Completarea in
aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de Tnscriere pentru candidatii admisi In aceastd etapd

31 iulie 2020]Afisarea la fiecare unitate de Invifamant a listelor finale ale copiilor tnscrisi in clasa pregétitoare

1-4 Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor legal
septembric  finstituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost incd inscrisi la vreo unitate de invatamant.
2020 Solulionatea de catre inspectoratul scolar a oricérei alte situafii referitoare la inscrierea Tn invafiméantul

primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului
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ANEXA Nr. 2

(Anexa nr. 1 la metodologie)
Nr. I 2020

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Qubsemnatul/SUBSEMNALA, ooveveveesrsessssreneineecnnny domiciliat(d) 1n localitatea .....ccoeeerreiinn , Str.
........................... Br. s, bl oy SC. verisy @D oowy judetul/sectorul sy legitimat(d) cu ......... s€ria .....
111 R CNP  ooeerrreeeenriins . nr. de telefon ... , adresd de e-mail . s
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilulul ...occrncniiiinians , ndscul la data de

................... , solicit eliberarea recomandérii de inscriere a acestuia Tn anul scolar 2020-2021 in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologici de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2020-2021, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3.277/2020, cu
modificarile si completérile ulterioare.

Mentionez ¢ flica mea/fiul meu ... este inscris(2) in anul scolar 2019-2020 la
......................... (unitatea de InvA{AMANL), 18 Grupa ..o -

Solicit obtinerea recomandérii prin:

— ridicare de la sediul unitatii de invétamant;

— prin transmitere pe e-mailul .. ;

— prin postd la adresa mentionatd mai sus.

SeMNATUTA vvverrerrereereeeanns Data cooeereecirvvnneens

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de invatimant, in
vederea solutioniirii cererii de inscriere a minorului.

o Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea de invitdmant,
in vederea solutiondrii prezentei cereri.

e Sunt de acord/Nu sunt de acord cu prelucrarea ulterfoard a datelor mele cu caracter personal In scopuri
de arhivare.

NOTA:

Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invatdmant cu nivel prescolar frecventatd de copil.
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ANEXA Nr.3
{Anexa nr. 2 la metodologie)
Nr......... v
CERERE
Subsemnatul..........o..oo0 e e . n calitate de
pirinte/lutore legal instituit al COpllUlLll e e e , ndscut la data
de  ..covodueesdiviion (allaasa), €U domiciliul - In (strada, numdrul., blocul, ap.,
sector/localitate)......coooeviiiiiinnns e rreraeaararen, e e e e e a e e eares
rerrearaea——es , din circumscriptia Scolil e eretreearaaetaaesants
Sector/10Calitale.. v ieee e solicit, in conformitate cu art 53(2) ANEXA nr. 2 [a

ordinul MEC nr. 3277 / 17.02.2020, evaluarea psihosomatica a acestuia, in vederea inscrierii in anul
scolar 2020-2021 in clasa pregititoare, ctapa a [l-g;
Totodat, mentionez faptul ¢&, in anul scolar 2019-2020:

[ fiulfiica ..ooovvininnnnnnn. ettt et este inscris(3) si frecventeazd grupa
................... veeienieneeinnen.aon din cadrul Unitatii COIAIe .o
[ ﬁul/ﬁlca ............... et et eetenenes ceerrrrerr e nu frecventeaza gradinita.

(se bifeazd varianta care corespunde realitafii)

Data: Semniitura pirintelui/ tutorelui legal instituit:

CONSIMTAMANT

Subsemnatul/Subsemnata domiciliat/d
1 DU TUPTUURNRURRE - 1| - | I OO ,telefon i declar prin prezenta, cd
sunt de acord ca CIRAE BACAU si fie autorizat prin structurile sale, s& proceseze datcle mele personale dar §i ale
COPHIIEL v vvenerer e e in cadrul evaluarii psihosomatice, respectéind prevederile Regulamentului {(UE)
2016/679 al Parlamentului Furopean §i al Consiliubui din 27 aprilie 2016 privind proteciia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie 2 acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) pus in aplicare prin Legea nr.190/2018
Consimtdmantul men in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si furnizarea datelor personale ste acordat pentru
scopul mentionat §i declar ci am fuat la cunostinga de drepturile mele conferite de Regulamentul UE 679 / 2016: dreptul de acces la date,
dreptul la stergerea datelor (“dreptul de a fi witat™), dreptul la restrictionare, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul fa opozitie, dreptul la
rectificare. Am Injeles aceast declarajie de consimfimant §i sunt de acord cu procesarea datelor mele personale, in scopurile descrise in

prezenta.

Data Semnitura,
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ANEXA Nr. 4

CATRE COMISIA JUDETEANA DE INSCRIERE A COPILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR
Subsemnata/ul,

cu domiciliul /resedinta n localitatea Jjudetul ,

str. . ,bl.__sc. tel .mama/tatil/tutorele/reprezentantul  legal  al
minorului/minorei ,

ndscut/d la data de , vd rog sd aprobati inscrierea acestuia/acesteia in Invitiméantul

primar in anul scolar 2020- 2021, etapa a [l-a, In conformitate cu cu prevederile art 53(?) din OMFEC nr
3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Melodologiel de nscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

Anexez prezentei rezuitatul evaludrii nivelului de dezvoltare psihosomatici realizata de cétre
specialistii din CJRAE

Data, Semndtura,
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ANEXA Nr.5
(Ancxa nr. 3 la metodologie)
NI e R 2020

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, ......ccvririnrrnennniian , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal
al copilului .coveeerriiieernnnnn, domiciliat(a) in localitatea ..ovveveeerarerrans s SELu vrvecrieerreressinenaaas nr. ..., bl ...,
SC, e , AP e , judetul/sectorul ......coeeei , legitimat(il) cu .. seria ... 131 SRR , CNP

........................... . declar pe propria raspundere cd datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de
inscriere in invitdmantul primar sunt corecte.

Totodatd, declar c& am Inteles urmitoarele:

e validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip de
inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului Inscrierii in
invatimantul primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si
cercetdrii nr. 3.277/2020, cu modificérile si completérile ulterioare;

e |2 data comunicati de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la secretariatul unitatii
de invatimant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu . in
invatdmantul primar, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar din care rezultd faptul ca
fiica mea/fiul meu este apté/apt de scoald.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul n declaratii, declar pe propria rdspundere i sub
sanctiunea nulitatii inscrierii faptul cé datele din prezenta cerere de Inscriere sunt reale.

SENNALULA cvvvrennerenrraeaens DAatel veriveereerenes

e Sunt de acord ca dalele mele cu caracter personal sa fic prelucrate de unitatea de invagamant, in
vederea solutionirii cererii de inscriere a minorului.

e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sé fie prelucrate de unitatea de invatidmant,
in vederea solutiondrii prezentei cereri

e Sunt de acord/Nu sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri
de arhivare.
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