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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
Nr. Elemente Functian | Data |Semnitura
crt. privind Numele si prenumele
Elaborat Busteaga Marinela
1:1. Mocondoi Daniela-Cristina Inspectori scolari |15.12.20204
Rosca Elena
1.2.  |Verificat Stamate Camelia ISGA 17.12.2020] ¢ AMgguatec
1.3.  |Avizat Misdild Lavinia ISGA 18.12.2020/| ,
1.4. |Aprobat Ida Vlad ISG 21.12.20204
2. SITUATIA EDITIHLOR _SI A REVIZIILOR __iN CADRUL_ EDITHLOR
PROCEDURII DOCUMENTATE & g
Nr. | Editia/ revizia in cadrul Componenta Modalitatea de Data de la care se
crt. editiel revizuita revizuire aplica prevederile
editiei / revizuirii
editiei
Elaborarea editiei | Conform Ordin
2.1. | Editial inale soojeply |2 lealiel
2.2. | Revizia l - -
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. Scopul Exem- : Nume si | Data Semnitura
crt. Difuzarii plar Compartiment Functia prenume primirii
nr :

3.1. | Aplicare 1 Domeniul curriculum si [nspectori 21.X11.2020

inspectie scolara scolari
3.2. | Informare 1 Prin e-mail pentru Directori, 21.XI11.2020

inspectorii scolari si cadre

directorii unitatilor de didactice

masa si prin afisare pe site
pentru cadrele didactice

3.3. | Evidenta 1 Curriculum si inspectie ISGA Misaila 21.X11.2020

scolard Lavinia ‘{\J(
3.4, | Arhivare 2 Persoane cu | Tordache | 21.X11.2020 7
atributii de | Mihaela /%/
arhivare (e

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura operationald reglementeazid regimul curriculumului la decizia scolii din
invatdmantul preuniversitar. De asemenea stabileste etapele de constituire a ofertei de alegere a
CDS, de eclaborare, avizare a programelor corespunzitoare, de monitorizare si evaluare a
implementarii curriculumului la decizia scolii.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURITI OPERATIONALE

Procedura se aplicd de cétre directori/cadre didactice din invatdmantul preuniversitar.
Prezenta procedura se aplica tuturor activitatilor conexe elaborarii si aprobarii/avizarii programelor
scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate
la nivelul unitatii de invatamant.

Prevederile procedurii se aplica in unitatea de invatdmant in anul scolar 2021-2022, in
vederea elaborarii si aprobérii/avizarii programelor scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu,
respectiv modulele de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatii de invatdmant pentru anul
scolar 2021-2022.

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

- prevederile art. 65, alin. (4) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,cu modificarile si
completarile ulterioare;

- prevederile Ordinului 5915/02.11.2020, privind Metodologia privind dezvoltarea
curriculumului la decizia scolii;

- prevederile Contractului de finantare nr. POCU/254/6/20 al proiectului ,,Curriculum
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relevant, educatie deschisa pentru toti”- CRED, Cod SMIS 2014+: 118327, al cérui
beneficiar este Ministerul Educatiei si Cercetarii;

- prevederile Ordinului 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

- prevederile art. 15, alin 3 din Hotdrarea Guvernului nr. 24/ 2020 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei si Cercetérii, cu modificérile ulterioare;

- metodologie privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar — planuri - cadru de
invagamant si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. Nr. 3593/18.06.2014,

- metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul
preuniversitar in anul scolar 2021-2022, anexd la Ordin nr. 5.991/11.11.2020, cu
modificérile si completarile ulterioare;

- metodologia privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatdmantul preuniversitar
de stat, evidenta efectivelor de prescolari si elevi scolarizati in unitétile de invatdmant
particular, precum si emiterea avizului conform in vederea organizarii retelei unitétilor de
invatamant preuniversitar pentru anul scolar 2021-2022, aprobatd prin O.M.E.N. Nr.
5599/2020 din 12.09.2020;

- prevederile art. 39 din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, cu modificéarile ulterioare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationala lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
2. [Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
proceduri difuzata

operationale

3. Revizia in cadrul [Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
unei uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni

4. |Curriculum Ansamblul structurat al proceselor si al experentelor de invatare prin care trece
elevul pe durata parcursului sdu scolar; in sens restrdns, cuprinde ansamblul
coerent al documentelor de tip reglator care descriu un parcurs de invétare pe care
scoala il ofera elevului;
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5. |Curriculum Ansamblul coerent al planificarilor-cadru de invatamant si al programelor scolare
national din invatamantul preuniversitar; acesta cuprinde un set de documente care
reglementeazd modalitétile prin care scoala poate asigura atingerea finalititilor
educationale, astfel incat sa ofere fiecarui elev sanse egale pentru dezvoltarea)

personald si profesionala; pentru insertia sociala;

6. |Planul-cadrude |Document de tip reglator, instrument de baza in promovarea politicilor
invatamant educationale la nivel national, care stabileste diferentiat - in functie de nivelul de

scolarizare, forma de Iinvatamant si, dupa caz, filiera, profilul,
specializarea/calificarea - disciplinele/domeniile de studiu/modulele de pregatire
obligatorii studiate de catre elevi in scoald, numarul de ore pe saptimana alocat
tiecareia/tiecaruia  dintre acestea, precum si numdirul de ore alocat
disciplinelor/domeniilor de studiu/modulelor de pregétire optionale;

7. |Programa scolard |[Reprezintdi un document de tip reglator, care stabileste, pentru fiecare
disciplind/domeniu de studiu/modul de pregitire, oferta educationald corelata cu
bugetul de timp s1 statutul precizat prin planul-cadru;

8. |Curriculumul la  |Reprezinta oferta educationala propusa de scoald, in concordantd cu nevoile si
decizia scolii interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii
(CDS) locale si se constituie atdt din pachete disciplinare optionale ofertate la nivel

national, regional si local, cat si din pachete disciplinare optionale ofertate laj
nivelul unitatii de invatamant.

9. |Curriculumul in  |Specific invatdméantului profesional si tehnic, constituie oferta educationald la
dezvoltare locala |nivel local, elaboratd de unitatea de invataimant in parteneriat cu operatorii
(CDL) economici/ autoritdtile administratiei publice locale, pentru adaptarea formarii

profesionale a elevilor la nevoile locale ale pietei muncii.

10. |Consultarea Reprezintd un proces prin care elevii si parintii sau reprezentantii legali ai elevilor
pentru stabilirea  [sunt implicati att in propunerea cét si in alegerea curriculumului la decizia scolii,
curriculumului la [prin exprimarea unor optiuni.
decizia scolii

11. |Schema orara Reprezintda documentul care specifica toate disciplinele studiate la nivelul unei

clase, inclusiv curriculumul la decizia scolii, si alocdrile orare corespunzitoare.

7.2. Statutul curriculumului la decizia scolii/curricuamului in dezvoltare locala
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Tabel sintetic CDS

I-X11 . . i ica i
Aprofundare Accst tip de optional carc are ca scop Aceeasi rUbr.]CE.l -
’ catalog cu disciplina

realizarea unui parcurs suplimentar pentru sursi
dezvoltarea competentelor specifice previzute
de programa scolard a unei discipline de
trunchi comun, prin noi activitti de invatare.

Caracteristici:

e nu necesitd denumire si programa noud;

e se pastreaza acelea si competente specifice
si aceleasi confinuturi din programa scolara
de trunchi cornun;

e se elaboreaza un document, anexa la
programa scolard de trunchi comun, care
cuprinde:

e justificarea propunerii acestui tip de
optional, pe baza unei analize de nevoi
realizate la nivelul clasei respective;

e lista de noi activitdti de invétare pentru
dobandirea  competentelor  specifice
prevazute de programa de trunchi comun;

e nu necesitd rubrica noua in catalog;
calificativele/notele si absentele se trec in

rubrica disciplinei de trunchi cormun.

Optional ca GE-ll Acel optional care introduce o disciplind I;L;glr écga DA

noud fata de cele incluse in trunchiul comun
sau in curriculum diferentiat, sau introduce noi
domenii/teme corespunzatoare unei discipline
din trunchiul comun au din curriculum

disciplina
noui

diferentiat, ori le dezvolti pe cele existente.
Caracteristici:
» necesitd denumire si programa scolard noua;

e programa scolara se elaboreazi, respectand
structura programelor de trunchi comun;




5 MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DEZVOLTAREA
CURRICULUMULUI LA

Editia: I
Nr. exemplare: 5

s

(77| INSPECTORATUL
s 1S C OL AR

/ﬁ(/ JUDETEAN
|[B A ¢ AU

DECIZIA SCOLII
EDITIA I, REVIZIA 0

Revizuirea: 0
Nr. exemplare:

COD PO-CRL-04

Curriculum si inspectie scolara Pag 6 din 22

NR. 11959/18,X11.2020

Cxemplar: |

e necesita rubricd noud in catalog.

CP-XII Rubrica noud In

Optional
catalog

integrat Acel tip de optional structurat din

perspectiva domeruilor de cunoastere, in jurul
unei teme integratoare pentru o anumita arie

curriculara sau pentru mai multe arii
curriculare.
Caracteristici:

e necesitd denumire si programa scolard noua;

e programa scolard se elaboreazda respectind
stiuctura programelor de trunchi comun;,

e necesild rubricd noud n catalog.

7.3. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ert.

1. CP Consiliul profesoral

2. CA Consiliul de administratie

. chl, Curriculumul in dezvoltare locala

4. TC Trunchi comun

5. CD Curriculum diferentiat

6. CDS Curriculum la decizia scolii

g CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

8. CRP Consiliul Reprezentativ al Parintilor

9. ROFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor

de Invatdmant preuniversitar

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Pasul 1 septembrie - octombrie
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Proiectarea ofertei Curriculumului la decizia scolii se realizeaza de cétre unitatea de invatamant
prin consultarea directd a elevilor si parintilor.

8.1.1. Analiza de nevoi vizeaza: interesele de invatare ale elevilor inscrisi in unitatea de
invitamant; oportunitatile educationale si resursele unititii de invatdmant, contextualizate
in functie de viziunea si misiunea asumate de citre aceasta; specificul socio-economic si
cultural local; analiza SWOT a implementarii ofertei curriculare din anul scolar anterior,
din perspectiva impactului asupra rezultatelor invatarii; concluziile consultarii directe a
partilor interesate (elevi, parinti/reprezentanti legali ai acestora si, dupé caz, reprezentanti
ai comunitatii locale).

8.1.2. Consultarea directd a elevilor si parintilor/reprezentantilor legali se realizeaza de cétre
invitator/profesor pentru invatimantul primar/profesor diriginte, iar consultarea
reprezentantilor comunitatii locale, de cétre conducerea unititii de invatimant in cazul
claselor al caror plan-cadru prevede plaja orard pentru CDS, parintii/reprezentantii legali si
elevii vor fi consultati in legaturd cu numaérul de ore de CDS pentru care opteaza.

8.2. Pasul 2 — octombrie
Documentul de analiza de nevoi se prezinta si se dezbate in Consiliul profesoral al unitatii
de invatdmant.

8.3. Pasul 3 — octombrie - noiembrie

Elaborarea propunerilor de optionale de cétre cadrele didactice
8.3.1. Cadrele didactice propun optionale, tindnd cont de analiza de nevoi si de oportunititile
identificate, precum si de preferintele exprimate de elevi, parinti/reprezentanti legali,
comunitatea locala. i
8.3.2. Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de invatamant - in cazul in care unitatea
de invatdmant nu a scolarizat elevi la nivelul de invatamant anterior - se propun de citre

cadrele didactice, pe baza experientei de implementare a optionalelor organizate in anii

scolari anteriori, pentru acel nivel de clase.
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8.3.3. Fiecare propunere de optional include: denumirea si tipul optionalului, clasa, nivelul de
invitdmant la care este propus, aria curriculard/ariile curriculare in cadrul cirora este
organizat/sunt organizate, precum si durata de desfasurare (un an sau mai multi ani scolari).
De asemenea, propunerea include argumentarea relevantei optionalului si o scurtd
prezentare a elementelor de continut.

8.4. Pasul 4 — octombrie - noiembrie

8.4.1 Propunerile de optionale vor fi analizate in colective de cadre didactice care predau aceleasi
discipline scolare, din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/activitati
educative/niveluri de invatimant. In cazul optionalelor integrate, analiza se va face cu
participarea tuturor cadrelor didactice implicate.

8.4.2. Comisia pentru Curriculum a unititii de invitdmant centralizeaza optionalele propuse de
colectivele de cadre didactice si realizeaza oferta CDS a scolii, care contine lista de
optionale propuse. Comisia pentru Curriculum se asigura ca, dacd numarul maxim de ore
alocate in planul-cadru pentru optionale la o clasa este n, atunci vor fi ofertate cel putin +1
propuneri de optionale.

8.4.3. Oferta de curriculum la decizia scolii este prezentatd, dezbatuta si avizatd de Consiliul
profesoral iar forma finald rezultatd din aceastd dezbatere este propusd spre aprobare
Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant.

8.5. Pasul 5 — Prezentarea ofertei de CDS elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai

elevilor, in vederea exprimarii optiunilor - noiembrie - decembrie

Comisia pentru curriculum a unitétii de invdtamant coordoneazé prezentarea ofertei de CDS
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor prin: afisare pe site-ul si in incinta unitdtii de
invataimant, discutii cu parintilor/reprezentantilor legali si cadrele didactice care vor preda
optionalul, informarea elevilor si parintilor/reprezentantilor legali prin intermediul postei
electronice, precum si alte modalitati de informare stabilite la nivelul unitétii de Tnvatdmant.

8.6. Pasul 6 Alegerea optionalelor de ciitre elevi/pirinti/reprezentanti legali noiembrie -

decembrie
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8.6.1.

8.6.2.

Alegerea optionalelor si a numarului acestora - in cazul claselor care au o plaja orard alocata
pentru CDS - de citre elevi/parinti/reprezentanti legali se realizeazd pentru ficcare an scolar
si se face prin completarca fisei pentru exprimarea optiunilor, asumate prin semnaturd
(Anexa 1), dupd cum urmeaza-
a) pentru elevul care nu a implinit incd vérsta de 14 ani, fisa este completatd si
semnatd de catre unul dintre elevi/parinti/reprezentanti legali;
b) pentru elevul care a implinit varsta de 14 ani, fisa este completata si semnati de
catre acesta, iar parintele semneaza pentru luare la cunostinta.
Parinti/reprezentanti legali ai elevilor sau, dupa caz, elevii claselor de inceput de nivel de
invatamant (clasa pregatitoare sau clasele a V-a si a IX-a, in cazul in care inscrierea se face
intr-o altd unitate de invitamant) completeazd si semneazi fisa pentru exprimarea optiunilor
odata cu depunerea dosarului de inscriere. Dacé intr-un anumit an scolar, elevul/périntele
alege un optional proiectat pe durata mai multor ani scolari, acesta are dreptul sa-si schimbe

optiunea in anul scolar urmator.

8.7. _Pasul 7 Centralizarea optiunilor pentru CDS exprimate de citre elevi si pirintii /

§.7.1.

8§12

8.2.3.

8.7.4.

reprezentanti legali ai acestora - decembrie

invatatorul/profesorul pentru invatimantul primar/ profesorul diriginte centralizeaza
optiunile pentru CDS exprimate de catre elevi si parintii / reprezentanti legali ai acestora la
nivelul fiecérei clase.

Comisia pentru curriculum primeste optiunile pentru CDS de la invatatori/profesorii pentru
invatamantul primar/profesorii diriginti, le centralizeaza pentru fiecare nivel de clasa si
prezinta rezultatul Consiliului profesoral.

Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatuta in Consiliul profesoral, care intocmeste si
avizeaza lista de optionale ce urmeazi a fi inaintatd Consiliului de administratie pentru
aprobare.

In stabilirea listei de optionale, Consiliul profesoral va tine cont de criterii, precum:

a) numarul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titlu;
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8.7.5;

b) respectarea prevederilor legate privitoare la numéarul minim de elevi intr-o
formatiune de studiu.

in vederea respectirii optiunilor exprimate de elevi/ parinti, stabilirea listei de optionale
va lua in calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDS, care
sd permitd participarea la un optional comun a elevilor din clase diferite, de la acelasi

nivel de studiu.

8.8. Pasul 8 — Aprobarea listei finale a optionalelor in consiliul de administratie al unitatii

de inviatimint, informarea parintilor / reprezentantilor legali si transmiterea ofertei de

CDS aprobate pentru anul scolar urmaitor citre inspectoratul scolar judetean (Anexa

4) - ianuarie

8.9. Pasul 9 — Proiectarea programelor pentru optionalele alese - ianuarie

8.9.1. Pentru optionalele ca noua disciplind/ nou domeniu de studiu/ selectate pentru a fi

implementate in anul scolar urmator, cadrele didactice propunatoare elaboreaza proiectele acestor

programe scolare.

8.9.1.

8.9.2.

8.9.3.

Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie sd respecte structura
programelor scolare pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru
invatdmant primar, gimnazial, respectiv liceal.

Pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmétor,
cadrele didactice propunitoare elaboreazid un document, anexd la programa scolara de
trunchi comun, care cuprinde justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza unei
analize de nevoi realizata la nivelul clasei respective, si o listd de noi activitati de invatare
pentru dobandirea competentelor specifice previzute de programa de trunchi comun.

in cazul in care oferta de CDS a scolii cuprinde optionale selectate din oferta national,
programele scolare corespunzatoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, se depun

la dosarul Comisiei pentru curriculum si la portofoliul cadrelor didactice propunétoare.

10
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894 Structura proiectului de programa optionala-
1. Notd de prezentare
Competente generale
Competente specifice si activitafi de invatare

Continuturi

g W B

Sugestii metodologice
6. Bibliografie

8.10. Pasul 10 Avizarea programelor pentru disciplinele optionale mai - iunie

8.10.1. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant transmite electronic inspectorului scolar
care coordoneaza disciplina proiectele programelor de optional insotite de fisa de avizare
(Anexa 2) si un tabel centralizator (Anexa 4) in vederea obtinerii avizului de specialitate.
Avizul poate include, dupa caz, si o serie de recomandari.

8.10.2. Avizul de specialitate este dat de catre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/
domeniul respectiv, in urmatoarele conditii: intruneste ,,DA” la cele doud criterii
eliminatorii si ,,DA”/,,DA”, cu recomandari la toate criteriile de calitate.

8.10.3.In cazul in care proiectul programei unui optional nu primeste avizul de specialitate
profesorul propunator poate solicita si primi sprijin/ consiliere de la responsabilul Comisiei
pentru curriculum din unitatea de invatamant sau de la inspectorul scolar care a formulat
recomandaérile; procedura este reluatéd pana la obtinerea avizului.

8.10.4.Tn cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu
recomandari, profesorul propunitor reface proiectul de programa, potrivit recomandarilor
primite; poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul Comisiei pentru
curriculum din unitatea de invitaméant sau de la inspectorul scolar care a formulat
recomandarile.

8.10.5. Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea
inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare (anexa 2) sunt aprobate in Consiliul de

administratie al unitatii de invatdmant.

11
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8.10.6. Pentru programele de optionale selectate din oferta nationald nu este necesar sa fie solicitat
avizul de specialitate al inspectoratului scolar.

8.10.7. Dupa aprobarea programelor de optionale de catre Consiliul de administratie al unitétii de
invataméant, profesorul care urmeaza si desfasoare optionalul in anul scolar urmator
elaboreaza planificarea calendaristica si, dupa caz, diferite materiale suport.

8.10.8. Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.

8.10.9. Etapele elaborarii si aprobarii curriculumului la decizia scolii, termenele si persoanele
responsabile sunt prezentate in anexa 3 la prezenta metodologie.

8.11. Resurse necesare

8.11.1. Resurse materiale

. birotici;

. retea internet;

. imprimanta;

. papetérie si tipizate conform domeniului de activitate desfasurat.

8.11.2. Resurse umane

. secretariat;

. elevi/parinti/reprezentanti legali/ reprezentanti ai comunitatii locale;
. cadre didactice

. directori;

. inspectori scolari;

- inspector scolar general, inspector scolar general adjunct.

8.11.3. Resurse financiare

. conform bugetului aprobat pentru anul in curs.

12
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8.12. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
Nr. | Etape desfasurate pe parcursul anului scolar | Termen Responsabili
Crt.
1 septembrie | Invatitori/ profesori pentru
Consultarea directa a elevilor si parintilor — octombrie | invatamantul primar/profesori
diriginti
2 | Consultarea reprezentantilor comunitatii locale | octombrie | Conducerea  unitatii de
invatamant
3 | Elaborarea analizei de nevoi care vizeaza | octombrie | Comisia pentru curriculum
interesele de invatare ale elevilor, oportunittile
educationale si resursele unitatii de Tnvatamant,
specificul socio-economic si cultural local,
analiza SWOT a implementarii optionalelor in
anul scolar anterior pentru proiectarea ofertei de
CDS pentru anul scolar urmaétor.
4 | Prezentare a documentului analizei de nevoi in | octombrie | Comisia pentru curriculum
Consiliul profesoral
5 | Elaborarea propunerilor de optionale de cétre | octombrie - | Cadrele didactice
cadrele didactice noiembrie
6 | Discutarea  propunerilor de optional in | octombrie- | Cadrele didactice implicate
cadrul colectivelor de cadre didactice noiembrie
7 | Centralizarea propunerilor de optionale de cétre | octombrie - | Comisia pentru curriculum
Comisia pentru curriculum noiembrie
8 | Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS de cétre | octombrie- | Comisia pentru curriculum
Consiliul profesoral noiembrie | Consiliul profesoral
9 | Aprobarea ofertei de CDS de citre Consiliul de | noiembrie | Consiliul de administratie
administratie al unitatii de invatdmant
10 | Prezentarea ofertei de CDS | noiembrie | Comisia pentru curriculum
elevilor/parintilor/reprezentantilor  legali  ai invatatori/ profesori pentru
elevilor, in vederea exprimdrii optiunilor invatamantul primar/ profesori
diriginti
11 | Alegerea optionalelor si completarea fiselor | noiembrie - | Invititori/ profesori pentru
pentru  exprimarea optiunilor de céatre | decembrie | invatdmantul primar/ profesori
elevi/parinti/ reprezentanti legali diriginti
12 | Centralizarea optiunilor privind CDS, exprimat | noiembrie- | Invitatori/ profesori pentru
de elevi/parinti/reprezentanti legali, la nivelul | decembrie | invatimantul primar/ profesori

fiecarei clase si transmiterea listei optionalelor
citre Comisia pentru curriculum

diriginti

13
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13 | Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in | decembrie | Comisia pentru curriculum
Consiliul profesoral, pentru definitivare, avizare Consiliul profesoral
si_transmitere catre Consiliul de administratie

14 | Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi | ianuarie Consiliul de administratie
organizate In anul scolar urmétor

15 | Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor | ianuarie Invatitori/ profesori pentru
legali ai elevilor cu privire la optionalele invatdmantul primar/ profesori
aprobate pentru anul scolar urmitor, la clasa diriginti
respectiva

16 | Transmiterea cétre inspectoratul scolar a ofertei | ianuarie conducerea unitatii de
de CDS aprobate pentru anul scolar urmitor invitdmant
(Anexa 4), in format letric, cu scrisoare de
inaintare si Tn format electronic (document
Excel) pe adresa de email: curriculum(@e-
isjbacau.ro

17 | Elaborarca de citre cadrele didactice a | ianuarie cadrele didactice care au
documentatiei pentru optionalele selectate in propus optionalul
oferta de CDS a scolii:

-proiectele programelor scolare, in cazul
optionalelor ca noua disciplina/ nou domeniu de
studiu;

-documentul anexa la programa sgcolard de TC,
in cazul optionalelor de aprofundare;

18 | Transmiterea electronicd cétre inspectorul | aprilie Consiliul de administratie al
scolar care coordonezd disciplina/domeniul, a unititii de Invatamant
proiectelor programelor pentru optionale ca
noud disciplind/ nou domeniu de studiu, fnsotite
de fisa de avizare si tabelul centralizator, in
vederea obtinerii avizului de specialitate.

19 | Avizarea de specialitate a proiectelor de | mai Inspectoratul  scolar, prin
programe de optionale si, dupd caz, claborarea inspectorii scolari desemnati
de recomandéri

20 | Revizuirea programelor scolare care nu au | mai - cadrul didactic propunétor
primit avizul de specialitate de la inspectoratul - responsabilul  Comisiei
scolar sau care au primit recomandari. pentru curriculum

- inspectorul scolar care a
formulat recomanddrile

21 | Reluarea procedurii de avizare pentru | mai Cadrul didactic propunétor
programele revizuite, Tn urma recomandarilor responsabilul Comisiei pentru
sau a neacorddrii avizului de specialitate curriculum, inspectorul scolar

care a formulat recomandirile
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Consiliul de adrninistratie al

caz, a materialelor suport in vederea
implementérii optionalelor aprobate a se
desfisura in anul scolar urmator.

care au
propus optionalul aprobat

22 | Aprobarea programelor scolare pentru optionale | mai
ca noud disciplina/nou domeniu de studiu, care unitétii de invitdmant
au obtinut avizul de specialitate din partea
inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare )
23 | Elaborarea planificérii calendaristice si, dupi | iunie Cadrele didactice

9. DISPOZITII FINALE

1. Oferta ficutd elevilor acoperi cel putin dublul numérului de ore alocat CDS, previizut de planurile

cadru In vigoare. Oferta de CD§ este facuti publics, prezentatd elevilor si parintilor si finalizati

inainte de propunerea cifrelor din planurile de scolarizare inaintate cétre 1SJ. Elevii/Périntii

acestora pot exprima opliunea pentiu o disciplind o singurd da(d, (rd posibililatea de a reveni asura

optiunii facute, aceasta devenind disciplind de invitimant obligatorie pe durata anului scolar

respectiv. Exceptie de la termenul prevazut anterior fac elevii de la inceput de nivel de studiu

(clasa pregéltitoare, clasa a V-a si clasa a IX-pentru care exprimarea optiunilor elevilor si/sau

parintilor este posibild in perioadele specifice legate de constituirea claselor respective.

2. Numirul de ore si nu depéseasci numarul maxim de ore din planul cadru atribuite pe cicluri de

invatdmant/profil/specializiri, numérul de posturi aprobate la inceputul anului scolar si bugetul

unitatii de invatdmant.

3. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte

reglementiri cu caracter general sau intern care s intereseze prevederile acestei proceduri.

10.FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

modificar

21.12.2020
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Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuit | Aviz favorabil . Aviz nefavorabil
crt. prenume or  de
conducator drept Semnitura | Data Obser | Semnatura | Data
compartiment sau vatii
- : delegat
1. Domeniul [S.GA 18.12.2020
Curriculum Misaila Lavinia \‘ﬁ{ M{
2 Domeniul L.S.G. 21.12.2020
management Ida Vlad 2 % %ﬁf

12. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Nr. ert. | Compartiment Nume si | Data Semnitura | Data Datn intrérii | Semnatura
prenume primirii retragerii | in vigoare a
_ procedurii
I. Domeniul LS.G.A

21.12.2020
Curriculum Misiila Al 1L I {M{
Lavinia ‘

2 Domeniul 1.S.G. é
management Q 21.12.2020 %f 5/
2 Y -

Vlad I1d
e L2 »

13. ANEXE
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ANEXA 1
FISA PENTRU ALEGEREA OPTIONALULUI!
Unitatea de Iinvitiméant:......coovvviviiiininrnncnnnan.
Profilul/specializarea: ..................
Clasa:.......c.......
Nr. total ore pe siptiméni alocat clasei pentru CDS:.............
Anul scolar........ooooeiiiniiii
Nr.crt. | Denumir | Tipul Aria Durata | Nr. Ore/ Numele Optiunea
ea optional | curriculard/ | (in ani | siptima | profesorilor (elev/
optional ului ariile de na propundtori | pirinte/reprezentant
ului propus curriculare | studiu) legal)
1 | o | m
1 2 3 4 5 6 7 8
Iy
2
3.
4.
5.
6.
sl

Numele si prenumele elevului:

implinit 14 ani):

......................................................

Semnitura (necesara doar pentru elevul care a

b)

Numele si prenumele parintelui/ reprezentantului legal:

.........................................................

Semnatura parintelui /reprezentantului legal reprezinta:

a) asumarea de citre parinte/reprezentantul legal a
optiunilor pentru CDS, in cazul elevului care nu a
implinit inca varsta de 14 ani;
luarea la cunostintd de citre parinte/ reprezentantul
legal a optiunilor elevului pentru CDS, in cazul
elevului care a implinit varsta de 14 ani.

Informatiile din pariea introductivd si coloanele 1-7 din tabel sunt completate de unitatea de invétdmant, iar coloana 8 se

completeazd de catre elev, respectiv pdrinte/reprezentantul legal.
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ANEXA 2
COMPARTIMENTUL CURRICULUM
FISA DE AVIZAREA PROIECTULUI DE PROGRAMA DE OPTIONAL :
Unitatea de AVIZ DE
invafamant SPECIALITATE
Denumirea Inspectoratul
optionalului Scolar Judetean
Bacéau
Tipul Inspector scolar,
Clasa
Durata
Numir ore pe Semndtura
siptamani
Anul scolar
Profesori
propunitori
CRITERII DE EVALUARE Se bifeazi
1. Criterii eliminatorii Da Nu
A. Respectarea structurii formale a programelor scolare in
vigoare pentru disciplinele de trunchi comun
B. Caracterul nediscriminatoriu al programei scolare
I1. Criterii de calitate Da, cu
Da Nu - .
recomandari

Nota de prezentare- relevanta pentru sustinerea si prezentarea
cursului optional, caracterul inovativ in raport cu programele
de trunchi comun

Contributia optionalului la profilul de formare al
absolventului, reflectatd in competentele generale

Corelarea elementelor din structura programei scolare
(competente generale, competente specifice si exemple de
activitati de invatare, continuturi, sugestii metodologice)

Derivare corectd a competentelor specifice din competentele
generale (numar rezonabil de competente specifice, caracter
evaluabil, formulare adecvata etc.)

Corelarea activitatilor de invétare cu competentele specifice
(activitatile de invatare, context si sarcini de lucru pentru
formarea competentelor specifice)

Adecvarea continuturilor invatarii la competentele specifice
si formularea stiintific corecta a acestora

Relevanta sugestiilor metodologice pentru proiectarea si
realizarea demersului didactic

Bibliografie relevanti

NOTA: pentru a primi avizul de specialitate, proiectul de programa de optional trebuie sa intruneascd ,.DA™ la
cele douad criterii eliminatorii si ,.,DA™ DA, cu recomandari” la toate criteriile de calitate.
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ANEXA 3.

ELABORAREA SI APROBAREA CURRICULUMULUI LA DECIZIA SCOLII:
ETAPE, TERMENE, RESPONSABILI

Nr. Etape desfasurate pe parcursul anului scolar Termen Responsabili
Crt.
l. ) . invatatori/ profesori pentru
Consultarea directa a elevilor si parintilor seplcmbl'lc i invatamantul primar/ profesori
’ octombrie s & Ton
diriginti
2: ; o ; Conducerea unitatii de
Consultarea reprezentantilor comunitatii locale octombrie . e a ’
- ) ) invatimant
3. Elaborarea analizei de nevoi care vizeaza interesele de | octombrie Comisia pentru curriculum
invatare ale elevilor, oportunititile educationale si
resursele unitatii de finvatamant, specificul socio-
economic si cultural local, analiza SWOT a implementarii
optionalelor in anul scolar anterior pentru proiectarea
ofertei de CDS pentru anul scolar urmator.
4. Prezentare a documentului analizei de nevoi in Consiliul | octombrie Comisia pentru curriculum
profesoral
3 Elaborarea propunerilor de optionale de catre cadrele octombrie - cadrele didactice
didactice noiembrie
6. Discutarea propunerilor  de optional in cadrul octombrie- cadrele didactice implicate
colectivelor de cadre didactice noiembrie
7 Centralizarea propunerilor de optionale de catre octombrie - Comisia pentru curriculum
Comisia pentru curriculum noiembrie
8. Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS$ de catre Consiliul | octombrie- Comisia pentru curriculum
profesoral noiembrie Consiliul profesoral
9. Aprobarea ofertei de CDS de cétre Consiliul de noiembrie Consiliul de administratie
administratie al unitatii de invatdmant
10. | Prezentarea ofertei de CD$ noiembrie Comisia pentru curriculum
elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, in invatatori/ profesori pentru
vederea exprimarii optiunilor invatamantul primar/ profesori
diriginti
11. | Alegerea optionalelor si completarea fiselor pentru | noiembrie - Invatatori/ profesori pentru
exprimarea optiunilor de catre elevi/parinti/ reprezentanti | decembrie invatamantul primar/ profesori
legali diriginti
12. | Centralizarea optiunilor privind CDS, exprimat e de | noiembrie- invitatori/ profesori pentru
elevi/parinti/reprezentanti legali, la nivelul fiecarei clase | decembrie invatamantul primar/ profesori
si transmiterea listei optionalelor catre Comisia pentru diriginti
curriculum
13. | Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in Consiliul | decembrie Comisia pentru
profesoral, pentru definitivare, avizare si transmitere catre curriculum Consiliul
Consiliul deadministratie profesoral
14. | Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi ianuarie- Consiliul de administratie
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organizate in anul scolar urmator

15. | Informarea elevilor/pirintilor/reprezentantilor legali ai | ianuarie Invétitori/ profesori pentru
elevilor cu privire la optionalele aprobate pentru anul Tnvalamantul primar/ profesori
scolar urrniitor, la clasa respective diriginti

16. | Transmiterea cétre inspectoratul gcolar a ofertei de CDS | lanuarie conducerea unitétii de
aprobate pentru anul scolar urmitor (Anexa 4), in format invatamant
letric, cu scrisoare de inaintare si in format electronic
(document Excel) pe adresa de email: curriculum(@e-
isjbacai.ro B B

17. | Elaborarea de citre cadrele didactice a documentatiei | ianuarie cadrele didactice care au
pentru optionalele selectate in oferta de CDS a gcolii: propus optionalui

- proiectele programelor scolare, in cazul
optionalelor ca noua disciplina/nou domeniu de
studiu;

- documentul anexd la programa scolard de TC,
in cazul optionalelor de aprofundare.

18. | Transmiterea electronici citre inspectorul scolar de | aprilic Consiliul de administratie al
specialitate a proiectelor programelor pentru optionale unititii de invatdmant
ca noud disciplind/ nou domeniu de studiu, in vederea
obtinerii avizului de specialitate, insotite de fisa de
avizare i tabelul centraliztor pe discipline.

19. | Avizarea de specialitate a proiectelor de programe de mai Inspectoratul scolar, prin
optionale si, dupd caz, elaborarea de recomandiri inspectorii scolari desemnati

20. | Revizuirea programelor scolare care nu au primit avizul | mai - cadrul didactic propunator
de specialitate de la inspectoratul scolar sau care au - res.ponsabilul Comisiei pentru
primit recomandari. curriculum

- inspectorul scolar care a
formulat recomandirile

21. | Reluarea procedurii de avizare pentru programele | mai - cadrul didactic propunator
revizuite, Tn urma recomandirilor sau a neacordarii - responsabilul Comisiei
avizului de specialitate pentru curriculum

- inspectorul scolar carea
formulat recomandirile

22. | Aprobarea programelor solare pentru optionale ca | mai Consiliul de adrninistratie al
noud disciplind/nou domeniu de studiu, care au unititii de Tnvatimant
obtinut  avizul de specialitate din  partea
inspectoratului gcolar.

23. | Elaborarea planificarii calendaristice si, dupd caz, a | iunie Cadrele didactice care au

materialelor  suport in  vederea  implementirii
optionalelor aprobate a se desfasura in anul scolar

urmator.

propus opticnalul aprobat
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Exemplar: |

ANEXA 4

Antet unitate de invitamant

Nreocvieeuan.n U

TABEL CENTRALIZATOR OFERTA DE CDS

Anul scolar........o.eonvinnnnnnn,
Nr. | Denumirea Numele Tipul Aria Clasa Nr. Ore/
ert. | optionalului' | profesorului | optlionalului | curriculari/ siptimini
propunitor propus’ ariile

curriculare
1.
2.
3.
4.
3.
6.
I

DHYECtOr e vesvrerrenreraresrarsnsorsasaracerennsnnee

! Daci este optional de tip aprofundare de va scrie denumirea disciplinei sursa.
2 Se va completa: aprofundare sau disciplini noui sau optional integrat.
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Excmplar. |

CUPRINS

la_L_isj[a responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul 1

ediflel

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia 2

4. Scopul procedurii operationale 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6. Legislatia aplicabild procedurii operationale 2

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3

8. Descrierea procedurii 7

9. Dispozitii finale 15
[0. Formular eviden{d modificari 15
| I. Formular evidenta procedura 16
12. Lista de difuzare a procedurii 16
13. Anexe 11
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