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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente.p-l.-wmd : Iuiele gl Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea jprenumele
1 2 3 4 5
1. Elaborat Coman Mariana  |Inspector scolar pentru| 12.02.2019 One Crmeata )
geografie
2 Verificat Egarmin Ana- Inspector scolar general [25.02.2019 '}/
Maria adjunct y
3. Avizat Egarmin Ana- Inspector scolar general |25.02.2019 %,
Maria adjunct Pt AN
4. Aprobat Lazér Florin Inspector scolar general |26.02.2019 Ly AN
s
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate / %i s
i ; Data j
Nr:. Editia Asau,(l dl:pfi _ fa_z,Cor_np{-):;enta Modalitatea prevedeyi % dltlel}\, B&H
crt. revizia in cadrul editiei |revizui reviziei revizienNedi oL AR A
1 2 3 4 il Mg
1. Editia I - - 09.03.2019

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii documentate

Scopul |[Exemplar

Numele si

Data

. .. Departament Functia .. ..Semniitura
difuzarii nr. prenumele  |primirii
1 2 3 4 5 6 7

3.1.| Aplicare 1 Unitatea de invatamant | Coordonatorii Brescan
centru local de centrului de Mérioara,
organizare , evaluare si [organizare , director
solutionarea evaluare §i Buzatu
contestatiilor a solutionarea Cristina-
olimpiadei de geografie,|contestatiilor a Lacramioara,
etapa judeteana olimpiadei de director

jgeografie, etapa
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$c0pulu Exemplar Dépatasisil Functia Numele si l?at,a,,Semnﬁtura
difuzérii nr. prenumele rimirii
Comisia de organizare , [judeteani adjunct

evaluare gi solutionarea
contestatiilor a

Membrii comisiei
de organizare,

olimpiadei de

Coman Mariana

olimpiadei de geografie fevaluare si Conform
solutionarea deciziei IS]
contestatiilor a Bacéu

au s

jgeografie
3.2./Aplicare si| 1 Compartiment Inspectori scolar
Informare curriculum geografie Coman Mariana aulvip
3.3.|Evidentd |2 Compartiment Inspector scolar Coman Mariana (n C"'V
curriculum geografie
3.4.|Arhivare |3 Secretariat-arhiva Arhivar lordache Mihaela

4. Scopul procedurii

»  Prezenta procedura vine in completarea actelor normative care reglementeazi organizarea si desfigurarea

concursurilor gi olimpiadelor scolare - etapa judeteana

» Olimpiada de geografie este o competitie organizati anual si are urmitoarele obiective: formarea
si dezvoltarea competentelor specifice domeniului stiintei la elevi, in general §i constientizarea tinerei
generatii cu privire la fenomenele asociate vremii severe si comportamentului in cazul dezastrelor
naturale. Concursul promoveazi valorile culturale §i etice fundamentale, spiritul de fair-play,
competitivitatea i comunicarea interpersonala.

5. Domeniul de aplicare

»  Procedura operationald precizeazi demersurile pe care trebuie sa le parcurga:

-Inspectorul scolar de specialitate

- Coordonatorii centrului judetean si membrii comisiei de organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor a

olimpiadei de geografie

- Profesorii evaluatori din cadrul comisiei de organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor a olimpiadei

6. Documente de referinta

Str. 0|tu7 nr 24, Bacdu
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Olimpiada de geografie se desfasoard in conformitate cu legislatia in vigoare:

e Metodologia - cadru de organizare §i desfdsurare a competitiilor scolare, aprobatd prin
Ordinul nr. 4203/2018 de Ministerul Educatiei Nationale, numit in acest regulament OMEN
420372018 si

® Anexanr. | a Ordinului ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 3035/2012 privind
aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului
de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare, cu
modificérile ulterioare

® Legeanr. 1/2011 cu modificdrile i completarile ulterioare

7. Definitii i abrevieri
»  Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
Crt.
1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationala lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
: aspectul procesual.
2. Editie a  unei | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
proceduri difuzatd
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor componente
unei editii ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
»  Abrevieri
Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2, E Elaborare
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3. Vv Verificare
4. Av Avizare
) A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
»  Centralizarea datelor elevilor calificati la etapa pe scoald

- Responsabilii comisiilor metodice din toate unitatile de invatdmant din judetul Bacau trimit tabelul cu elevii
calificati la etapa judeteani a olimpiadei de geografie, semnat si stampilat de citre directorul unititii de
invatdmant, in forma scanatd, coordonatorilor centrului judetean, ca parte a comisiei de organizare, evaluare
si solutionarea contestatiilor a olimpiadei de geografie
-Coordonatorul centrului de organizare si desfasurare a etapei judetene, sprijinit de membrii comisiei,
prelucreazi datele si realizeaza distribuirea elevilor in silile de concurs, in ordine alfabetica si pe an de studiu,
fiind responsabil cu afigarea listelor corespunzitoare atét pe usa fiecirei sili, cit si la avizierul scolii ( centrul
de desfasurare a probelor).
- Vor fi inscrigi in concurs doar elevii care se regisesc in listele transmise, conform termenelor stabilite, de
catre pregedintele executiv al comisiei olimpiadei de geografie, prin anunturile facute pe site-ul ISJ Bacau,
curriculum geografie si la cercurile pedagogice din data de 18 februarie 2019 prin sefii de cerc, respectiv cu 10
zile lucratoare inainte de desfisurarea etapei curente a olimpiadei.
- Olimpiada de geografie se organizeazi pentru elevii claselor a VIII-a - a XlI-a, de la toate formele
de invatimant preuniversitar din invatdmantul de stat, particular si confesional, participarea fiind
optionala.

La olimpiada de geografic pentru etapa judeteand se stabileste Comisia judeteand de
organizare, evaluare §i de solufionare a contestatiilor in cadrul careia se constituie subcomisii:
subcomisia de organizare, subcomisia de evaluare i subcomisia de solutionare a contestatiilor.

»  Preluarea si multiplicarea subiectelor si baremelor

Str. Oituz, nr. 24, Bac#u
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Coordonatorul din centrul judetean de organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor, respectiv
presedintele executiv este persoana responsabild pentru activitatea de preluare/descircare a arhivelor
de subiecte §i bareme.Acesta ia masurile necesare unei bune desfdsurdri a olimpiadei, indeplinind
atributiile urmatoare : transmite o noti scrisa de atentionare citre furnizorii locali care distribuie energie
electrica si servicii de internet, astfel incat in zilele si in intervalul orar destinat transferului/prelucririi
arhivei de subiecte si bareme si fie evitate disfunctionalititile tehnice: verifica calculatorul principal si
calculatorul de rezervd urmand procedura (functionalitate, devirusare..), si se asigurd daci persoana de
contact responsabild cu activititile de transfer/prelucrare a arhivelor de subiecte si bareme pentru
olimpiada de geografie respectd graficul si procedura elaborati de CNEE.

Conform Procedurii privind transferul/prelucrarea arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare
claboratd de CNEE fin anul gcolar 2018 — 2019, responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale din
centrul de concurs completeaza anexa prevazuti in procedura mai sus amintita privitoare la centralizarea
datelor referitoare la unitatea de invafimant si persoanele implicate in procesul de transfer/prelucrare a
arhivelor de subiecte si bareme.

Presedintele comisie/ Coordonatorul din centrul judetean de organizare, evaluare si solutionarea
contestatiilor se asigurd ci sunt respectate toate operatiunile necesare asigurdrii confidentialitatii si
securitétii procesului de transfer/prelucrare/multiplicare a variantelor de subiecte. Persoana de contact
primeste arhivele in format electronic, in intervalul orar, 8:00-8:30, iar proba scrisd se desfasoara in
intervalul orar 10:00-13:00. incepand cu ora 10 se distribuie subiectele pe sili de examen. Intre orele
11.00 - 11.30 se primesc in format electonic baremele de corectare pe ani de studiu.

Coordonatorii, respectiv presedintele executiv, listeazd si multiplicd subiectele intr-o incpere
securizatd, in numdr egal cu elevii inscrigi. Persoanele implicate in acest proces ( coordonatorul
centrului si ceilalti membri ai comisiei ) vor semna un angajament privind confidentialitatea datelor
(Anexa 3) si vor distribui in plicurile de concurs subiectele elevilor participanti, corespunzitor
numdrului de elevi din fiecare sala.

» Desfasurarea probei scrise a olimpiadei

Comisia judeteand de organizare, evaluare si de solutionare a contestatiilor a olimpiadei de geografie
va avea urmatoarea componentd, conform deciziei ISJ Baciu:

1. Subcomisia de organizare care are urméitoarele atributii:
a. asigurd logistica necesard desfasurdrii competitiei;
b. desemneaza, convoaci si instruieste profesorii asistenti;
c. multiplica si distribuie subiectele;
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d. multiplici baremele si le afiseazi dupd epuizarea timpului destinat probei
scrise;

e. colecteazd lucrdrile, le clasificd pe an de studiu le amestecd, le numeroteaza de la 1 la n, le introduce
in plicuri, le sigileaza si le predd pe bazd de proces-verbal Subcomisiei de evaluare in
vederea evaludrii lucrdrilor.

f. resigileaza lucrdrile contestate pentru a fi reevaluate predandu-le Subcomisiei de contestatii
Asigurd accesul elevilor in sala in intervalul orar 9.00 — 9.30

Timpul de lucru pentru probele scrise este, de reguld, 3 ore.

Profesorii supraveghetori vor completa o declaratie pe proprie rispundere privind faptul ci nu au
specializarea la care se sustine proba §i o declaratie prin care si ateste ca nu au rude sau afini pana la gradul IV
inclusiv (Anexa 4). Profesorii asistenti vor verifica identitatea elevilor §i vor efectua instructajul acestora,
conform Art. 33 ,34 si 36 din O.M. 4203/ 30.07.2018, pe baza unui proces-verbal. Coordonatorul centrului
insotit de un membru al comisiei va inména profesorilor asistenti din fiecare sala plicul cu subiectele,
sigilat, care va fi deschis la ora corespunzitoare (10:00). Elevii nu vor putea parasi sala in primele 60 de
minute, de la inceperea probei si vor rdmane minim 3 elevi pani la predarea ultimei lucriri. Elevii nu
vor putea sa pastreze foaia cu subiecte. Dupi finalizarea probei, elevii vor preda profesorilor asistenti
lucrarile pe bazi de semnéturd in care se va preciza si numarul de pagini. Profesorii asistenti vor preda
pe baza de proces-verbal persoanei desemnate lucrdrile, procesul verbal de predare-primire si
declaratiile, angajamentele. Lucririle se vor aseza pe clasi/an de studiu. Pachetele de lucriri se introduc
in dosare/plicuri pe care se aplica starnpila unitatii scolare in care se desfigoard competitia si semnitura
preseditntelui / presedintelui executiv si se inscrie numirul de lucriri pe care il contine fiecare
plic/doosar.Lucrérile se predau, de catre presedinte/presedinte executiv /vicepresedinte, insotit de 1-2
membri ai subcomtsiei de organizare, pe bazi de proces-verbal care va contine nurnarul total de lucriri
pe clasd/ an de studiu vicepresedintelui subcomisiei de evaluare, in prezenta secretarului si a 1-2
membrii  ai  acestei subcomisii. De asemenea, presedinte/presedinte  executiv  sau
presedintele/vicepresedinte subcomtsiei de organizare preda, in format electronic si letric semnat si
stampilat tabelul cu elevii participanti secretarului subcomistei de evaiuare.

Subcomisia de evaluare are urmatoarele atributii:
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a. desemneazd, convoaca si instruieste profesorii evaluatori;

evalueazd lucrdrile in conformitate cu baremul si cu respectarea normelor deontologiei
profesionale;

completeaza borderourile de evaluare;

verificd acuratetea evaludrii lucrarilor care impun departajare;

certifica rezultatele obtinute in urma evaludrii lucrérilor elevilor care impun departajare;

verificd i avizeaza corectitudinea calculului punctajului lucririlor scrise pe care le certifica prin
semnaturd, eventuala convertire a punctajului in note finale si ierarhia participantilor;

&

L

Coordonatorul va face instructajul profesorilor evaluatori. Vicepresedintele subcomisiei de evaluare, in
prezenta secretarului si a 1-2membri ai subcomisiei desigileaza plicurile, verificd nurndrul si integritatea
lucréritor primite si sernneaza ambele exemplare ale procesului verbal de predare — primire dintre care
unul este returnat presedintelui/presedintelui executiv sau vicepresedintelui subcomisiei de organizare.
Dupa primirea lucrérilor, subcomisia de evaluare grupeazi lucririle in pachete, pe clasd/an de studiu,
intr-un nurndr corespunzitor numdarului echipelor de evaluatori si le distribuie acestora pentru evaluare.
Nurndrul de lucréri cuprinse in fiecare pachet se stabileste de citre subcomisia de evaluare, astfel Incat
s se asigure o distributie echilibratd a lucrarilor, in conformitate cu resursele umane si cu timpul alocat
evaludrii. Profesorii evaluatori vor completa borderourile de corectare, iar punctajul final (media aritmetica

dintre cei doi corectori) va fi trecut pe lucrare in cifre si in litere cu pixul de culoare rosie. Borderourile vor fi
semnate $i predate impreuni cu lucrdrile comisiei de organizare.

Evaluarea lucrdrilor se va face in mod obiectiv, respectind programa specifici disciplinei geografie si
reglementérilor in vigoare. Profesorii evaluatori nu vor discuta despre continutul si eventuala provenientd a
lucrérilor evaluate cu alte persoane, nici in timpul desfasurarii olimpiadei si nici dupi aceasta. Toti cei implicati
au obligatia pastrarii secretului cu privire la lucrdrile evaluate si identitatea evaluatorilor, conform declaratiei
depuse la comisie.

Dupd incheierea evaluirii §i a notarii lucrdrilor scrise repartizate unei echipe de evaluatori, lucrarile
se deschid in prezenta vicepresedintelui, membrilor subcomisiei si evaluatorilor, iar secretarul
cornpleteazd tabelul electronic al elevilor participanti cu notele/punctajele lucrdrilor evaluate.
Vicepresedintele subcomisiei de evaluare, insotit de secretar/membru, predd pe baza de proces-verbal
lucrdrile scrise repartizate spre a fi evaluate i tabelul cu rezultatele elevilor, electronic si pe hartie,
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stampilat si semnat vicepresedintelui subcomisiei de organizare. Punctajul obtinut in urma evaludrii va fi

afigat ,alfabetic si pe clase , la avizierul centrului de organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor de catre
comisia de organizare a olimpiadei.

Subcomisia de contestatii:

a. reevalueaza lucrdrile/produsele contestate;
b. completeazd borderourile de reevaluare;
c. transmit lucrérile si rezultatele finale ale reevaluérii subcomisiei de organizare.

Elevii pot depune contestatii la etapa judeteand a olimpiadei de geografie, conform regulamentelor in vigoare,
doar pentru propria lucrare scrisd. Perioada de depunere a contestatiilor se va stabili si afisa de catre comisia de
organizare la afigierul unititii de invatiméant porganizatoare, la loc vizibil, inainte de inceperea acestuia.

Inregistrarea contestatiile elevilor se face la secretariatul subcomisiei de organizare, conform
prevederilor metodologice, respectand intervalul orar de depunere a contestatiilor prevazut in programul
de desfasurare a olimpiadei, etapa judeteand, intre orele 10 — 13 la sediul unitatii de invdtimant
organizatoare..La finalul perioadei pentru depunerea contestatiior, secretarul
subcomisiei de organizare inforrneazd subcomisia de solutionare a contestatiilor daca au fost sau nu
depuse contestatii, pentru organizarea in timp optim a activitdtii acestei subcomisii. Subcomisia de
organizare secretizeazd lucrdrile contestate aplicAnd hértie — carton coloratd pe prima pagind, respectiv
numele si prenumele concurentului si notele corectorilor, respectiv nota finala si impreund cu tabelul
elevilor care au solicitat reevaluarea lucrérilor lor le inainteaza, prin vicepresedintele subcomisiei insotit
de un secretar/membru, pe baza de proces-verbal cu nurnarul de lucriri contestate pe clasd/an de studiu
reprezentantilor subcomisiei de solutionare a contestatiilor.

Subcomisia de solutionarea contestatiilor preia, de la subcomisia de organizare tabelul cu elevii
care au solicitat evaluarea lucrdrilor lor, lucrdrile aferente si procesul verbal si solutioneaza contestatiile
conform prevederilor art.40 din metodologia-cadru. In urma solutionarii contestatiilor, lucrarile se
desecretizeaza si rezultatele de la contestatii se introduc 'in tabelul cu elevii care au depus contestatii
care se sernneazd de catre vicepresedintele subcomisiei de solutionare a contestatiilor,
secretar si evaluatori. Dupd introducerea tuturor rezultatelor la contestatii, subcomisia de solutionare
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a contestafiilor ~ confirrnd  finalizarea acestei operatiuni i tipdreste procesul verbal
'in care sunt consemnate hotérérile subcomisiei.

Subcomisia  de  organizare  primeste de la  subcomisia de  solutionare a
contestatiilor lucrdrile reevaluate, irnpreund cu procesul verbal in care sunt consemnate deciziile
subcomisiei de solutionare a contestatiilor, borderourile de evaluare pe care le pastreaza la sediul
inspectoratului gcolar din judetul Bacau timp de un an. Tabelul cu elevii care au depus contestatii
rezultatele reevaludrii lucrédrilor lor, stampilat si semnat de presedintele Comisiei judetene de
orgarnzare, evaluare §i de solutionare a contestatiilor, este afigat la avizierul unitdtii de invatimant in
care s-a desfagurat etapa judeteand a olimpiadei si pe site-ul inspectoratului scolar conform programului
de desfasurare a olimpiadei. Rezultatele obtinute conform comisiei de solutionare a contestatiilor sunt
definitive. De asemenea, sunt anuntati elevii calificati la etapa nationald a olimpiadei conform art. 15
alin. (3) din metodologia cadru si listele cu elevii care indeplinesc criteriile stabilite prin regulamentele
specifice privind calificarea pe locurile suplimentare.

Tabelele finale cu elevii calificati, conform art. 15 alin (3) (4) si (5) din judetul Bacdu la etapa
nationald a olimpiadei gcolare, stampilate si semnate de presedintele Comisiei judetene de organizare,
evaluare §i de solutionare a contestaiilor sunt transmise, in format letric si electronic, dupd caz, la
MEN si in format electronic, la ISJ/ISMB - organizator al etapei nationale a olimpiadei.

9. Responsabilititi
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala

Nr. | Activitatea Responsabil
Crt.
1. Transmiterea coordonatorului centrului  pentru organizarea, evaluarea si | Responsabilii

solutionarea contestatiilor a olimpiadei de geografie si inspectorului de | comisiilor metodice
specialitate a tabelului centralizator cu elevii calificati, potrivit Anexei 1.
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Nr. | Activitatea Responsabil
Crt.
2. Prelucrarea datelor si realizarea distribuirii elevilor in silile de concurs, in Coordonatorul
ordine alfabetica, afigarea listelor corespunzitoare atét pe usa fiecarei sili, cat si | centrului de
la avizierul gcolii ( centrul desfisurare a probelor) organizare, evaluare si
solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei de
geografie, etapa
judeteana
3. Trimiterea arhivelor cu subiecte ,in format electronic, in intervalul orar 8:00- Inspector scolar de
8:30, de catre CNEE, citre centrul judetean de organizare, evaluare si specialitate pentru
solutionarea contestatiilor a olimpiadei de geografie geografie, Coman
Mariana
Secretar —
informatician
4, Primirea  arhivelor in format electronic, in intervalul orar 8:00-8:30, | Coordonatorul
dezarhivarea lor, listarea §i multiplicarea subiectelor intr-o incapere securizatd, | centrului de
in numdr egal cu elevii inscrisi, distribuirea in plicurile de concurs a subiectelor. | organizare, evaluare si
solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei de
geografie
5. Instruirea profesorilor supraveghetori ,accesul elevilor in séli in intervalul orar: | Coordonatorul
9:30-9:50,instruirea elevilor , conform Art. 33 ,34 si 36 din O.M. 4203/ centrului de
30.07.2018, pe baza unui proces-verbal organizare, evaluare gi
solutionarea

contestatiilor a
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disciplinei geografie si reglementirile in vigoare. Obligatia pastrarii secretului
cu privire la lucrdrile evaluate si identitatea evaluatorilor, conform declaratiei
depuse la comisie de citre toti cei implicati.

Completarea borderourilor de corectare ( punctaj final ,ca medie aritmetica
dintre cei doi corectori, in cifre si in litere, cu pixul de culoare rosie), semnarea
lor si predarea impreund cu lucrarile comisiei de organizare

Nr. | Activitatea Responsabil
Crt.
olimpiadei
6. Inménarea profesorilor asistenti, din fiecare sald ,a plicului cu subiectele, | Coordonatorul
sigilat, care va fi deschis la ora corespunzitoare (10:00). centrului §i membrii
L ) ) _ | comisiei de
Predarea de catre‘ profeso'rl.l _amstentl a. lucrérilor, }?e baza de Proces-verbal $1 | organizare, evaluare si
semnéturd membrilor comisiei precum si a declaratiilor, a angajamentelor solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei
78 Amestecarea lucrdrilor, numerotarea lor incepidnd cu cifra 1, instructajul | Coordonatorul si
profesorilor evaluatori, distribuirea lucrérilor echipelor de evaluare pe baza unui | membrii comisiei de
proces-verbal. organizare, evaluare si
solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei
8. Evaluarea lucrarilor in mod obiectiv, respectdndu-se programa specificd Profesorii evaluatori

din comisia de
organizare, evaluare si
solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei de
geografie
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Nr. | Activitatea Responsabil

Crt.

9. Afigarea, dupd finalizarea evaludrii i predarii lucrdrilor, a punctajului obtinut, | Coordonatorul
alfabetic si pe clase , la avizierul centrului judetean de organizare, evaluare si centrului judetean de
solutionarea contestatiilor a olimpiadei de geografie si trimiterea tabelului organizare, evaluare si
centralizator , semnat §i stampilat , inspectorului general MEN in specialitate. solutionarea

contestatiilor a
olimpiadei

10. Depunerea contestatiilor conform regulamentelor in vigoare, doar pentru propria | Coordonatorul
lucrare scrisd.(Art.42, Art.43 din O.M. 4203/ 30.07.2018) centrului judetean si

membrii comisiei de
Stabilirea i afisarea de cétre comisia de organizare, la afisierul scolii, inainte de organizare, evaluare si
inceperea acestuia, a perioadei de depunere a contestatiilor. solutionarea
Contestatia va fi solutionatd conform legislatiei in vigoare.( Art.42, Art.43 din c?nte§1:;11.l(;r o
0.M. 4203/ 30.07.2018) ST 25

geografie

10. Formular evidentd modificiri
: Semnitura
D Editia Data editiei [Revizia Dat'a. i Nr. pag. Desc.rlere conducitorului
crt. reviziei modificare ;
departamentului
11. Formular analizi proceduri
) inlocuitor |Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. s prenume
s Compartiment conduciitor de drept
’ ¢ sau delegat Semnitura |Data Observatii Semniitura [Data
compartiment N
Curriculum Egarmin Ana- [
1 Maria

!
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12. Lista de difuzare a procedurii
. Data intrarii
AR Compartiment il 3 Da.taA .. [Semnitura ok = Ln vigoare a |Semndtura
ex. prenume/functia primirii retragerii .
procedurii
Compartiment |[Coman Mariana - \
~ &
1 |curriculum Inspector scolar Ol 2 091 2045 MCnn=
geografie pentru geografie
2 |Arhiva lordache Mihaela

13. Anexe/formulare
ANEXA 1 — Tabel centralizator al elevilor participanti la olimpiada de geografie
ANEXA 2 — Angajament privind confidentialitatea datelor legate de subiectele pentru olimpiada scolari si de
activitétile organizate in vederea transmiterii/preluirii arhivelor de subiecte pentru olimpiada scolari
ANEXA 3 —Declaratie profesor din comisia de organizare si desfasurare a olimpiadei de geografie

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
Caithel Proceduril QORI IS s s o5 Ssss s iesssssmstos rrsss sessava sampean somesssiasmsssn e nsRSERSES P REES 1
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate...................c.cccovvveriirnrnnn 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

Proceduril BOCHMYCIEALE uvivmiivsommss sy v e s s s e T e S e B S b At 1
4. SCOPUL PrOCRAUITE ...ttt s e 2
S Domentul deaplenme ... ..o IS 2
6. Documente de FeferiMf.............ocooouiiiiiiiiiiiei ettt ettt s ettt b st es et s 2
B D T 0Ty I B 1) T o 3
8. Descrierewprotedurilh. .o omsnmmmnmunmns s o S B R s 4
9. ReSPONSADIIIEALE........ocooiiiiiiii e e ne e 7
10. Formular eviden$f modifielin.......cnnmmnin i s s s i s i 10
11  Formular analizd procedilrdl...commimnmnammmmansnimsins s s s s 10
12.  Lista de difuzare a procedurii............cococoooiiiiiiiiiiioieiieceee et 11
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13. ANEXCTOEDUIATE cvvnimscinvsvmonnssmssssssmsmsivusssssss s e s S R S e S S O T e 11
Anexa 1
rert. | Numele i prenumele Unitatea de invatimant Clasa | Numele si prenumele prof. Punctaj Semndtura elev
elevului indrumétor final
).
1.
Z.
3.
1
5
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Director,

) (0 R

Presedinte executiv comisie

Prof...cocomvmusaen
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Anexa 2
ANGAJAMENT
SUBSENETI B commanimmmmm e s avand functiade .........cooeiiiiiinnn la
......................................................... localitatea ......................, posesor/posesoare al/a BI/CI , seria
U || SRR ,eliberatde ...oooovvvviiiiiiiiiiiiene ,ladatade............... ytelefon ooviiviiiiiiniinnns , declar

pe propria raspundere ¢a nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de Procedura privind
transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare in unititile de invatdmant preuniversitar si de
activitdtile organizate in vederea preludrii/transferdrii arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare.

Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectnd termenele stabilite i nu voi face publice detalii asupra activitatii
proprii in cadrul procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru olimpiadele colare in unititile de
invatdmant preuniversitar.

in situatia in care sarcinile de lucru primite imi vor permite accesul la arhivele de subiecte pentru olimpiadele
scolare in unitatile de invitamaént preuniversitar, voi pastra confidentialitatea asupra continutului subiectelor din
momentul accesului si pAna la publicarea acestora, in urma finalizarii probelor.

Am luat la cunostintd faptul ci activitatea mea este supusa reglementarilor legii, iar abaterile se sanctioneaza
conform legislatiei in vigoare.

B 1 Semnétura
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Anexa 3
DECLARATIE
Subsemnatul, , profesor/inspector la 3
in calitate de in Comisia de organizare §i evaluare /Comisia centrald a

la disciplina/proba s
declar pe propria raspundere ¢4 am/nu am elevi/rude participanti in cadrul competitiei, la disciplinele/proba/clasa

Prin prezenta declaratie, m angajez ci voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a
informatiilor cu caracter intern pentru competitie, pana la afisarea/comunicarea publici oficiald a acestora i ¢d nu
voi intreprinde nici o actiune care sa pund la indoiala corectitudinea competitiei scolare.

DATA SEMNATURA
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