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MINISTERUL EDUCATIE] NATIONALE CABINET SECRETAR DE STAT

Cilie INSPECTORATELE SCOLARE JUDETENE
INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

In atentia Doamnei/Domnului Inspector Scolar General

Prin prezenta v aducem la canogtingi cii, in Monitorul Oficial al Roméniei nr. 551, din
02 iulie 2018, Partea I, a fost publicat Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4005/2018
pentru modificarea Rezgulamemulii privind regimul actelor de studii §i al documentelor
scolare gestionate de unitdile de invifamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nafionale si cercetdrii stiinfifice nr. 3844/2016.

Anexdm, in copie, O.M.E.N. nr. 4005/2018.
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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE

PUBLICE CENTRALE

ORDIN
pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de unitétile de Tnvatimant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.844/2016

In temeiul pravedetilor art. & ailn. (2} din Legea educallei nationale nr. 1/2011, cu modificarife si completérile ulterioare,
T huza prevedeilor art 12 alit (3) din Hotarfirea Guvernului nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministenului

Educalict Naliunale, wu rodificarile ulterioars,

ministrul educatiei nationale emite prezentul ordin.

Art. |, — Regulamentul privind regimul aclelor de sladii gi al
documentelor scolare gestionate de unitdflle de Tnvatdmant
preunwe:snar aprobat prin Ordinut ministrutul educaliei ranonale

si carcetdrii gtiin,ifice nr. 3.844/2016, publicat in Mouitorul Oficial
a! Romaniel, Pa'taa 1, nr. 411 din 31 mai 2016, se modifica dupa
cum urmeazs;

1. La articatul 5, alineatul (4) ss modifi ca:ﬁ; va avea
urmitorul cuprins:

.{4) Este interzis s3 se faca gtersamur’, razum
pasta corectoare, plastifieri, prescurtési sifsay ada
de studif, altels de Zirta:

urmatorul cuprins:
A7) Actele de studii, 4
nu se indicd aceas
rezervat, fotografia
care se aplica prindipi
3. La artiooiul’ a
urmitorut cupring
A7} Aclete de studil oompletate sf nerdicate dln cauza decesulli
titularuiui pot fi edfverate sojuluifsofiei, precum sl unal membru al
farmiliei — ascendsnt sau descendsnt de gradul 1 §i k — fitularulul
decedat, Tn baza unet ceteri aprobute de hspecterattd scolar,
Tnsolitd de copia conforma cu ongma!ul a certificatulul de deces si
de 0 dedlaratie notatiald pe propris rasoendere privind Totivele
invocate pentru ridioorea octulul do slude.”
4. La articodul 36 -aIIneatuE (3).88 rnodlfica -sl va pved
urmatorul cuprins: {7
«(3) Schimbdrile d
nivelului de invatam
Ukt antl, aproledd d
actelor dovediipare,
doveditoare ale sch
originalul, se arhlvea

actului de studii original eliberat, in baza unei Coreri scrise a

solicitantului, unitatea de Invaldmant care a-ejiberat actul‘g

respectiv elibereaza un duplicat al acestuia, intocnit JeBaza’
documentelor affate in arhiva unitdiii de Tnvitdmdnt din care
rezulta situatla scolard a solicitantulul.

{(2) Cererea de eliberare a duplicalului este Tnsafitd de
urmatoarele acte, care se arhiveaza cu termen de péstrare de
100 de ani la inspectoratul scolar, iar copille certificate «conform
cu originalul» la unitatea de nvatamard:

a) declarafia notarialé/consulara, daté de titulaml actului, In
care sunt cuprinse toate elemeriele necesare pentru
identificare, :mprejuranie in care actu ariginal a fost pierdut,

menfiune. caciul de studii utlginal na e fost lasat gaj/garantie ta
o Institutie de stat sau particubara, din {aré sau din stdindlale, si
nu a fost instrinat cu buna stiinia altei persoane fizice sau
juridice»,;

b) dovada publicirii pierderii saw furtului actului de studii In
Monitorul Oficial al Roméanlel, Partes a lli-a;

¢) capie conforméicu onginalu[ dupa certificatyl de nastare/
casalori,

modifica §i va avea

istudii, Tntr-un  spafiu

ripd cuicerneald rosie:

Iibe:al curiforin
-din.

{denumirea ms!uupenforgmulur care a apmha!
eliberarea dup fcatulal)
Confirm@m autenticitatea datetcr cuprinso n prezentul act

de studii» Urmeazd numele si prenumele, Tn clar, ale
directorului si segretarului unitati de tnvatamant emitente.”
7 La; art:mlul 39 alineatul (Z) se modific §i va avea

domenl de pregaﬂre
uplicatului soficitat.
it poaild menliuea
t conform aprobaril
> haza documentzior

{denumirea fostei unitali)

-, Ganfizmam autenticitatea datelcr cuprinse in prezentui act
’de <studiiv’ " Urmeaza numele si prenumele, In dar, ale
directorului si secretaruiui unitajl de invatamant emitente.”

8. La articolul 43, Hlera g) se modiflud gl va avea
urmatorul cuprins:

&) cerlificatul de nastere in copla conforma cu orlglnalul 3

9. Articolul 46 se modifica si va avea urmétorul cuprins:

LA, 46, — Pe baza analizei actelor prezentate, inspectoratul
scolar nominalizeaza o unitate de inva{&mant cu acelasi nivel
de pregatire, cu domeniu identic/aseméanétor, n vederea
eliberarii duplicatutui solicitat. Duphcatele actelor eliberate Tn
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precum si alte preciziri care s3 confirme disparita actului de  aceste candilii poarta mentiun=aa scrisd cu cemeald rogie! A
studii respeciiv. Se va face in mod obligatoriu urmatoarea fost eliberal conform aprobaral inspectoratului  scolar al
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judetului/municipiului Bucuresti nr. .. din data ....c...... ' pe
baza reconstituirii situatiei scolare e 12 s v e
(denumnrea fostei unitani)

Confirmim valahilitatea datelor cuprinse In prezentul act de
studii», Urmeaza numele si prenumele, in clar, ale cireciorulu si
secretarubui unitétii de Tnvatdmant emitente.”

10. Articohu 47 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

JArl. 47, — (1) Formularele actelor de studii completate
gresit, cu stersatur, addugdr, cu stampfd aplicatd
necorespunzator, partial distruse sau pronunfat deteriorate,
eliberate sau neefiberate, se anuleaza cu aprobarea conduceri
unitétii de Tnva{amant, prin scrierea cu cemeala rosie, oe toat
diagonala imprimatului, a cuvaniulitd «ANLHLAT», atét ne actul
care urmouzd <3 fie anulat, cat sl pe matci/cotor

() Menjuned respeclive, scrisd cu cerneald rogie, s2 face gl
in Registrul unic de evidentd a formularelor actelor de studii,

(3 In cazurile prevazute la alin. {1), conducerile unitstilor de
invatdmant  dispun completarea altor formulare
corespunzatoare, astfel:

a) act original, in cazul in care actu! anulat nu a fost sliberat,
so afifi in camet §l unitatea de Inva{Amant pAstresza aceleasi
elemente de identificare: denumirea, stampila, semnétura
persoanelor indicate pe tipizaf; -

b) duplicat, in cazul in care actul original a fos
constald hnposiiillaled ce a se completa g
formular de acl ong:nal In acest caz, cererea ¢

dous fotogrsfi color;;

{4} In situatii excepl
completate pariial,
nesaliberale, suu i‘n

Bucuresti, 25 iunie 2018.

Nr. 4,005,

elemente de identificare (denum rea, stamplla, semnétura
persoanelor indicaie pe tipizat), cu aprobarea scrisd a consiliului
de administraie a inspectoratulul scolar in baza documentelor
justificative fransmise de cétre unitatea de Invatamanl, se
procedeaza dupa cum urmeaza:

a} pentru actele de studii completate pariial, fara folog-afie,
se finalizeazd completarea acestora §i se aplicd stampila si
timbru sec aflate in uz fa data completaril;

b) pentru actele de studii necompletate sau completate grest
si neeliberate se completeazé fie acte de studii identice/similare
pe care se aplicd stampila si timbru sec aflate in uz Ia data
compleidrii, fie acte de studii aflete T uz la data eliberarii
aseestora,

(5) Atat pa varsnil actalor de studii prevazuite la alin {4}, cat
sl pe cotor/fmatcd se scrle cu cernzald rosle, in partea de sus,
nota; «Prezentul ....... {(act de studi)) a fost completat (a data de

.. Ca urmarte a nerespectarii termenului legal de completare.»”

11. La articolul 51, alineatu] {2) se modifica gl va avea
urmdtorul cuprins:

.2) Duplicatele actelor eliberzte in aceste conditii poartd
sciisd cu carneald rogie si menliunea: «A fost eliberat
de e . care dejine arhiva fosel ..o s »."
. . (denumirea fosiel unitatT)

Art, l. — Directiaigenergia educalie timpurie, Tnv&tamant
prunar si gunnazlaf irecligiyererald nvaldmant secundar
superior §i educafi rmanenta, Directia minoritati, Centrui
aster Diplomelar, Biroul acts
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