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GUVERNUL ROMANIEI
HOTARARE
pentru aprobarea Normelor metodologice privind decatarea cheltuielilor pentru naveta lasi de la
locul de muna a cadrelor didacticesi a personalului didactic auxiliar din Tnvatamantul
preuniversitar de stat

e ANEXA

in temeiul art. 108 din Constita Romaniei, republicatsi al art. 37 alin. (3) difOrdonama de urgeti
a Guvernului nr. 83/201grivind salarizarea personaluluipt din fonduri publice in anul 2015, precum
si alte masuri in domeniul cheltuielilor publice, aprobau modificri si completiri prin Legea nr.
71/2015 cu modifiarile ulterioare,

Guvernul Romaniei adopi prezenta hatare.

Articol unic. - Se aprob Normelemetodologice privind decontarea cheltuielilor pemtaveta Igi de la
locul de mung a cadrelor didacticg a personalului didactic auxiliar din #@mantul preuniversitar de
stat, prewizute Tn anexa care face parte intedgraim prezenta hatare.

PRIM - MINISTRU
VICTOR - VIOREL PONTA

Contrasemneaz

Ministrul educaiei si cercetrii stiintifice,

Sorin Mihai Cimpeanu

Ministrul dezvoltrii regionalesi administraiei publice,
Sevil Shhaideh

Ministrul finantelor publice,

Eugen Orlando Teodorovici

Bucursti, 15 iulie 2015.
Nr. 569.

ANEXA

NORME METODOLOGICE
privind decontarea cheltuielilor pentru naveta lasi de la locul de muné a cadrelor didacticesi a
personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar de stat

e ANEXA

Art. 1. - (1) Prezentele norme metodologice au ca obiect stadbifirocedurilogi a documentelor
justificative ce trebuie prezentate la decont dsgamnele implicate, precugna rolului autoristilor
administraiei publice localei unitatilor de Tnvitamant preuniversitar de stat, in vederea decont
cheltuielilor cu efectuarea navetei cadrelor didasti a personalului didactic auxiliar.

(2) in Intelesul prezentelor norme metodologice, termgrakpresiile folosite au uratoarea
semnificaie:

a) beneficiari- cadrele didacticg personalul didactic auxiliar, indreyt la decontarea cheltuielilor
de navet, care nu dgn locuinta in localitatea unde au postul, indiferent de titlu

b) localitate- Tn conformitate cu dispazle art. 2 alin. (2) dirLegea nr. 351/200frivind

aprobarea Planului de amenajare a teritoriultional, sedunea a IV - a - Reaua de localiti, cu
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modificarile si completrile ulterioare, prin localitate seti&lege: capitala Romaniei, municipii,
orase, sate rgedina de comus, sate componente ale comunsaicsate apamand municipiilorsi
oraselor;

c) localitate de domiciliu/rgedirya - localitatea din mediul urban sau din mediul rimecare cadrul
didactic/didactic auxiliar are domiciliul/gedinta, potrivit documentelor de evidéra populaei;

d) navet: - deplasarea dus - intors a beneficiarilor dilitatea de domiciliu/redina intr-o alé
localitate unde este sitdatnitatea de initaméant/unitatea de Ta¥mant special/centrul de resurse
si asistemm educaonali, la care acgia isi au locul de mung

e) postul- denumire genericpentru locul de muracdin cadrul uniitii de Tnvatamant unde
beneficiarii i desfisoai efectiv activitatea,

f) unitate/unitate de Tnkzamant- unitatea de iritamant preuniversitar de stat, unitatea de
Tnvatamant special, centrul jugean de resursg asistem educaionali, unde beneficiarul are locul
de muné.

Art. 2. - (1) Autoritatile administraiei publice locale au oblige de a cuprinde in bugetul local sume
destinate decoari cheltuielilor cu efectuarea navetei benefid@mrdin Tnvatamantul preuniversitar de
stat, din untitile de Tnvitamant speciagi din centrele de resurseasistem educa@onak, care nu dispun
de locuina in localitatea unde este sithianitatea de iritamant la care au postul.

(2) Sumele destinate navetei beneficiarilor grexi la alin. (1) se asigérdin veniturile proprii ale
bugetelor localgi din sumele defalcate din taxa pe valoareaigdt pentru echilibrarea bugetelor locale.

Art. 3. - (1) Beneficiaz de decontarea cheltuielilor de naveadrele didacticgl personalul didactic
auxiliar, care nu de locuinta in localitatea unde agéa isi au postul.

(2) Cheltuielile cu efectuarea navetei se decoiitdaar atunci cand distgnce trebuie parcurzilnic
depiseste limita teritoriaf a localifitii in care se @seste unitatea de rfigamant preuniversitar de stat.

Art. 4. - (1) Naveta beneficiarilor poate fi efectaatu:

a) autovehiculele destinate transportului de persoameute/asigurate deitre unigtile de
Tnvatamant n nisura in care nu este afectat transportul elevilor;

b) autovehiculele/ambarganile destinate transportului de persoangndge/asigurate deitre
autorititile administraiei publice locale, in &sura in care nu este afectat transportul elevilor;
c¢) mijloace de transport ale operatorilor de trantspotorizai (transport in comun: microbuze,
autobuze, tren, ambatame);

d) autoturismul/ambarciaine proprietate persordiadau dé@nut/a legal cu orice titlu.

(2) Transportul beneficiarilor cu mijloacele de tramdpe apam unititii de invatamant sau autotitii
administraiei publice locale se efectuegagratuit, conform programulgi pe rutele stabilite prin hatare
a autoriditii deliberative, precungi cu respectarea orarului/programului gtiitde Tnvatamant.

Art. 5. - (1) Tn vederea decoidnii lunare a cheltuielilor cu efectuarea navetensiliul de administrge al
unitatii de Tnvatamant analizeaicererile pentru asigurarea decwitcheltuielilor cu efectuarea navetei,
avand in vedere uritoarele elemente:

a) existena cererii prin care se soligitlecontarea cheltuielilor cu efectuarea naveterj\po
modelului previzut ihanexaa prezentele norme metodologice, care face padgrani din

acestea;

b) domiciliul/resedinta solicitantului dovedite cu mganile cuprinse in cartea de identitate, potrivit
prevederilotLegii nr. 287/200%rivind Codul civil, republicat, cu modificrile ulterioare;

c) daa solicitantul dgne sau nu d&e o locuina Tn localitatea unde are postul, pe baza degtara
pe propriaispundere;
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d) daa transportul poate fi sau nu asigurat cu autovédiambarcauni de tipul celor enumerate la
art. 4 alin. (1) lit. ayi/sau b);

e)distana, in kilometri, intre localitatea de domiciliufeglinta si localitatea in care se afituat
unitatea de Tnitamant;

f) mijloacele de transport in comun cu care se degiasolicitantul intre localitatea de domiciku
localitatea Tn care se af$ituatl unitatea de Tritamant;

g) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip gleare transport in comun;

h) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transpouimai in urnitoarele situgi: pe ruta respectiv
nu se emit abonamente; beneficiarul utilizeamai multe mijloace de transport in comun;
beneficiarul are postul in mai multe ditde Tnvitamant din localiti diferite;

i) numiarul de persoane care solicdecontarea navetei;

J) respectarea regulilor pentru decontarea chelkoielu naveta, preizute la art. 7.

(2) Consiliul de administtge al unititii de Tnvatamant analizeawsi verifica legalitatea soliciirilor,

aproli lunar cererile solicitaitor si fundamenteaznecesarul lunar de fingare, individuaki pe total
unitate de Tn&améant. Necesarul de fingat se transmite deitte directorul unitii de invatamant sub
forma de solicitare primarului, respectiv geglintelui consiliului judgean, dup caz, in termen de 5 zile
lucratoare de la incheierea lunii pentru care se facddmentarea, in vederea deschiderii de credite
pentru efectuareafllor.

(3) Prin excepe de la prevederile alin. (2), pentru municipiuldBreti solicitirile se transmit primarilor
sectoarelor municipiului Bucuge si vor avea in vedere doar naveta beneficiarilod@uniciliul/resedina
in afara municipiului Bucugdi.

(4) In cazul in care exisindicii ca solicitantul dgine locuina in localitatea in cargifare postul,
primarul dispune efectuarea unei vetifidn cazul solicitantului respecti, pe baza raportului intocmit
de ctre persoanele cu atritivin acest sens, emite o dispziprin care aprabsau respinge propunerea
sumei Thaintét de cétre directorul uniitii de Tnvatamant.

(5) Dispoztia autorititii executive poate fi atacate dtre solicitantul nemabmit, Tn condiiile Leqii
contenciosului administrativ nr. 554/2Q@u modifiarile si completrile ulterioare.

Art. 6. - (1) Tn vederea asigarii fondurilor necesare decamii cheltuielilor cu efectuarea navetei
cadrelor didactice in bugetele de veniticheltuieli ale autorittilor administraiei publice locale,
ordonatorii de credite ai ugittlor de Tn\vatamant previzute la art. 1 alin. (2) lit. f) vor transmite
ordonatorului principal de credite al bugetuluidbgari la data de 1 noiembrie a figai an, pentru anul
bugetar urritor, o solicitare fundamentaa sumelor necesare.

(2) In vederea stabilirii sumelor necesare prexe la alin. (1), in perioada 1 - 30 septembfiecrui an,
beneficiarii Tiptiinteaz Tn scris condudtorul unittii de Tnvatamant & pe parcursul anulgcolar vor
solicita decontarea cheltuielilor cu efectuareaeteMasi de la locul de muri; cu specificarea nivelului
estimat al valorii totale.

(3) La nivelul ordonatorului principal de credite sifica, se analizedzsi se centralizeazsolicitirile
tuturor unititilor de invitamant de pe raza uaiti administrativ - teritoriale, in vederea stabilimvelului
creditelor bugetare ce vor fi aprobate in bugetesare finafarii cheltuielilor cu efectuarea navetei
cadrelor didacticei a personalului didactic auxiliar din #mantul preuniversitar de stat.

(4) In cursul anului, panla data de 1 noiembrie, ordonatorii de creditendiitilor de invitaimant
actualizeaz cererea transmigotrivit alin. (1), in funge de modifié@rile intervenite ca urmare a inceperii
unui nou arycolarsi in funaie de necesiti, procedeaz la rectificare bugetarin condiiile legii in
vederea majarii sau dimindrii, dupa caz, a creditelor bugetare destinate fisainacestor cheltuieli.

Art. 7. - (1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transpoideede operatorii de transport agto
naval pentru cadrele didactigigpentru personalul didactic auxiliar se asiglarvaloarea acestora.
(2) Decontarea abonamentelor emise de operatoriadsport feroviar public deikitori se asigut la
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valoarea acestora, tren clasa a 2 - a. Decontbhemmentelor emise de operatorii de transport farov
alternativ CFR se asiguta valoarea acestora, dar nu mai mult decat tarife deservire genetadlin
transportul feroviar public deikitori, tren clasa a 2 - a.

(3) Sunt acceptate la decont biletele emise zilniokratorii de transport numai in sitile in care pe
ruta respecti¥ nu se emit abonamente, atunci cand beneficiatidagzi mai multe mijloace de transport
in comun sau cand acesta are norma/postul in mge omititi de invitamant din localiiti diferite.

(4) Distanta pentru care se deconte@@bonamentul/biletuli care este insceigpe documentul justificativ
este distara dintre localitatea de domiciliuedina a beneficiarulusi localitatea in care se aflinitatea
de Tnvatamant.

(5) Sunt interzise incheierea de contracte intre w@aitde in#tamantsi operatorul de transpost,

implicit, efectuarea de @i direct de étre unitatea de iigamant étre operatorul de transport in comun.
(6) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetgicsge face pentru autoturismul/ambarozea
proprietate personabkau denut/a legal cu orice titlu atunci cand:

a) pe ruta dintre localitatea de domiciliueeina si localitatea in care se afsituat unitatea de
Tnvatamant nu exisi servicii de transport efectuate de operatoriirdagport in comun sau
programul acestora diesemnificativ de orarul/programul ufifii de invatamant;

b) pe ruta dintre localitatea de domiciliufeeina si localitatea in care se afituat unitatea de
Tnvatamant exisi servicii de transport efectuate de operatoriirdadport in comun, iagadrul
didactic, respectiv personalul didactic auxiliateg® pentru transportul cu
autoturismul/ambar¢@nea proprietate persofiadau denut/a legal cu orice titlu.

(7) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea naveteirpgrersonalul care se deplaseaa
autoturismul/ambarc¢anea proprietate persofiadau dé@nut/a legal cu orice titlu, in cazurile pr&ute la
alin. (6), se face la valoarea unui abonament penta respectivsau pentru distae similare.

(8) Se interzice decontarea cheltuielilor cu efectaaavetei cu autoturismul proprietate persanal
pentru cadrele didacticepersonalul didactic auxiliar, atunci cand acesteasigurate servicii de
transport gratuit cu autovehiculele destinate partsilui de persoane gieute/asigurate deitre
autorititile administraiei publice locale sau deire unitatea de Trdgamant, iar orarul mijloacelor de
transport nu difer cu mai mult de 2 ore de orarul/programul benefidia.

(9) Documentele justificative prezentate de beneficiaar la decont, pentru luna precedennititii de
Tnvatamant sunt urritoarele:

a) abonamentele, emise de operatorii de transpastfacdviar/naval in conformitate cu
reglementrile legale in vigoare, utilizate in luna precedent

b) biletele emise de operatorii de transport auto¥fi@r/naval in conformitate cu reglemanile
legale in vigoare, utilizate in luna precedeatceptate numai in cazurile pieute la art. 7 alin.
3);

c) bonurile de achizie a carburantului, pentru transportul efectuadgtoturismul/ambare¢anea
proprietate personakau denut/a legal cu orice titlu, iar suma decoritae calculeazpotrivit
prevederilor alin. (7). Valoarea bonurilor prezéata decont trebuieidie cel puin egah cu
valoarea sumei decontate.

(10) Unitatile de Tnatamant preuniversitar de stat au obtigaefecturii platii abonamentelor/biletelai
contravalorii transportului efectuat cu autoturidfamnbarcéiunea proprietate persofiadau dgnuta legal
cu orice titlu, in luna uritoare celei pentru care au fost prezentate docutegjuistificative.

(11) Unitatile de Tnvitamant aispund de arhivareg pastrarea documentelor justificative prezentate la
decont.

(12) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetei:

a) se realizeazpropotional cu perioada de activitate din cadrul unei tadendaristice, pe baza
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pontajului lunar;
b) nu se realizeazpe perioada concediilor de odihsau a suspesdi contractelor individuale de
munci ale beneficiarilor.

Art. 8. - Prezentele norme metodologice se aplic mod corespuraror, si personalului didactigi

didactic auxiliar angajat in ugitle de invitamant pentru activiti extragcolaresi unitatile conexe din
invatamantul preuniversitar de stat, fitarea pentru sumele necesare degomtavetei asigurandu-se, in
acest caz, din bugetul de stat, prin bugetul Menigtii Educaei si Cercetirii Stiintifice.

Art. 9. - Pentru anul bugetar 2015 ordonatorii de cregliteitatilor de Tn\atamant vor comunica
ordonatorilor principali de credite sumele necest®onirii navetei lasi de la locul de muricin termen
de 30 de zile de la data ifii in vigoare a prezentelor norme, in baza salibtr beneficiarilor, aprobate
de ctre consiliul de administtee al unigtii de Tnvatamant.

ANEXA
la normele metodologice
CERERE
pentru decontarea lunaf a navetei
- model -

Catre
Unitatea de ingamant. . . ... ....

Domnului/Doamnei Director

Subsemnatul/Subsemnata, . ........ segm/posesoare al/aB.l./C.l.seria......nr.........
SCNP ... , angajatll/a unititii dumneavoasirde inditamant pe fungade . ......... , solicit
decontarea cheltuielilor cu efectuarea naveteupal ......... anul. ......... ctantumde. . ... ..

... lei, reprezentand contravaloarea:

0 abonamentului;

O biletelor de 8&latorie;

O facturilor emise de firma transportatoare;
O bonurilor de carburant.

Atasez urmatoarele documente doveditoare:
- dad naveta se efectueagu mijloc de transport in comun:

O copie a B.I./C.1;
O abonament;
O bilete de &latorie;

- daa naveta se efectueazu autoturismul/ambarganea personaif

O copie a B.I./C.1,;

O adeverig emis de firma transportatoare cu valoarea abonamentului

O copie a certificatului de inmatriculare al autonului (daé@ este inmatriculat pe numele
persoanei solicitante sau alsioi);

O imputernicire notariél(dac autoturismul/ambartianea este inmatriculéatpe numele altei
persoane);
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O contract de comodat (daautoturismul/ambarcianea este inmatriculdtpe numele alte;

persoane);
O bonuri de carburant.
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